Die Vergabeplattform des
Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe

www.lwl.org/eVergabe
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Allgemeines zur LWL-Vergabeplattform

Auf der Startseite der LWL-Vergabeplattform (www.lwl.org/evergabe) kdnnen Sie sich Uiber aktuelle Ausschreibungen

und Vergaben des LWL informieren, den Bekanntmachungstext einsehen, die Vergabeunterlagen herunterladen und mit

der Zentralen Einkaufskoordination (ZEK) des LWL Uber spezielle Fragestellungen kommunizieren.

Um die Vergabeunterlagen herunterladen zu kdnnen, missen Sie sich ggf. auf der Plattform registrieren und sich
anschlieBend mit Ihrer Benutzerkennung und Ihrem Kennwort anmelden. Die Registrierung, sowie das Downloaden der
Ausschreibungsunterlagen von der Vergabeplattform sind kostenlos. Informationen zur Registrierung finden Sie unter

www.lwl.org/LWL/Der LWL/ZEK/info-evergabe.

Bei Nicht-registrierungspflichtigen Vergaben haben Sie die Moglichkeit, sich die Vergabeunterlagen anonym anzusehen
oder herunterzuladen. Bitte beachten Sie jedoch, dass Sie Uber aktuelle Neuigkeiten zum Verfahren nur dann informiert
werden kénnen, wenn Sie sich vor dem Download der jeweiligen Vergabeunterlagen als registrierter Teilnehmer auf der

Vergabeplattform angemeldet haben.

Falls Sie nicht sicher sind, ob Ihre Firma bereits angemeldet ist, wenden Sie sich bitte an die Ansprechpartnerin in der

Zentralen Einkaufskoordination des Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe:

Frau Jil Déhnert, Tel. 0251 591-4339, E-Mail: Jil.doehnert@Iwl.org
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Allgemeines zur Vergabeplattform

Welche Vorteile bietet mir die Registrierung auf der Vergabeplattform?

- Direkte Informationen iiber Anderungen der Vergabeunterlagen

Eine Registrierung bietet IThnen den Vorteil, iber Anderungen der Vergabeunterlagen automatisch per Mail informiert zu
werden. Ohne Registrierung sind Sie verpflichtet, sich selbst iber eventuelle Anderungen im Vergabeverfahren zu
informieren und unterliegen somit der sog. ,Holschuld”.

* Kostenloser Download von Vergabeunterlagen

Sie kdnnen sich nach erfolgreicher Registrierung tber aktuelle Ausschreibungen der ZEK informieren und die
Ausschreibungsunterlagen direkt herunterladen. Bei beschrankten Ausschreibungen werden die Unterlagen fir Sie
freigeschaltet. Eine friiher notwendige schriftliche Abforderung der Vergabeunterlagen entfallt.

* Informations- und Nachrichtenfunktion
Die Informations- und Nachrichtenfunktion ermdglicht es, die gesamte Auftraggeber- und Bieterkommunikation sicher
Uber das Internet abzuwickeln. Auf der Vergabeplattform kdnnen Sie sehen, an welcher Ausschreibung Sie sich bisher
beteiligt haben. Fiir jede Ausschreibungsteilnahme ist eine Ubersichtsseite verfiigbar, die alle Informationen beziiglich
Vergabeunterlagen (DateigroBe und Inhalte der Dokumente), Teilnahmeantrag und Ausschreibungsstatus enthalt.

* BieterCockpit
Das Cockpit ermoglicht es Ihnen, die Ausschreibungsunterlagen offline digital zu bearbeiten und unterstitzt Sie bei der
Zusammenstellung aller erforderlichen Erklarungen und Angebotsbestandteilen. Formale Angebotsfehler, die zu einem
Ausschluss fihren, kdnnen so vermieden werden.

* Digitale Angebotsabgabe
Ab dem 18.04.2017 erfolgt die Angebotsabgabe fiir EU-weite Ausschreibungsverfahren ausschlieBlich elektronisch. Das
BieterCockpit bietet Ihnen hierbei die Moglichkeit, Ihr fertiges Angebot verschliisselt und signiert auf die Plattform zu
ibertragen. Die Angebote werden am Offnungstermin von uns von der Plattform abgerufen, sodass Sie zukiinftig Zeit
und Portokosten sparen.
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Allgemeines zur Vergabeplattform

Warum soll ich mich nicht doppelt oder mehrfach registrieren?

* Bei Beschrankten Vergabeverfahren wahlt die Vergabestelle die Teilnehmer aus der Datenbank der registrierten Bieter aus
und schickt diesen eine Information, dass die Vergabeunterlagen zum Download bereitstehen. Durch eine Doppelt- bzw.
Mehrfachregistrierung kann nicht mehr sichergestellt werden, dass die Unterlagen dem richtigen Teilnehmer zum
Download freigeschaltet werden, da eine eindeutige Zuordnung fiir das System nicht mehr méglich ist.

‘ Falls Sie nicht sicher sind, ob Ihre Firma bereits angemeldet ist, kontaktieren
Sie bitte den Ansprechpartner in der Zentralen Einkaufskoordination des LWL.
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Wie reqistriere ich mich/mein Unternehmen?

Auf der Startseite der Vergabeplattform tber ,Neu registrieren” beginnen Sie mit der Registrierung.

Insgesamt durchlaufen Sie 4 Schritte.

Startseite

Ausschreibungen

Beabsichtigte Auftrags-
vergaben

Vergebene Auftrige

Ausschreibungen aulier-
halb der Plattform

Bieter

Information zur

eVergabe / Registrierung

Registrieren/
Anmelden

Benutzerkennung

Kennwort

Anmelden

e grfe =

Neu registrieren

Willkommen auf der Vergabeplattform des
Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe!

Hier konnen Sie die aktuellen dffentlichen Ausschreibungen der Zentralen Einkaufskoordination (ZEK)

sehen.

Sie sind erstmalig auf der Vergabeplattform und haben sich noch nicht registriert oder ggf. lhre
Zugangsdaten vergessen? Dann bekommen Sie hier alle notwendigen Informationen zur Registrierung und
den Ansprechpartnern. Weitere Informationen zur Vergabeplattform finden Sie in den

Teilnahmebedingungen.

Um die Vergabeunterlagen herunterladen zu kénnen, miissen Sie sich ggf. auf der Plattform registrieren
und sich anschliefend mit Ihrer Benutzerkennung und Ihrem Kennwsort anmelden.

== Registrierung/Anmeldung

Bei Nicht-registrierungspflichtigen Vergaben haben Sie die Moglichkeit, sich die Vergabeunterlagen anonym
anzusehen oder herunterzuladen. Bitte beachten Sie jedoch, dass Sie tiber aktuelle Neuigkeiten zum
Verfahren nur dann informiert werden kénnen, wenn Sie sich vor dem Dov/nload der jewreiligen

Vergabeunterlagen als registrierter Teilnehmer auf der Vergabeplattform angemeldet haben.

Sofern Sie zur Teilnahme an einer Vergabe aufgefordert worden sind, kdnnen Sie die Vergabeunterlagen

nach Anmeldung auf der Vergabeplattform unter dem Reiter "BIETER" liber "NACHRICHTEN" herunterladen.
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Vor der Eingabe lhrer Daten...

Bevor Sie mit dem Registrierungsvorgang beginnen kénnen, werden Sie nach einem ,Einladungscode” gefragt.
Sollte Ihnen dieser von einem Mitarbeiter aus der ZEK zugesandt worden sein, tragen Sie diesen bitte ein und klicken

Sie ,Weiter”.

Einladungscode

Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben, konnen Sie diesen hier eingeben.

Sie konnen auch ohne die Angabe eines Einladungscodes mit der Registrierung fortfahren.
Einladungscode:

Weiter Uberspringen

Haben Sie keinen Einladungscode erhalten, driicken sie den Button ,Uberspringen”, um Ihre Registrierung fortzusetzen.
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1. Schritt der Registrierung

Im zweiten Schritt sind verschiedene Angaben zu Ihrem Unternehmen einzutragen.

Alle mit (Pflicht) gekennzeichneten Felder missen ausgefillt werden.

Startseite

pr— Firma registrieren

;‘::;‘;:emn‘gle suftrags: Schritt 1 von 4: Firmendaten

vargabans auftrize Sehr geehrte(r) Interessentiin),

ausschraibungan auber-

halb der Pattform bitte vergewissern Sie sich vor einer Heuregistrierung, ob Sie bzw. Ihre Firma nicht bereits
Bister registriert ist.

g Eine doppelte Registrierung kann zu Problemen bei der Ubermittlung der Daten fiihren.

eVergabe | Registrierung

Falls Sie nicht sicher sind, ob Ihre Firma bereits angemeldet ist, kontaktieren Sie bitte den

Ansprechpartner in der Zentralen Einkaufskoordination des LWL.
Registrieren/

Anmelden Fiir das Herunterladen von Vergabeunteriagen milssen Sie sich zundchst mit den Daten Ihrer Firma
Benutzerkennung registrieren. Auf der Folgeseite bestatigen Sie die Teilnahmebedingungen und tragen dann noch Ihre

persénlichen Daten als Ansprechpartner(in) der Firma fiir evil. Rickfragen ein.

Kennwort

Die Firmendaten werden fir spatere Vergaben vergehalten und kinnen unter Verwendung des
Benutzernamens und des Kennwortes weiter genutzt werden.

L=y
Ale mit (Pflicht) gekennzeichneten Felder miissen ausgefiilt werden.

Telefon: (Pflicht)

Firmenname: (Pflicht)

+49 25112345678
Strafie/Hausnummer: (Pflicht)

R Fax: +49 25112345678

Ort: (Prlicht) E-Mail: (Pflicht)

Hinweis
Land: (Pflicht) Deutschland [-]
Bundesland: [=]

Telefon: (Pflicht) +49 25112345678 . o .
Fax - Bitte beachten Sie bei der Angabe Ihrer Telefon- bzw.
E-Mail: (Pflicht) Hinweis - . .
e Faxnummer die vorgegebene Schreibweise.
Handelsregistereintrag:
o Bitte stellen Sie bei der Eingabe der E-Mailadresse sicher, dass
Umsatzsteuer-1D:
Stevernumner: diese stets aktuell ist, da Nachrichten zu den Vergabeverfahren
Bitte liberpriifen Sie jetzt nochmal, ob Ihre Angaben korrekt sind. . . .
R an die von Ihnen hinterlegte E-Mailadresse gesandt werden.
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2. Schritt der Registrierung

Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert, die Teilnahmebedingungen fir die Nutzung der Vergabeplattform des

Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe zu akzeptieren. Voraussetzung fir die erfolgreiche Registrierung als Basis flr den

Zugang zu den elektronischen Vergabeverfahren (elektronische Angebotsabgabe) ist Ihre Zustimmung zu den

Teilnahmebedingungen.

Lesen Sie die Teilnahmebedingungen bitte sorgfaltig durch und betatigen anschlieBend den Button ,Akzeptieren”.

Akzeptieren der Teilnahmebedingungen

Schritt 2 von 4: Teilnahmebedingungen
1. Praambel

Machfolgend finden Sie die Teilnahmebedingungen fiir die Mutzung der Vergabeplattform des
Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe. Voraussetzung fiir die erfolgreiche Registrierung als Basis fiir den
Zugang zu den elektronischen Vergabeverfahren (elektronische Angebotsabgabe) ist Ihre Zustimmung zu

den nachstehenden Bedingungen. Dazu klicken Sie bitte den Button "Akzeptieren”.

2. Anwendungsbereich

Der LWL behalt sich ausdriicklich vor, Teile der Internetseiten oder die Vergabeunterlagen chne
gesonderte Ankiindigung zu verdndern, zu ergdnzen, zu ldschen oder die Verdffentlichung zu dndern oder

zuriickzuziehen.

Bitte bestdtigen Sie den eingegebenen Firmennamen. Er kann spater nicht mehr verindert werden.

Firmenname: (Pflicht) Testbieter GmbH

Durch das Klicken auf “aAkzeptieren” erkennen Sie unsere Teilnahmebedingungen an.

Akzeptieren Zuriick
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3. Schritt der Registrierung

Im dritten Schritt benennen Sie bitte eine Mitarbeiterin bzw. einen Mitarbeiter, der in Ihrem Hause fur die

Angebotsabgabe zustandig ist und vergeben einen eigenen Benutzernamen sowie ein Passwort fir die Anmeldung auf

der LWL-Vergabeplattform.
Mitarbeiter(-in) registrieren
Schritt 3 von 4: Benutzerdaten

Nachdem Sie die Teilnahmebedingungen akzeptiert haben, benennen Sie an dieser Stelle bitte eine(n)
Mitarbeiter(in), die/der in Ihrer Firma fiir die Angebotsabgabe zustandig ist. Die Registrierung ist

notwendig, um Sie iiber Anderungen wihrend laufender Verfahren zu informieren.

Alle mit (Pflicht) gekennzeichneten Felder miissen ausgefiillt werden.

Name: (Pflicht)
Vorname: (Pflicht)

Abteilung:

Bitte beachten Sie bei der Wahl des Benutzernamens und der Kennung den Hinweis unterhalb der Eingabefelder!

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit einem Klick auf den Button ,Anmelden”.

Benutzerkennung: (Pflicht)
Kennwort: (Pflicht)
Wiederholung: (Pflicht)

Bitte tragen Sie hier Ihre Benutzerkennung sowie Ihr persdnliches Kennwort ein. Die Benutzerkennung
und das Kennwaort diirfen nicht identisch sein und keine Umlaute, Leer- oder Sonderzeichen enthalten.
Fiir die Benutzerkennung erlaubt sind Bindestrich (-), Unterstrich (_), Punkt(.}, Plus(+) und @-Zeichen.

Das Kennwort muss aus einer Kombination von Buchstaben und Ziffern bestehen und 6 bis 20 Zeichen

beinhalten.

Anmelden Eingaben ldschen
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4. Schritt der Registrierung

AbschlieBend erhalten Sie eine Zusammenfassung Ihrer Angaben.

Bitte notieren Sie sich Ihren Benutzernamen und das vergebene Passwort.

Diese Angaben werden bei jeder Anmeldung auf der Plattform benétigt.

Zusammenfassung der Anmeldedaten

Die folgenden Daten wurden zur Vergabeplattform tGbertragen:

Firmendaten

Firmenname: Testbieter GmbH
Handelsregistersintrag:

DUMNS:

Umsatzsteuer-1D:

Steuernummer:

Strale/Hausnummer: TeststralRe 1

PLZ/Ort: 12345 Teststadt
Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Land: Deutschland
Telefon: +49 25112345678
Fax: +49 251987654321

Die Registrierung ist damit abgeschlossen. Sie kdnnen sich nun fir die Teilnahme an einer Ausschreibung anmelden.

Benutzerkennung: MeuerTest

Mach der erfolgreichen Registrierung konnen Sie sich nun fir die Teilnahme arn

anmelden.

Ausschreibungen

11
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Fiir Ihre Unterlagen:

BITTE AUSFULLEN UND ABHEFTEN!!

Daten flr die Vergabeplattform des LWL

Mitarbeiter:

Bitte tragen Sie umgehend nach der Registrierung lIhre

Zugangsdaten ein:

Benutzerkennung:

Kennwort;

12
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Anmeldung auf der LWL-Vergabeplattform

Nach erfolgreicher Registrierung kdnnen Sie sich nun auf der LWL-Vergabeplattform anmelden und weitere Informationen

zu den Vergabeverfahren abrufen.

Geben Sie dazu bitte Ihre Benutzerkennung und das entsprechende Kennwort ein und bestatigen Sie durch den Button

JAnmelden”.

Registrieren/
Anmelden
Benutzerkennung
MNeuerTest

Kennwort

*ERRRRR

Anmelden

Kennwort vergessen?

MNeu registrieren

13
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Benutzerkennung oder Kennwort vergessen?

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen?

Dann fordern Sie sich Uber den entsprechenden Link ,Kennwort vergessen?” ein neues Kennwort an, welches an die von

Ihnen hinterlegte E-Mailadresse gesandt wird. Sie bendtigen dazu Ihre Benutzerkennung.

Benutzerkennung Kennwort vergessen

Sie haben hier die Moglichkeit, ein neues Kennwort anzufordern. Geben Sie dazu Ihre Benutzerkennung

Kennwort
T ‘ ein und klicken Sie auf "Kennwort anfordern”. Das neue Kennwort wird an die in Inrem Benutzeraccount

hinterlegte E-Mail-Adresse verschickt.
Kennwort vergessen’?

Meu registrieren Benutzerkennung
l Kennwaort anfordern

Haben Sie Ihre Benutzerkennung vergessen?

Dann wenden Sie sich bitte an die Ansprechpartnerin in der Zentralen Einkaufskoordination des LWL:

Frau Jil Dohnert, Tel. 0251 591-4339, E-Mail: Ji.doehnert@Iwl.org

14 LWL-Vergabeplattform
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Nach erfolgreicher Anmeldung...

Sofern Sie sich erfolgreich auf der LWL-Vergabeplattform angemeldet haben, gelangen Sie in den geschitzten Bereich, in

denen Ihnen unter dem Reiter ,Bieter” folgende Funktionalitaten zur Verfligung stehen:

Startseite
Ausschreibungen

Beabsichtigte Auftrags-
vergaben

Vergebene Auftrage

Ausschreibungen au-
Rerhalb der Plattform

Bieter

Meine Ausschreibungen

Nachrichten

Meine Ausschreibungen

Einladung

Meine Daten éndern

Information zur
eVergabe / Registrierung

Abmelden

Benutzer: NeuerTest
Firma: Testbieter
GmbH

Hier finden Sie alle Ausschreibungen an denen Sie sich bereits beteiligt haben, bzw. an denen Sie
der LWL beteiligen mochte (beschrankte Ausschreibung).

Sie haben hier noch die Mdglichkeit sich die Vergabeunterlagen zur jeweiligen Ausschreibung
separat herunterzuladen oder ein elektronisches Angebot mithilfe des Bietercockpit abzugeben.

Meine Ausschreibungen

Aktive Verfahren |z| Anzahl pro Seite:| 25 |z| [ nur beschrankte Verfahren
Teilnahmen I Awusschreibung | Abgabefrist | Status

Test- E-Vergabe Version 2.0 (042-001-22-16)
Abgabefrist 29.12.2016 11:00 | Angebot gedffnet

Nachrichten

Uber den Bereich Nachrichten erfolgt die Kommunikation mit der Zentralen Einkaufskoordination
des LWL.

Sofern es u.a. zu einem Vergabeverfahren Neuigkeiten gibt, die Angebotsoéffnung stattgefunden hat
der der LWL Sie an einer Ausschreibung beteiligen mdchte, erhalten Sie eine E-Mail von der Adresse
ausschreibungen@Ilwl.org.

Postfach
Anzeigen: Ungelesene Machrichten |ZI Anzahl pro Seite:| 25 |ZI

Eingangsdatum Ausschreibung Betreff
LA44724.11.2016 14:31 Test- E-Vergabe Version 2.0 (042-001-22-16) Information
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Nach erfolgreicher Anmeldung...

Startseite
Ausschreibungen

Beabsichtigte Auftrags-
vergaben

Vergebene Auftrage

Ausschreibungen au-
Berhalb der Plattform

Bieter

Meine Ausschreibungen

Nachrichten

Einladung

Meine Daten andern

Information zur

eVergabe / Registrierung

Abmelden

Benutzer: NeuerTest
Firma: Testbieter
GmbH

Einladung
Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben, kdnnen sie
diesen hier eingeben und die Einladung annehmen.

Einladungscode

Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben, konnen Sie diesen hier

eingeben und die Einladung annehmen.
Einladungscode:

Senden Zuriicksetzen

Meine Daten dndern

In diesem Meni haben Sie die Mdglichkeit, die von Ihnen bei der Registrierung auf der

Der Vergabeplattform angegebenen Firmendaten, Passworter und Mitarbeiterangaben zu
andern bzw. anzupassen.

Ebenfalls kdnnen Sie eine(n) weitere(n) Mitarbeiter(in) unter ,Neuen Mitarbeiter hinzufiigen”
Anlegen oder auch wieder |6schen.

Mitarbeiterliste

In dieser Liste sehen Sie die zu Ihrer Firma angelegten Mitarbeiter. Sie konnen die Liste sortieren, indem
sie auf die jeweilige Spaltenbeschriftung klicken.

Beachten Sie bitte, dass es nicht moglich ist, den Benutzer zu l6schen, der gerade am System
angemeldet ist.

Name Vorname Abteilung
Testbieter Testbieter Andern

Neuen Mitarbeiter anlegen
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