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2 Bevor Sie beginnen...

Beachten Sie bitte folgende Hinweise:

Diese Dokumentation setzt voraus, dass Sie mit Inrem Computer und dessen
Betriebssystem vertraut sind. Benutzen Sie in diesem Zusammenhang die
Dokumentationen zu Ihrem Betriebssystem.

Die in dieser Dokumentation dargestellten Menus, Menubefehle und Programm-
eigenschaften basieren auf einer Programm-Vollversion mit allen lizenzierbaren
Programmmodulen sowie Administratorrechten.

Auf Grund der festgelegten Rechtekonfiguration stehen Ihnen eventuell nicht alle
beschriebenen Funktionalitaten zur Verfligung.

Die Abbildungen in dieser Dokumentation kénnen von den entsprechenden Dialog-
feldern lhrer aktuellen Programmversion abweichen. Das beeinflusst nicht lhre Arbeit

mit der beschriebenen Software.

Zur besseren Verstandlichkeit werden in dieser Dokumentation folgende Schriftauszeichnungen

verwendet:
GROSSBUCHSTABEN fir Menibefehle
KAPITALCHEN fur Registerkarten, Felder und Schaltflachen
[Eckige Klammern] fir Tasten und Tastenkombinationen
Fette Schrift fur Hervorhebungen im Text
Kursive Schrift fur Eingabewerte des Benutzers

Die folgenden Symbole am Seitenrand erleichtern Ihnen die Orientierung in dieser

Dokumentation:

Besondere Informationen zur Programmbedienung.

Warnhinweise bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnen.

Tipps und Tricks, die Ihnen die Arbeit erleichtern kénnen.

Haufig gestellte Fragen und Problemsituationen.

29.07.2010 © 2010 Administration Intelligence AG 9
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3 Allgemeine Funktionalitat

Das Programm Al Bietercockpit ermdglicht IThnen die Vergabeunterlagen in digitaler Form von
der Vergabeplattform herunterzuladen und anschlieliend zu bearbeiten. Das Al Bietercockpit
unterstutzt Sie bei der Zusammenstellung der Angebotsdaten und bietet Ihnen die Mdglichkeit
ein verschlisseltes Angebot, nach dem deutschen und dsterreichischen Signaturgesetz qualifi-
ziert bzw. fortgeschritten signiert, auf die Vergabeplattform lhres 6ffentlichen Auftraggebers zu

Ubertragen.

Voraussetzung zur rechtskonformen Signierung eines Angebots ist entweder der Besitz einer
fortgeschrittenen digitalen Signatur mit Soft-Zertifikat oder einer qualifizierten digitalen Signatur
nach dem deutschen Signaturgesetz und der dazugehoérigen PIN-Nummer. Dafiir bendtigen Sie

ein Kartenlesegerat und eine Signaturkarte.

Es werden alle vom Zertifizierungsdienstanbieter S-Trust ausgestellten Soft-Zertifikate erkannt.
Unter folgender Internet-Adresse kénnen Sie ein fortgeschrittenes Zertifikat beantragen:

http://www.sparkassen-shop.de/evergabe.

Eine Liste der unterstitzten Signaturkarten und Kartenlesegerate fir die Vergabeplattformen
mit dem Governikus-Verfahren finden Sie im Internet unter

http://www.bos-bremen.de/service/pruef 0.php.

Bitte installieren Sie die fiir Signaturkarte und Kartenlesegerat nétigen Treiber und Hilfspro-
gramme gemal den Anweisungen des Herstellers bzw. Trustcenters, bevor Sie das

Al Bietercockpit einrichten.

Bei der Verwendung eines KOBIL Kartenlesers vom Typ KAAN Professional am COM-Port-
Anschluss ist fur die einwandfreie Funktion des Kartenlesers zu beachten, dass kein Treiber flr
den Kartenleser installiert sein darf. Ein Treiber, der eventuell zur Freischaltung der
Signaturkarte installiert wurde, ist zu entfernen. Fur alle Kartenleser mit USB-Anschluss ist der
aktuellste Treiber zu installieren.

Die Angebotsdateien werden - falls erforderlich - mit einer Signatur versehen und anschliefsend
Uber einen geeigneten Verschlisselungsmechanismus verschlisselt, noch bevor die Verbin-
dung zur Plattform hergestellt und die Angebotsdaten tbertragen werden. Die Verschlisselung
erfolgt mit 1024 Bit Schllsseln.

Die Anwendung Al Bietercockpit steht als Download auf der Vergabeplattform zur Verfligung.
Verwenden Sie Al Bietercockpit auch zur Bearbeitung und zum Ausdrucken der Vergabeunter-

lagen.

10 © 2010 Administration Intelligence AG 29.07.2010
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Allgemeine Funktionalitat

Fur die vollstandige Lesbarkeit elektronischer Teilnahmewettbewerbs- und Vergabeunterlagen

ist es notwendig, dass alle fir die in den Unterlagen enthaltenen Dateiformate notwendigen

Anwendungsprogramme installiert sind.

Dateiformat

PDF

RTF

GAEB-Austauschdatei (D83, P83, X83,
o.a.)

BCF

BCD

Anwendungsprogramm

Adobe Reader 7.0 und héher

Microsoft Word 2000 mit SP4 und hoher,
TrueType-Schrift ,Windings 2¢

z. B. Offerte_L

Dateiformat der lokalen abc-cockpit-Datei.
Enthalt alle Vergabeinformationen (Unterlagen,
Versionen, Angebote, Nachrichten)

Dateiformat der Download-Datei von der
Vergabeplattform. Enthalt nur die Teilnahme-
wettbewerbs- oder Vergabeunterlagen fur die
Bearbeitung im Al Bietercockpit.

Die Kommunikation tGber SSL muss aus dem Bieternetzwerk madglich sein. Des Weiteren ist

eine (transparente) Proxykonfiguration moglich.

Falls Sie keine Java™-Software installiert haben, beachten Sie bitte, dass Sie zur Installation

von Java™ Administratorenrechte auf dem Rechner bendtigen. Fir die Installation von

JavaWebStart und den Betrieb von Al Bietercockpit sind diese nicht notwendig.

29.07.2010 © 2010 Administration Intelligence AG 11
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4 Anmeldung

Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol von Al Bietercockpit. Das Anmeldefenster wird

aufgerufen.

[ Al Bietercockpit B=X]

Bitte melden Sie sich an

= p— \

B Passwort: ‘ ‘

BIETERCOCKFIT Offine starten | | wok || X abbrechen ‘

{c) 2001-2010 Administration Intelligence AG

Abbildung 1: Anmeldung

Geben Sie Ihren BENUTZERNAMEN (Benutzerkennung) und das PASSWORT (Kennwort) ein, das

Sie bei der Registrierung auf der Vergabeplattform gewahlt haben und klicken Sie auf OK.

Sie haben hier die Mdglichkeit das Programm offline zu starten (siehe Schaltflache OFFLINE
STARTEN). Beachten Sie bitte, dass Sie im Offline-Modus Uber Veranderungen bzw. Nachrichten
bezlglich einer Vergabe nicht unterrichtet werden und die Abgabe oder der Riickzug eines

Angebotes in diesem Modus nicht mdglich sind.

4.1 Ubersicht aller Vergaben

Nach der erfolgreichen Anmeldung wird das Fenster Vergabe o6ffnen aufgerufen. Es enthalt

eine Liste aller Vergaben fir die Sie registriert sind.

Filter:
Wergabe Abgabetermin Status Dowrloadzeit
pH-20100323-VOB-08 23.04.2010 10:00  |Synichronisisrt
Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen
PH-20100323-YWOL-04 22.04.2010 24:00  |Synchronisisrt
Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen
PH-20100324-WOL-0W 17.05.2010 24:00  |Synchronisiert I
Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen
20091023-0515-5chiC Meue 00:00:01
Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen Teilnahmewettbewerbsunterlagen (2,07 ME)
MNeue Yergabeunterlagen
3 neue Machrichten
20100316-0097-5chiC 16.04.2010 10:00  |Meus Machricht 00:00:01
Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen (350 Byte)

Abbildung 2: Vergabe 6éffnen - Ausschnitt
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Sie konnen die Breite der Spalten in der Tabelle verandern, indem Sie die Trennlinie im
Spaltenkopf (Doppelpfeil) mit der gedriickten Maustaste verschieben. Klicken Sie in den
Spaltentitel, um die Liste nach der gewiinschten Spalte zu sortieren. Filtern Sie die Liste der

angezeigten Vergaben durch eine Eingabe oben im Feld FILTER.

Wenn Sie das Programm im Online-Modus gestartet haben, erkennen Sie an der Hintergrund-
farbe in der Spalte Status den aktuellen Bearbeitungsstand lhrer Vergaben. Die Farben haben

folgende Bedeutung:

Hintergrund Bedeutung

griin Die lokalen Daten der Vergabe sind identisch mit den Informationen auf

der Vergabeplattform.
elb Die lokale Vergabedatei wurde verschoben bzw. umbenannt oder es
9 gibt neue Informationen zu dieser Vergabe auf der Vergabeplattform.
rot Die Vergabe wurde noch nicht bearbeitet oder die lokale Vergabedatei

wurde geldscht.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine Vergabe in der Tabelle zeigen ohne zu klicken,
erscheint ein blaues Hinweisfeld (Tooltip) mit Detailinformationen. In der untersten Zeile des

Hinweisfeldes wird der Name und vollstdndige Pfad der lokalen Vergabedatei angezeigt.

4.2 Schaltflachen

Der untere Bereich des Fensters Vergabe o6ffnen enthdlt mehrere Schaltflachen und ein
Kontrollfeld NUR LAUFENDE VERGABEN ANZEIGEN. Setzen Sie das Hakchen, um die abge-

schlossenen Vergaben auszublenden.

Mur laufende Yergaben anzeigen

| Syihchromisieren | |g||e synchronisierem | | G) Alktualisieren |

| Fa Offnen || == Entfernen |

“ Importieren | | 3K phbrechen |

Abbildung 3: Vergabe 6ffnen - Ausschnitt

Sie kénnen alle Schaltflachen auch Uber Tastaturkirzel aufrufen. Betatigen Sie gleichzeitig die
[ALT]-Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus der Schaltflache, z. B. [ALT] + [S] fur

Synchronisieren.

Die SCHALTFLACHEN des Fensters haben folgende Funktionen:

29.07.2010 © 2010 Administration Intelligence AG 13
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Schaltflache

Synchronisieren/
Alle synchronisieren

Aktualisieren

Offnen

Entfernen

Importieren

Abbrechen

Bedeutung

Die lokalen Daten der aktuellen/aller Vergabe/n werden mit den
Informationen auf der Vergabeplattform abgeglichen. Fehlt die lokale
Vergabedatei (*.bcf) wird das Fenster Datei speichern aufgerufen
und Sie kénnen die aktuellste Version der Unterlagen in dem
gewinschten Verzeichnis auf Ihrer Festplatte ablegen.

Die lokalen Vergabedateien aller Vergaben werden mit den
Informationen auf der Vergabeplattform verglichen.
Das Ergebnis wird in der Spalte Status angezeigt.

Die markierte Vergabe wird synchronisiert und anschlieRend gedffnet.
Falls eine andere Vergabe geoffnet ist wird eine Meldung zum
Speichern der aktuellen Daten aufgerufen. Diese Funktion kann auch
mit einem Doppelklick auf die Vergabe aufgerufen werden.

Aufruf eines Warnhinweises mit ABBRUCH-Schaltflache und zwei
Auswahlmoglichkeiten:

NEIN: Entfernt den Dateieintrag der markierten Vergabe aus dem
Al Bietercockpit.

JA: Loscht zusatzlich die lokale Vergabedatei (*.bcf).

Aufruf des Fensters Datei 6ffnen. Nach der Auswabhl einer lokalen
Datei vom Typ *.bcf oder *.bcd wird die entsprechende Vergabe ins
Al Bietercockpit importiert und mit den Daten auf der Vergabeplatt-
form verglichen.

Schliel’t das Fenster Vergabe 6ffnen oder beendet das Programm,
wenn keine Vergabe gedffnet ist.

14
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5 Programmfenster

Das Programmfenster von Al Bietercockpit besteht aus drei unterschiedlichen Bereichen: oben
der Aktivitatenassistent (1), links der Vergabebaum (2) und rechts davon der Detailbereich (3).

Diese werden nachfolgend kurz beschrieben.

[ Al Bietercockpit - pH-20100423-¥OL-0¥ [C:\Dokumente und Einstellungenthpelz\Desktop\BC-Dateien\U1-2010-0175_1272270610859.bef] (=)
Vergabe  Aktivitdten  Werkzeuge  Einstellungen  Hilfe

=E%° 3T |(ae wTEe s @
Aktivititenassistent
W abgeschlossene Aldivititen o \Iergabeunter\agen | b AHQEth

W austiihrbare Aktivititen ansehen bearbeiten

|- Angebat
abgeben 4%
M nioch nicht ausfihibare Akdivititen

= Dptionaler Schritt L

8- FH pH-20100423-V0L-OV ( [E) Hauptangehat - version 1 B | 0

- (1) Bekanntmachungstext -
=) E‘ Vergabeunterlagen (Importiert am Hauptangebot - Version 1 (Erstellt am 26.04.2010 10:30:09)

(== Leistungsverzeichnis

B &= Dateien fir Angebot

B (= Zusdtzliche Infarmationen
Hauptangebot (Erstellt am 26

Bl = Angebotsschreiben

B & Leistungswerzeichnis

Hier kinnen Sie sich die Unterlagen des Angebotes ansehen. Sie kinnen Dateien hinzufiigen (optional via Drag-and-Drop)
oder entfernen,

Der rote Sternin der linken Spalte informiert Sie dardber, dass die jeweiige Date unbedingt im Angebot enthalten sein muss.,

wersion det Wergabeunterlagen: 1

[ Begleitschreiben | Diokurnerte | Kategorie | Dateistatus | Dateigrole Aktionen
- = wertragsbedingungen * |22 Leistungsverzeichnis. aidf Leistungsverzeichnis | Fertig gestellt | 53,7 kKB | Offnen Export Import
L= Anlagen

* VOL_ANGEBOTSSCHREIEEN.aifurm ‘angebotsschreiben | Unbearbeitet | 18,7 kB | Offnen
B[ 7 Machrichten

B[ Eingang
L r‘“ Ausgang

©
(2]

e 9 | ol Datei impartisren | |_1| |§| |% Hauptangebot abgeben | |§| |%|

4 T I IC
pH-20100423-YO0L-... | oL [ Offenes Verfahren 6 | Referat Beschaffung won Lieferungen und Lewstungen| pelzz pelz2 | 172.25.50.194 | =

Abbildung 4: Programmfenster Al Bietercockpit

5.1 Aktivitatenassistent

Der Aktivitdtenassistent (1) flhrt Sie durch den gesamten Prozess der Bearbeitung einer Ver-
gabe. Klicken Sie auf den Link innerhalb eines Rechtecks, um den gewlnschten Arbeitsschritt
aufzurufen. Dabei wird auf der linken Seite im Vergabebaum (2) das entsprechende Verzeichnis

markiert und dessen Inhalt rechts im Detailbereich (3) angezeigt.

Die Farbrander auf der linken Seite der Rechtecke haben folgende Bedeutung:

Hintergrund Bedeutung
grin Der Arbeitsschritt ist aktuell ausfiihrbar.
blau Der Arbeitsschritt ist abgeschlossen.
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Hintergrund Bedeutung

grau Der Arbeitsschritt ist noch nicht ausfihrbar.

Optionale Aktivitdten, wie z. B. das Erfassen von Nebenangeboten oder das Zurlckziehen
eines Angebots, sind mit einem Stern* gekennzeichnet.

5.2 Vergabebaum

Auf der linken Seite des Programmfensters im Vergabebaum (2) werden lhnen samtliche
Bestandteile und Dokumente der Vergabe strukturiert in Ordnern angezeigt. Genau wie in der
Baumdarstellung des Windows Explorers kénnen Sie durch Anklicken der + und — Zeichen vor

den Ordnersymbolen die angezeigte Liste erweitern oder reduzieren.

Der Vergabeordner enthalt an erster Stelle den BEKANNTMACHUNGSTEXT von der Vergabeplatt-
form. Darunter befinden sich uUblicherweise die Unterordner VERGABEUNTERLAGEN, ANGEBOTE

bzw. HAUPTANGEBOT und NACHRICHTEN, welche ihrerseits Unterordner enthalten kénnen.

Die Ordnereinteilung im Vergabebaum kann sehr unterschiedlich sein, d. h. sie ist an die Verga-

bestelle angepasst.

Der Ordner VERGABEUNTERLAGEN enthalt alle einzusehenden Versionen der Vergabeunterlagen.

Diese Dokumente kénnen nur gelesen werden.

Im Ordner HAUPTANGEBOT werden in Unterordnern alle Dokumente, Schreiben und Formulare
der Vergabestelle gesammelt, welche in die Angebotsunterlagen eingehen. Diese Dokumente
kdnnen bearbeitet werden. Selbstverstandlich sind auch eigene Dokumente, wie z.B.
Allgemeine Geschaftsbedingungen oder Bauplane integrierbar. Sie kdnnen auch mehrere
Versionen von Angebotsunterlagen erstellen. In diesem Fall wird der Ordner HAUPTANGEBOT zu

ANGEBOTE umbenannt.

Der Unterordner NACHRICHTEN enthalt sdmtliche Nachrichten der Vergabestelle an den Bieter,
z.B:

Bestatigung des Downloads der Vergabeunterlagen
Bestatigung der Abgabe eines Angebotes
Bestatigung des Rickzugs eines Angebotes

Individuelle Nachrichten

16 © 2010 Administration Intelligence AG 29.07.2010



Benutzerhandbuch Al Bietercockpit Programmfenster

5.3 Detailbereich

Im Detailbereich (3) auf der rechten Seite des Programmfensters von Al Bietercockpit werden

nach dem Offnen einer Vergabe allgemeine Hinweise, z. B. die Support-Hotline angezeigt.

Bendtigen Sie technische Unterstitzung zum BieterCockpit? Mutzen Sie unsere Hotline:
0900-1-243837 (0900-1-BIETER )™
Sie ereichen die Hotline Mo, - Do, won 0200 b - 1200 h und Fr. won 0200 b - 1600 h

M zu 1,69 Eure pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom.

Abbildung 5: Support-Hotline

Nach einem Doppelklick auf ein Dokument oder einen Ordner im Vergabebaum (2) wird rechts
im Detailbereich (3) dessen Inhalt in einer Registerkarte (4) angezeigt. Fir jedes Element
kommt ein neues Register hinzu. Sie kdnnen beliebig viele Registerkarten gleichzeitig 6ffnen
und zwischen den Registern wechseln, indem Sie den dazugehdrigen Reiter anklicken. Alle
Reitereintrage besitzen auf der rechten Seite eine Schaltflache zum Schlie3en. Der Reiter und

das SchlieRsymbol der aktiven Registerkarte sind farbig umrandet.

Zwischen Vergabebaum (2) und Detailbereich (3) verlauft eine vertikale Trennlinie, die Sie mit
der gedrickten Maustaste (Doppelpfeil auf der Trennlinie) verschieben kénnen. Mit Hilfe der
zwei PFEIL-Schaltflachen (roter Kreis im Programmfenster) werden die Bereiche ganz aus-

und wieder eingeblendet.

Die Schaltflachen (5) unten im Detailbereich werden spater im Kapitel Angebot erstellen be-

schrieben.

5.4 Statuszeile

Die Statuszeile (6) ganz unten im Programmfenster von Al Bietercockpit enthalt die folgenden

Informationen einer gedffneten Vergabe (von links nach rechts):

den Vergabenamen

die Verfahrensart

die Ausschreibungsstelle

den Benutzernamen

die Serveradresse der Vergabeplattform

Online- oder Offline-Modus

5.5 Symbolleiste

Je nachdem was Sie im Vergabebaum (2) ausgewahlt haben, werden in der Symbolleiste (7)
des Al Bietercockpits unterschiedliche Schaltflachen angezeigt. Die nachfolgende Tabelle

enthalt eine Ubersicht aller méglichen Symbole und ihre Bedeutung.
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Symbol

¢

A (E]] |E

L

SR L (B |8

Bedeutung

Vergabe 6ffnen. Schlieft die aktuelle Vergabe und ruft das Startfenster mit der
Auswabhlliste der Vergaben auf. Siehe auch Kapitel Ubersicht aller Vergaben.

Vergabe speichern. Speichert alle Anderungen in der aktuellen Vergabe.

Aktuelle Vergabe synchronisieren. Abgleich der Vergabedaten mit den
Informationen auf der Vergabeplattform.

Teilnahmewettbewerbs-/Vergabeunterlagen importieren. Aufruf des Fensters Datei
6ffnen zum Importieren einer Vergabe im BCD-Format.

Vergabebaum anzeigen bzw. ausblenden.

Aktivitdtenassistenten anzeigen bzw. ausblenden.

Dokumente anzeigen. Im Detailbereich (3) werden alle Dokumente der Vergabe-
unterlagen bzw. einer Version des Angebots in einer Tabelle aufgelistet.

Datei importieren. Fligt eine externe Datei in das Verzeichnis Anlagen des
ausgewahlten Angebots hinzu.

Angebot kopieren. Erstellt eine Kopie des ausgewahlten Angebotes.

Léscht die ausgewahlte Angebotsversion, wenn diese noch nicht abgegeben
wurde.

Angebot abgeben. Startet die Abgabe eines Angebots auf der Vergabeplattform.
Weitere Informationen sind im Kapitel Angebotsabgabe enthalten.

Angebot exportieren. Siehe dazu das Kapitel Exportieren der Angebotsunterlagen.

Aufruf des Fensters Dateien drucken. Es besteht die Moglichkeit alle oder
einzelne Dokumente aus der Liste auszudrucken.

Anzeige des Aktionsverlaufs der ausgewahlten Angebote, z. B. der Empfangs-
protokolle von der Vergabeplattform. Siehe auch Angebotsabgabe.

Angebot zurlickziehen. Startet den digitalen Rlickzug eines abgegebenen

g} Angebotes. Die Angebotsdaten werden von der Vergabeplattform entfernt. Siehe
auch Angebot zurlckziehen.
18 © 2010 Administration Intelligence AG 29.07.2010
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Symbol | Bedeutung

ai. Erstellt eine neue Angebotsversion.

: Offnet das ausgewahlte Dokument im Detailbereich oder in einem zusétzlichen

) Fenster.

o Datei exportieren. Offnet den Export-Dialog fiir eine externe Datei, welche vorher
in das Verzeichnis Anlagen des ausgewahlten Angebots hinzugefiigt wurde.

) 4 Datei I6schen. Gilt nur flr extern hinzugefiigte Dateien eines Angebots.

54 Nachrichten anzeigen. Ruft im Detailbereich die Ubersicht der ausgehenden bzw.
empfangenen Nachrichten auf.

Neue Nachricht versenden. Offnet das Fenster Nachricht, in welchem eine
E. Mitteilung an die Vergabestelle erfasst und versendet werden kann.
Siehe dazu auch das Kapitel Nachrichten.

Nachricht anzeigen. Der Inhalt der im Vergabebaum markierten Nachricht wird im
Detailbereich angezeigt.

Antwort senden. Offnet das Fenster Nachricht, in welchem der Inhalt der
@, empfangenen Mitteilung enthalten ist und eine Antwort an die Vergabestelle
erfasst und versendet werden kann. Siehe dazu auch das Kapitel Nachrichten.

Genau wie im Aktivitdtenassistenten (1), besitzen auch diese Symbole eine Kurzinfo (Tooltip :
blaues Textfeld unterhalb des Mauszeigers), wenn Sie mit der Maus darauf zeigen, ohne zu

klicken.

5.6 Meniileiste

Alle Funktionen des Al Bietercockpits sind thematisch gegliedert in der Menlleiste des

Programms enthalten.

Sie kdnnen fast alle Meniibefehle auch Uber Tastaturklrzel aufrufen. Betatigen Sie gleichzeitig
die [ALT]-Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus dem Menlinamen, z. B. [ALT] + [V]
und anschlieBend [ALT] + [F] fir das Menii VERGABE — VERGABE OFFNEN. Ein schwarzer
Pfeil rechts neben einem Untermenleintrag zeigt, dass ein weiteres Untermeni aufgerufen

werden kann.

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht der Menilipunkte und ihre Bedeutung. Die unter-

strichenen Buchstaben entsprechen den eingestellten Kurzbefehlstasten.
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5.6.1

Meniibefehl

VERGABE OFFNEN

AKTUELLE VERGABE
SYNCHRONISIEREN

SPEICHERN

SICHERHEITSKOPIE
ERSTELLEN

TEILNAHMEWETTBE-
WERBSUNTERLAGEN
IMPORTIEREN
VERGABEUNTERLAGEN
IMPORTIEREN

NEUE NACHRICHT
VERSENDEN

OFFLINEMODUS

PROGRAMM BEENDEN

Menipunkt - VERGABE

Bedeutung

Aufruf des Fensters Vergabe offnen. Siehe auch Kapitel
Ubersicht aller Vergaben.
Weiterer Kurzbefehl: [STRG] + [O].

Vergleicht die Daten der gedffneten Vergabe mit den
Informationen auf der Vergabeplattform.

Speichert die Anderungen der gedffneten Vergabe in der
lokalen *.bcf-Datei. Weiterer Kurzbefehl: [STRG] + [S].

Aufruf des Fensters Datei speichern. Speichert die Daten der
geoffneten Vergabe in einer weiteren lokalen Datei (*.bcf),
deren Namen und Speicherort Sie bestimmen kénnen.

Aufruf des Fensters Vergabe 6ffnen. Die Teilnahme- bzw.
Vergabeunterlagen, welche auf der Vergabeplattform tber den
Link Al Bietercockpit-Importdatei herunterladen als Dateien
im *.bcd- Format gespeichert wurden, kénnen zu der aktuellen
Vergabe hinzugefligt werden.

Offnet das Fenster Nachricht, in welchem eine Mitteilung an
die Vergabestelle erfasst und versendet werden kann.
Siehe dazu auch das Kapitel Nachrichten.

Wechseln Sie in den Offline-Modus. Der Online-Modus ist erst
nach einem erneuten Start des Programms wieder verflgbar.
Weitere Informationen finden Sie auch im Kapitel Anmeldung.

Beendet das Programm nach einer Aufforderung zum
Speichern. Weiterer Kurzbefehl: [STRG] + [Q].

5.6.2 Meniipunkt — AKTIVITATEN

Dieser MenuUpunkt beinhaltet alle Arbeitsschritte aus dem Bereich Aktivitatenassistent (1) im

Programmfenster (siehe auch Kapitel Aktivitdtenassistent). Eine detaillierte Beschreibung der

einzelnen Arbeitsschritte erhalten Sie im Kapitel Prozessbeschreibung.

20
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5.6.3 Meniipunkt - WERKZEUGE

Meniibefehl

PDF-DATEI SIGNIEREN

PDF-SIGNATUREN
UBERPRUFEN

Bedeutung

Aufruf des Fensters PDF-Dokument signieren. Importieren
Sie bei Bedarf eine externe PDF-Datei, figen Sie eine
elektronische (qualifizierte oder fortgeschrittene) Signatur hinzu
und exportieren Sie das signierte Dokument. Sie kdnnen diese
signierte Datei zu Ihren Angebotsunterlagen hinzuflgen.

Aufruf des Fensters Vorhandene Signaturen. Sie kdnnen eine
signierte Datei importieren und deren Zertifikat Uberprufen.

5.6.4 Menupunkt — EINSTELLUNGEN

Meniibefehl

BENUTZERVERZEICHNIS
AUSWAHLEN

ALLE TEXTE DES AKTI-
VITATENASSISTENTEN
ANZEIGEN

DATEIENDUNGEN
ANZEIGEN

SCHALTFLACHENTEXTE
ANZEIGEN

VOLLBILD

GAEB-PROGRAMM

Bedeutung

Aufruf des Fensters Verzeichnis auswahlen. Sie kénnen das
Verzeichnis fiir die Speicherung der lokalen Dateien des

Al Bietercockpits bestimmen. Das Verzeichnis des ange-
meldeten Benutzers ist voreingestellt.

Blendet den Text in allen Arbeitsschritten des Aktivitaten-
assistenten ein. Fur nicht aktive Schritte werden ansonsten nur
die Zahlen angezeigt.

Blendet die Dateiendungen der Dokumente ein, z. B. *.PDF fur
PDF-Dokumente, *.lv fiir das Leistungsverzeichnis oder
*.aiform fur die programminternen Formulare.

Blendet im unteren Detailbereich die Bezeichnung der
Schaltflachen ein.

Nur der Detailbereich wird angezeigt. Alle anderen Bereiche
des Programmfensters werden ausgeblendet.
Weiterer Kurzbefehl: [F11].

Auswahl eines Programms zur Bearbeitung des Leistungsver-
zeichnisses in VOB-Verfahren.

Voreinstellung im Al Bietercockpit: OFFERTE_L (EMPFOHLEN)
Offerte_L ist ein Produkt der RIB Software AG.

29.07.2010 © 2010 Administration Intelligence AG 21



Programmfenster

Benutzerhandbuch Al Bietercockpit

5.6.5 Meniipunkt — HILFE

Dieses Benutzerhandbuch ist auch als Online-Hilfe verflgbar.

Meniibefehl

HILFE

FEHLERBERICHT

INFO

Bedeutung

Aufruf des Benutzerhandbuchs in digitaler Form.

Hiermit kdnnen Sie einen aufgetretenen Fehler dokumentieren,
lokal abspeichern und an den Software-Support versenden.

Programminformationen und Angaben (iber den Hersteller.

22
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6 Prozessbeschreibung

Wie schon im Aktivitdtenassistenten ersichtlich, besteht die Bearbeitung eines Angebotes inner-

halb von Al Bietercockpit aus vier Schritten:

Schritt 1: Sichtung der Vergabe- bzw. der Teilnahmeunterlagen

Schritt 2: Angebot erstellen

Nebenangebot erstellen (falls gewiinscht)
Schritt 3: Angebot abgeben
Schritt 4: Angebot zurlickziehen (falls erforderlich)

Nachfolgend werden die einzelnen Arbeitsschritte kurz erlautert.

6.1 Sichtung der Vergabeunterlagen
Wahlen Sie eine der folgenden Mdéglichkeiten, um die Liste der Vergabeunterlagen aufzurufen:

Klicken Sie im Aktivitdtenassistenten von Al Bietercockpit auf die Verknipfung
VERGABEUNTERLAGEN ANSEHEN.

Doppelklicken Sie im Vergabebaum auf den Ordner VERGABEUNTERLAGEN.

Wahlen Sie den Meniibefehl AKTIVITATEN — VERGABEUNTERLAGEN ANSEHEN.

& | [2 vergabeunteragen - version 1 [E |
Vergabeunterlagen - Version 1 (Importiert am 26.04.2010 10:30:07)

Hier kinnen Sie sich die Unterlagen der genwahiten version der Wergabeunterlagen ansehen, Die Unterlagen sind schrelbgeschitzt, sie kinnen also
weder bearbeitet, noch geltscht werden.
Der rote Stern in der linken Spalte informiert Sie dariber, dass die jewelige Datei unbedingt im Angebot enthalten sein muss.

Dokurmente Kategorie Dateistatus | Dateigrdie Signatur Aktionen
- B angebot.pdf Zusatzliche Informationen Anzeigen
* | 3% Leistungsverzeichnis, aidf Leistungsverzeichnis Ungelesen 53,7 KB nicht verflgbar | Anzeigen Export
T Leistungsverzeichnis. pdf Leistungsverzeichnis Ungelesen 4,59 KB nicht verfighar | Anzeigen Export
* WOL_ANGEBOTSSCHREIBEM. aiform Dateien flr Angebot Ungelesen 16,7 KB nicht verfighar | Anzeigen
T WOL_ANGEBOTSSCHREIBEN, pdf Zusdtzliche Informationen | Ungelesen 239 KB nicht verflgbar | Anzeigen Export

T WOL_AURFORDERUMG_AMGEEOTSABGA. .. [Zusitziche Informationen Ungelesen 744 KB nicht verflighar | Anzeigen Export

Abbildung 6: Ubersicht aktuelle Vergabeunterlagen - Ausschnitt

Alle Bestandteile der Vergabeunterlagen besitzen anfangs den Status Ungelesen und kdénnen
angezeigt und gedruckt, aber nicht verandert werden. Zuséatzlich erhalten Sie Auskunft Gber die
Dateigréfle und Uber die Signatur, d. h. sind einzelne Dokumente von der Vergabestelle

signiert, wird dies hier angezeigt.

Offnen Sie die einzelnen Dokumente mit einem Doppelklick direkt in der Tabelle, bzw. links im
Vergabebaum oder klicken Sie auf den Link OFFNEN in der Spalte Aktionen. Exportieren Sie
bei Bedarf einzelne Dokumente Uber den Link EXPORT, der sich in derselben Spalte befindet.

Der Dateistatus verandert sich nach dem Offnen zu
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Wenn Sie alle Unterlagen gesichtet haben, zeigt der Aktivitatenassistent Ilhnen den Arbeits-

schritt VERGABEUNTERLAGEN ANSEHEN als abgeschlossene Aktivitat (blau) an.

6.2 Angebot erstellen

Beim ersten Synchronisieren der Vergabe im Al Bietercockpit wird automatisch eine neues
Hauptangebot mit dem aktuellen Datum angelegt. Sie kénnen dieses Angebot bearbeiten oder

auch bei Bedarf I6schen und zu einem anderen Zeitpunkt neu erstellen.
Es stehen lhnen folgende Mdglichkeiten offen, um ein neues Angebot zu erstellen:

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol NEUES HAUPTANGEBOT ANLEGEN.

Klicken Sie im Aktivitdtenassistenten von Al Bietercockpit auf die Verknlipfung ANGEBOT
ERSTELLEN. Ein weiteres Fenster Angebotsassistent wird aufgerufen. Wahlen Sie hier
die Option NEUES ANGEBOT ANLEGEN und klicken Sie anschlieend auf FERTIG. Weitere
Informationen zu den unterschiedlichen Schritten im Angebotsassistenten enthalt der

Abschnitt Nebenangebot erstellen.

Wahlen Sie den Meniibefehl AKTIVITATEN — ANGEBOT ERSTELLEN. Ein weiteres
Fenster Angebotsassistent wird aufgerufen. Wahlen Sie hier die Option NEUES ANGE-
BOT ANLEGEN und klicken Sie anschlief3end auf FERTIG. Weitere Informationen zu den

Schritten im Angebotsassistenten enthalt der Abschnitt Nebenangebot erstellen.

Offnen Sie den Ordner ANGEBOTE aus dem Vergabebaum. Im Detailbereich klicken Sie
unten auf die Schaltflache NEUES HAUPTANGEBOT ANLEGEN.

Klicken Sie im Vergabebaum mit der rechten Maustaste auf den Ordner ANGEBOTE. In
dem Kontextmeni wahlen Sie NEUES HAUPTANGEBOT ANLEGEN.

Die neue Version der Angebotsdateien wird im Detailbereich als Ubersichtstabelle in einem

neuen Fenster angezeigt.

r > rE Hauptangebat - wversion 1 [ rE Hauptangebat - Version 2 [ |

Hauptangebot - Version 2 (Erstellt am 26.04.2010 11:27:12)

Higr kiinnen Sie sich die Unterlagen des Angebotes ansehen. Sie kinnen Dateien hinzuflogen (optional via Orag-and-0rop)
oder entfernen,
Der rote Stern in der linken Spalte informisrt Sie dardber, dass die jeweilige Datei unbedingt im Angebot enthalten sein muss,

Wersion der Wergabeunterlagen: 1

| Dokurnente | Kateqarie | Dateistatus | DateigrujBe| Aktionen
* | 2% Leistungsverzeichnis. aidf Leistungsverzeichnis | Fertig gestellt | 53,9 KB Offnen Export Import
&* VOL_.&NGEEIOTSSCHREIBEN.aiform Angebotzzchreiben 16,7 KB Offnen

Abbildung 7: Ubersicht neues Angebot erstellen - Ausschnitt

Wurde bereits ein Angebot erstellt, veradndert sich der Link im Aktivititenassistenten zu

ANGEBOT BEARBEITEN. Ein Mausklick auf diesen Link fiihrt Sie dann nur zu dem bereits angeleg-
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ten Angebot. Der Meniibefehl AKTIVITATEN — ANGEBOT ERSTELLEN wird zu AKTIVITATEN
— ANGEBOT BEARBEITEN.

Eine Kopie lhres Angebotes kdnnen Sie erstellen, indem Sie im Kontextmenl des entspre-
chenden Angebots im Vergabebaum den Menipunkt HAUPTANGEBOT KOPIEREN wahlen.
Eine weitere Version der Angebotsdaten wird unterhalb des Ordners ANGEBOTE abgelegt und

kann bearbeitet werden.

Sie kénnen im Al Bietercockpit auch mehrere Hauptangebote abgeben, wenn die Vergabestelle

im jeweiligen Vergabeverfahren diese Option freigeschaltet hat.

6.2.1 Tabellenansicht

Die Ubersicht der ausfiillbaren Angebotsunterlagen enthélt dieselben Tabellenspalten wie die
Vergabeunterlagen. Der Dateistatus Unbearbeitet wird auch auf der linken Seite im
Vergabebaum durch den Dokumentnamen in roter Schrift hervorgehoben. Bereits gedffnete
Dokumente erhalten den Status . Ist ein Formular vollstandig ausgefillt, bekommt es
den Status Fertig gestellt. Der rote Stern* in der ersten Tabellenspalte kennzeichnet alle

Unterlagen, die im Angebot nicht fehlen durfen.

Von Seiten der Vergabestelle kdnnen - im Angebotsschreiben oder in anderen Formularen - die
fir das Angebot notwendigen oder empfohlenen Dateien definiert werden. Der Import dieser

Dokumente ist sowohl aus der Ubersichtstabelle als auch direkt aus dem Formular maglich.

Uber die Schaltflache DATEI IMPORTIEREN kénnen Sie eigene Dokumente zu den Unterlagen
Ihres Angebotes hinzufigen. Dazu miussen Sie das gewlnschte Dokument im Fenster Datei
6ffnen auswahlen und anschlieend auf OFFNEN klicken. Die Datei wird mit dem Status

in die Liste der Angebotsunterlagen Ubernommen. Gleichzeitig wird sie im

Vergabebaum unterhalb des Ordners ANLAGEN angezeigt.

Sie kénnen das importierte Dokument mit gedriickter Maustaste (Drag & Drop) in einen anderen
Ordner innerhalb des Vergabebaums verschieben. Moégliche Einfiigestellen werden mit einem

Plus-Zeichen (+) unterhalb des Mauszeigers angezeigt.

Die Schaltflachen (5) im unteren Bereich des Fensters haben folgende Funktionen:

| o Datei importieren | | | Hauptangebot kopieren | | @ Hauptangebot Gschen | | % Hauptangebot aboeben |

| 8BS Hauptangehot drucken | | &% verlauf anzeigen |
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Schaltflache

Datei importieren

Hauptangebot kopieren

Nebenangebot erstellen

Hauptangebot exportieren

Hauptangebot 16schen

Hauptangebot abgeben

Hauptangebot drucken

Verlauf anzeigen

6.2.2 Formulare

Bedeutung

Flgt ein Dokument, das Sie lokal auf lInrem Rechner oder im
Netzwerk gespeichert haben, zu den Angebotsunterlagen
hinzu.

Erstellt eine Kopie des Hauptangebots. So kdnnen Sie kleine
Anderungen vornehmen, ohne ein komplett neues Angebot
erstellen zu missen, z. B. beim Riickzug einer fehlerhaften
Angebotsversion von der Vergabeplattform.

Wird nur in Vergaben angezeigt, in denen Nebenangebote
zugelassen sind. Erstellt eine neue Version der Angebots-
unterlagen als Bestandteil eines Hauptangebots. Nebenange-
bote werden gemeinsam mit ihrem Hauptangebot abgegeben.

Wird nur angezeigt, falls von der Vergabestelle zugelassen.
Erstellt eine signierte, verschlisselte und gepackte Version der
Angebotsunterlagen, die lokal gespeichert und tUber einen
Datentrager der Vergabestelle zur Verfligung gestellt wird.

Ldscht das aktuelle Angebot nach einer Warnmeldung.
Ermdglicht die Angebotsabgabe auf der Vergabeplattform.
Ausdruck aller bzw. einzelner Vergabedokumente.

Aufruf des Verlauffensters. Siehe auch Angebot abgeben.

Am Bildschirm ausflllbare Formulare erkennen Sie an der Endung *.aiform in der Tabellen-

Ubersicht oder im Vergabebaum.

Es stehen lhnen folgende Moglichkeiten zur Verfigung, um ein Formular zu 6ffnen:

Doppelklicken Sie das gewlinschte Dokument im Vergabebaum oder im Detailbereich.

Klicken Sie in der Ubersicht in der Spalte Aktionen auf den Link OFFNEN.

Klicken Sie im Vergabebaum oder in der Ubersicht mit der rechten Maustaste auf das
Dokument. Im Kontextmenii wéhlen Sie DATEI OFFNEN.

Formulare besitzen einen leicht getdnten Hintergrund mit weilen Eingabefeldern und farbig

hinterlegten Pflichtfeldern.

Folgende Feldtypen kdnnen in den Formularen vorkommen:
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Formularfeld

Eingabefeld

Optionsfeld

Kontrollkastchen

Dateifeld

Auswabhllistenfeld

Datumsfeld

Auswahlfeld

Beispiel

—

Offenes vWerfahren

(#) Offentliche &usschraibung

() Beschrinkte Susschreibung mit

() Beschrinkte susschreibung

M O

15.12.2000 =)

|Deutsch - |

Bedeutung

Farbig hinterlegt als Pflichtfeld, mit weilRem
Hintergrund bei optionaler Eingabe und dem
Formularhintergrund angepasst bei reiner
Anzeigefunktion. Die Eingaben kénnen auf
die Einhaltung bestimmter Bedingungen, z. B.
nur Zahlen, gepruft werden. Wahrend der Ein-
gabe in Textfeldern wird die Anzahl der be-
reits eingegeben Zeichen angezeigt. Dies soll
verhindern, dass zu lange Texte eingegeben
werden, die in der Druckversion nicht darge-
stellt werden kénnen.

Bietet zwei oder mehrere Auswahlmdglich-
keiten, von denen nur eine aktiviert werden
kann. Die aktivierte Option hat einen griinen
Punkt im Kreis, z. B. Ja-/Nein-Feld.

Uber Mausklick aktivieren (griines Hakchen)
bzw. deaktivieren (leeres Kastchen).

Hinzuflgen von externen Anlagedateien zu
Formularen. Von links nach rechts: Datei an-
hangen, Dateiinhalt anzeigen, Datei I6schen.

Steht das Lupensymbol rechts neben einem
Eingabefeld, kann Gber Mausklick eine
Auswahlliste mit mdglichen Eintragen
aufgerufen werden. Manuelle Eingaben in
diesem Feld sind ebenfalls erlaubt.

Ein Mausklick auf das Symbol rechts 6ffnet
einen Monatskalender, in welchem Uber die
Pfeiltasten monats- bzw. jahresweise
geblattert wird. Das Datum kann per
Mausklick aus dem Kalender oder direkt Gber
die Tastatureingabe erfasst werden. Es
werden zwingend Datumswerte erwartet.

Nur die Auswahl aus der Liste ist mdglich.

Ist das Formular langer als eine Bildschirmseite, kdnnen Sie dessen Inhalt mit Hilfe des

SCROLLBALKENS oder der PFEILE auf der rechten Seite nach oben oder unten verschieben.

Die Formularsteuerungsleiste ganz unten enthalt rechts drei Schaltflachen, die auch Uber

Tastaturklrzel aufgerufen werden kénnen, z. B. [ALT]+[S] fliir SPEICHERN.

29.07.2010

© 2010 Administration Intelligence AG 27

L



Prozessbeschreibung Benutzerhandbuch Al Bietercockpit

Klicken Sie auf die Schaltflache FORMULAR DRUCKEN am linken Rand der Formularsteuerungs-

leiste, wenn Sie das Formular ausdrucken oder als PDF-Dokument speichern wollen.

6.2.3 Leistungsverzeichnis

Das Leistungsverzeichnis stellt eine Sonderform der Formulare (Endung *.aidf) dar und
befindet sich Ublicherweise im Ordner LEISTUNGSVERZEICHNIS lhrer Angebotsversion.

Sie konnen das Leistungsverzeichnis auf die gleiche Weise 6ffnen, wie schon bei den

Formularen beschrieben.

Das Fenster Leistungsverzeichnis besitzt eine eigene Symbolleiste (1) sowie drei unter-
schiedliche Bereiche: links die Gliederung (2), rechts oben die Tabellenansicht (3) und darunter
den Formularbereich (4). Diese Bereiche lassen sich mit der Maus Uber die beiden Bereichs-
trennlinien verschieben (Doppelpfeil bei gedriickter Maus auf der Trennlinie) oder mit Hilfe der

drei ANZEIGE-Schaltflachen auf der Symbolleiste aus- und wieder einblenden.

& [ [B Hauptangehat - version 2 [ r 28| Leistungsverzeichinis, aidf £ |

W Prifen ‘ B @ Michstes Fflichtfald ‘Anzeige: 2= Gliederung | B o

22 Beispislverzeichnis Sie sind hier: Beispielverzeichnis / 1 Gruppe : Notebook und Dockingstation / 1.1 Notebook
ERCR] Gruppe @ Motebook und Docking I Bezeichnung Menge
8* 1.1 Notebook
L@ 1.2 Dackingstation @ (1.2 Dockingstation
-8 2 slternativen: PDA oder Smartph
Bl O Wertungsschema g
€ 1 Preis Brutto {30%)
o 2 Technische Leistungsfahigke
E|--I:E1 2 Service (30%) Mange 0 =]
-4 3.1 Gewshrleistung (50%)
=0 2.2 vor-Cri-Service (0%, kKi| Einheit Stiick o3
Lo 3,3 Bereitschaftszeit (S0%

Mettopreis | Bruttosurmme

Positianspreis ||

Mettapreis in ELro [ |ust.(w) [19,00 | Bruttopreis in Euro ]

Preissinheit 1 |
(2] NettosLmme (4)

Machlass (%)
Machlass in Euro (Brutto)

Mettosumme inkl, Nachlass in Euro

[ [ Telled

| B ‘ ‘ A speichern || 3¢ shbrechen H W oK |

Abbildung 8: Leistungsverzeichnis

Die Symbole in der Symbolleiste verfiigen uber einen Tooltip, d. h. wenn Sie mit der Maus auf
ein Symbol zeigen, ohne zu klicken, erscheint der Name des Symbols in einem blauen Textfeld

unterhalb des Mauszeigers.

Folgende Symbole sind in der Symbolleiste enthalten:

Symbol Bedeutung

¥ | Speichert die aktuellen Eingaben.
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Symbol Bedeutung
Vv Priffen Prift die Eingaben und die Struktur des Leistungsverzeichnisses
auf nicht geflillte Pflichtfelder und Fehler.

Wahlt das Ubergeordnete Element im Verzeichnis aus. Ist nur aktiv,
wenn sich das ausgewahlte Element nicht in der obersten Ebene
befindet und die Gliederung ausgeschaltet ist.

Auswahl vollstandig aufklappen / zuklappen.
Ist nur in der Gliederung aktiv.

Springt zum nachsten leeren Pflichtfeld.
Alternative: Die Taste [F3].

€D rachstes Pfichtfeld

Offnet oder schliet die Gliederungsansicht (2).
Die vertikale Trennlinie kann mit der Maus verschoben werden.

[%= Gliederung

FH Offnet oder schlieft die Tabellenansicht (3).
Die horizontale Trennlinie kann mit der Maus verschoben werden.

Offnet oder schlieBt die Formularansicht (4).

Wenn nur die Formularansicht (4) eingeblendet ist, werden auf der Symbolleiste zusatzliche

Symbole angezeigt, mit denen Sie innerhalb des Leistungsverzeichnisses blattern kénnen.

g Seita Elmn !E i

Klicken Sie auf die Pfeiltasten oder tragen Sie im weilen Eingabefeld die gewilnschte

Seitennummer ein und bestatigen Sie die Eingabe mit [RETURN].

Die Gliederung (2) ist eine strukturierte Ubersicht des Leistungsverzeichnisses. Genau wie im
Vergabebaum kdnnen Sie durch Anklicken der + und — Zeichen vor den Ordnersymbolen die

angezeigte Liste erweitern oder reduzieren.

Die Tabellenansicht (3) enthalt eine tabellarische Ubersicht der Einzelpositionen und Gruppen.
In der Formularansicht (4) sehen Sie alle Felder der aktiven Position (welche in der Gliederung

oder Tabelle markiert ist) und kdnnen hier die gewiinschten Eingaben vornehmen.

Die Informationsleiste SIE SIND HIER, die sich unter der Symbolleiste befindet, gibt Ihnen einen

schnellen Uberblick, an welcher Stelle im Leistungsverzeichnis Sie sich gerade befinden.

Sie sind hier: Beispielverzeichnis | Wertungsschema | 3 Service (30%%) [ 3.2 Yor-Ort-Seryice (0%, KO}

Abbildung 9: Informationsleiste
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Die Leiste zeigt das aktuelle Element als letztes von links nach rechts an. Durch Anklicken der

Verknupfungen ist ein schneller Wechsel auf die Uibergeordneten LV-Hierarchiestufen moglich.

Zur leichteren Orientierung besitzen die Dokumente verschiedene Symbole:

Symbol Bedeutung

EI Alle Positionstypen: Werden in das LV auf oberster Ebene oder in
Gruppen und Untergruppen eingeflgt.

Gliederungsebene: Gruppe von Positionen oder Gruppe von
Alternativen Positionen.

E| Position oder Gliederungsebene fiir Lose: Ist nur im LV mit Los-
aufteilung verfligbar.

) Preiskriterium: Ist im Wertungsschema standardmafig vorhanden.

Alle Kriterientypen: Werden in das Wertungsschema auf oberster
Ebene oder in Kriteriengruppen und Untergruppen eingefligt.

B [e]

Kriteriengruppe: Zusammenfassung mehrerer Kriterien.

Fragebogen: Kann auf oberster LV-Ebene bzw. fir eine Gruppe, fur
ein Kriterium oder fUr eine Position angelegt werden.

I=1

Alle Fragetypen: Werden in Fragebogen eingefugt.
Vor dem Speichern weist die integrierte Plausibilitatspriifung Sie auf Fehler hin, indem die
betroffenen Felder in roter Schrift mit einem gelben Warnzeichens angezeigt werden.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine dieser roten Stellen in der Gliederung zeigen ohne zu

klicken, erscheint ein Hinweisfeld (Tooltip) mit Informationen zu den fehlenden Eingaben.

THr, Bezaichnumng Menge Eirhizit Mettopreis | Bruttosumme

& (2.2 Smartphone g |Stlck
[Es wurden richt alle Felder ausgefilt! |

Abbildung 10: Hinweistext bei Fehler

Der Validierungsmechanismus beim Speichern des Leistungsverzeichnisses zeigt auch eine
Warnmeldung an, wenn die vom Bieter angegebene Umsatzsteuer keinem giltigen Steuersatz
entspricht. Die Liste der aktuell gultigen Umsatzsteuersatze der Vergabestelle wird dabei mit

den digitalen Verdingungsunterlagen tbermittelt.
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Fositionspreis

Mettopreis in Euro 10,000,000 & Ust, (%) [EEE | Bruttopreis in Eura 11.600,00 1)
Fraisainhait ,—|1 Die angegebenea Umsatzsteuer entspricht keinerm goltigen Urnsatzsteusrsatz (5,5% f 7% f 10,7% [/ 19%)1 I
d |

Abbildung 11: Warnung bei ungliltiger Umsatzsteuer

Falls die rote Markierung nach der Fehlerbehebung nicht verschwunden ist, klicken Sie auf die
Schaltflache PRUFEN in der Symbolleiste.

Das Wertungsschema enthalt alle Wertungskriterien, die von der Vergabestelle verdffentlicht

wurden, sowie eventuell vergabespezifische Fragebdgen.

6.2.4 Export und Import des Leistungsverzeichnisses als aidf-Datei

Diese Funktion ermdglicht es die Leistungsverzeichnis-Datei zu exportieren und nach einer

externen Bearbeitung erneut ins Al Bietercockpit zu importieren.

Die exportierte aidf-Datei kann aullerhalb des Al Bietercockpits mit dem Al LV-Cockpit

ausgefullt und gespeichert werden.

> rE Hauptangebot - version 2 [ |

Hauptangebot - Version 2 (Erstellt am 26.04.2010 12:32:42)

Hier kiinnen Sie sich die Unterlagen des Angebotes ansehen. Sie kinnen Dateien hinzufigen {optional via Drag-and-Drop)
oder entfernen,
Der rote Stern in der linken Spalte informiert Sie darOber, dass die jewelige Datei unbedingt im Angebot enthalten sein muss.

Wersion der Vergabeunterlagen: 2

Dokurnente k;
|| Leist zeichnis, aidf Leistungsyerz Dffnen Import
x VOL_&NGEBOTSSCHREIBEN.aiform Angebotsschreben | Unbearbeitet | 16,7 KB Offnen

Abbildung 12: Export und Import des Leistungsverzeichnisses als aidf-Datei

6.2.5 Losangebote mit losweiser Angebotsabgabe

Wenn das Leistungsverzeichnis einer Vergabe mehrere Lose enthalt, legt die Vergabestelle
standardmaRig fest, ob Angebote fiir ein einziges Los, fir mehrere oder fiir alle Lose abge-

geben werden kénnen.

Beim Erstellen Ihres Angebotes flillen Sie dann im Leistungsverzeichnis nur die bendtigten

Lose aus.

Die Angebotsabgabe bei losweiser Vergabe kann aber auf Seiten der Vergabestelle auch so
eingestellt werden, dass sie rein losbezogen geschieht. Fir jedes Los, fur das Sie ein Angebot
abgeben moéchten, wird dann im Al Bietercockpit ein vollstandiges Angebot erstellt, inklusive

aller zu Ubermittelnder Unterlagen.
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Beim Erstellen eines Angebotes wird lhnen in diesem Fall in einem zusatzlichen Fenster die
Losauswahl angeboten.

Losauswahl

@ Bitte wahlen Sie sin Los aus.

1 Los ; Positionl

» Positionz

Abbildung 13: Losauswahl - Ausschnitt

Die neue Version des Losangebotes enthalt bereits alle standardmaRig benétigten Dateien fiir

die Angebotsabgabe. Sie konnen bei Bedarf externe Dateien zu lhrem Angebot hinzufligen.

= l’—j PH-201004 12-WOF-WVnve :/Tr [} Hauptangehat - Wersion 2 r 28/ Leistungsverzeichnis. aidf |
- (1) Bekanntmachungstext

Bl [& Teimahmewstthewerbsumterlags W Priifien | B ) nachstes Pfichtfeid | arzeige: | [+ Gliederung | B
o Antikorruptionsklausel pof g |5|e sind hier: Losblatt 1 : Position1

-T2 Auffarderung_Teinahmeantral - ——— -
1 jTewlnahmeantrag.pdf [Hr, Eezeichnung Menge Einheit. MNettopreis | Bruttosum...

= & Teilnahmeantrag (Mit elektronisch

-T2 Anhang_signed.pdf

- [Z] gigrierte_Teinahmeantragsdal

= &, Wergabeunterlagen (Importiert an|

B[ Leistungsverzeichnis Position |

- [ Dateien fir Angsbot

[ Zusitzliche Informationen

B[ &ngehoate Ligferantan Materianummer [

- [ viersion 1 (Mit elektronischer 5

=8 E, wersion 2 (Erstellt am 06,05, 2 Bezeichnung Pasitionl —1
B Angebotsschreiben
- (2 Leistungsverzeichnis

RO Leist i

(= Begleitschreiben

3 vertragsbedingungen

= anlagen

B[ Machrichten

B[ Eingang Einhisit Stiick

[ Ausgang

M, 1

Langbeschrebung

Menge 1

Positionspreis [
-

«| | N
B [ | Speichern ] [ 3 abbrechen ] [ W oK I

1] i | [»

Abbildung 14: Losangebot

Beim Offnen des Leistungsverzeichnisses aus dem Losangebot wird die folgende Meldung
angezeigt.
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Info

@ In den werdingungsunteragen kinnen Sie sich das komplette Leistungsverzeichnis ansehen,

[ Machricht nicht wieder anzeigen OK

Abbildung 15: Info-Meldung bei Losangeboten

Das Leistungsverzeichnis des Losangebotes enthalt nur das ausgewahlte Los. Das komplette

Leistungsverzeichnis kdnnen Sie Uber die Vergabeunterlagen einsehen.

Alle weiteren Bearbeitungsschritte eines Losangebotes sind identisch mit denen eines Ange-

botes ohne Losaufteilung.

6.2.6 Flexible Eignungspriifung

Vergabestellen haben die Mdglichkeit eigene Kriterien zu definieren, die dann in der Eignungs-

prufung Uber die Zulassung oder den Ausschluss eines Bieters entscheiden.

In den Vergabeunterlagen und auch in jedem Angebot bzw. Teilnahmeantrag ist in diesem Fall

der Fragebogen zur Eignungspriifung enthalten.

wergahe  Aktwitaten  Werkzeuge  Einstellungen  Hilfe

= 3% ® REE‘M s

Aktivitatenassistent Vergabeunterlagen | » Angebnt
M abgeschlossene Aldivititen

» || Angebot
W austihrbare Skdivititan ansehen bearbeiten abgeben 2
M nach nisht ausfihrbare Aldivitdten
1 Optionaler S chritt e
E‘P PH-201 004274 0B-OV-mit-MA i: & [ [ Hauptangehat - version 1 B r Fragebogen zur Eignungspruefung.aidf B |
s (11 Bekanntmachungstext
[-]|:,_, Wergabeunterlagen (Importisrt am 28, v Pridfen | B @ Marhstes Pichtfeld ‘ Anzeige: | [2= Gliederung
Bl Fragebogen zur Eignungspruefung - 0@ Zukassung Sie sind hier: 2ulassung [ 1 - 2ulassung Angebote (GP: 30) ;/ 1.1 - Eignungspriifu
Fragebogen zur Eignungsprue i :
= § B0 1 - Zulassung Angebote | Kriteri
Fragebogen zur Eignungspruefis : X N riterium
E B~ 0f 1.1 - Bgnungsprofung
(& Diteden fr Arigebot B 0111 - Kriterisngrupd| MUmmer des Kriteriums 51112
(&= Leistungsverzeichinis F11.4.1 - Bkt
B2 Zusitziche Informationen : i Ao Bezeichnung A-friterium_e
H P AngEbDFE -- o 1.2 - Kriterisngruppe Ist Ja-oder-Mein-Kriterium - entweder ale Ja (= Mein
EB Version 1 (Erstelt am 28.04.2010 1 miglichen Bewertungsounkte oder keine
- (3= Angebotsschreiben
~[= Leistungsverzeichnis Kriterientext
- (= Begleitschreiben G
i Vertragshedingungen E Antwort des Bieters
& Anlagen
-[= Fragebiogen zur BEignungsprue i
B Fragebogen zur Eighungs
VYHB_213_EG_Angebot.pdf
T vHB_214_Besondere_Vertra Ist Ausschiusskriterium Ja () Mein
VHB_227_EG_Gewichtung_2
2 YHB_235_EG_Yerzeichnis_U Ist Ja-oder-Mein-Kriterium Ja o Mein

Abbildung 16: Ausfiillen des Angebotspriifungskatalogs
Doppelklicken Sie den Fragebogen aus dem Angebot bzw. Teilnahmeantrag im Vergabebaum.

Er ist ahnlich aufgebaut wie das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses, d. h. er enthalt

Kriteriengruppen und Einzelkriterien mit Fragen zur Beantwortung.
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Nachdem Sie die Kriterien ausgefillt und die Fragen beantworten haben, kénnen Sie |hre

Eingaben speichern.

Der ausgeflillte Fragebogen wird, als Bestandteil des Angebots, zusammen mit den anderen
Vergabeunterlagen, auf elektronischem Wege versendet oder ausgedruckt und auf dem

Postweg an die Vergabestelle Ubermittelt.
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6.2.7 GAEB-Dateien

Die Vergaben nach VOB enthalten ein Leistungsverzeichnis im GAEB-Format.

GAEB steht fir Gemeinsamer Ausschuss Elektronik im Bauwesen. Dieses Gremium hat sich

zum Ziel gesetzt, eine standardisierte Sprache fur alle am Bauwesen Beteiligten zu schaffen.

Das Al Bietercockpit Ubergibt eine GAEB-Datei (D83 bei GAEB 90, P83 bei GAEB 2000 oder
X83 bei GAEB DAXML) an das im Al Bietercockpit voreingestellte Programm Offerte_L der
Firma RIB Bausoftware GmbH oder an ein bietereigenes GAEB-Programm (Menupunkt
EINSTELLUNGEN — GAEB-PROGRAMM — EXTERNES PROGRAMM). Innerhalb des GAEB-
Programms wird das Leistungsverzeichnis bearbeitet, ausgefiillt und gespeichert. Danach wird
die GAEB-Datei wieder an Al Bietercockpit zuriickgegeben. Dort erfolgt die Zusammenstellung
der Angebotsunterlagen sowie die rechtsgiiltige Angebotsabgabe. Aus der GAEB-Datei 83 (D83
bei GAEB 90, P83 bei GAEB 2000 bzw. X83 bei GAEB DAXML) wird beim Versenden der
Angebotsunterlagen automatisch das GAEB-Datei-Format 84 (D84 bei GAEB 90, P84 bei
GAEB 2000 bzw. X84 bei GAEB DAXML) erzeugt.

Wenn Sie das erste Mal eine VOB Vergabe 6ffnen, werden Sie gefragt ob Sie Offerte_L nutzen
wollen oder ein eigenes externes Programm zur Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden
wollen. Es wird empfohlen Offerte_L zu verwenden, weil hier die Integration im Al Bietercockpit
besteht, was den gesamten Ablauf der Angebotserstellung vereinfacht und beschleunigt. Die
Einstellung, ob Offerte_L oder ein externes Programm verwendet wird, kann jederzeit Gber den
Menilpunkt EINSTELLUNGEN — GAEB-PROGRAMM verandert werden.

Info

Die &nderung des GAEE-Programms wird sich erst auf neue Teinahmeantrags-/Angebotsversionen
auswirken, Existierende Yersionen sind davon nicht betroffen,

I

Abbildung 17: Infomeldung beim Andern des GAEB-Programms im Al Bietercockpit

Beachten Sie, dass bereits erstellte Angebote von dieser Anderung nicht betroffen sind. Um
bereits getatigte Anderungen an den Leistungsverzeichnissen tbernehmen zu kdnnen, sind

dann weitere Schritte notwendig.
6.2.7.1 Offerte_L

Wenn Sie zum ersten Mal ein GAEB-Leistungsverzeichnis 6ffnen, mussen Sie sich fur ein

Bearbeitungsprogramm fir diese Dateien entscheiden.
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GAEB-Programm wahlen

@ Bitte wahlen Sie sin Programm zur Bearbeitung won GAEB-Dateien.

Sie kiinnen zu deren Bearbeitung das bereits in unsere Software integrierte Offerte-L 3.1, ein Produkt
wion RIE Bausoftware GmbH, oder ein externes Bearbetungsprogaranimm wahlen,

[ Machricht nicht wieder anzeigen | Offerte-L (empfobilen) | | Externes Frogramm | | Abbrechen

Abbildung 18: Auswahl des GAEB-Programms

Das Programm Offerte_L wird von der Firma RIB Bausoftware entwickelt und steht lhnen als
Benutzer des Al Bietercockpits kostenlos zur Verfliigung. Das Programm kann in der aktuellen
Version von der Vergabeplattform heruntergeladen werden. Beim ersten Start einer VOB
Vergabe und nachdem Sie sich fiir Offerte_L entschieden haben, wird der Installationsdialog

des Programms angezeigt.

Info

Bitte geben Sie den Speicherort Threr Offerte_L Installation an. Sie miissen die Datei - Offerte_L.exe im
Verzeichniss auswahlen, in dem Sie das RIB Offerte_L Programm instaliert haben.

Um die Installation von Offerte_L durchfilhren zu kénnen, miissen Sie Offerte_L zundchst herunterladen
und dann instalieren. Bitte beachten Sie dazu die Instalationsanweisungen fiir Offerte_L. Beachten Sie
auch, dass Sie fiir die Installation gegebenenfalls Administratorrechte bendgtigen.

& Offerte herunteriaden
@ Instalktionsanleitung

Abbildung 19: Herunterladen von Offerte_L und Dokumentation durchlesen

Durch das Klicken auf den Link OFFERTE HERUNTERLADEN wird das Herunterladen der Installa-

tionsdatei gestartet. Speichern Sie die Datei lokal auf Inrem Rechner.

Nach dem Herunterladen starten Sie die Installation durch einen Doppelklick auf die Datei
Offerte_L.exe. Die Installationsroutine wird nun gestartet. Fiir weitere Anweisungen beziiglich
der Installation von Offerte_L beachten Sie bitte die im Installationsdialog hinterlegte

Installationsanleitung.

Beachten Sie bitte, dass die Installationsdatei Offerte L.exe nicht zum Offnen von GAEB-

Dateien geeignet ist! Erst das installierte Programm Offerte_L kann dazu verwendet werden.

Sie kdnnen die Software auch vor dem Start von Al Bietercockpit installieren. Alle Informationen
zur bendtigten Software sind auf der Webseite der Al Vergabeplattform im Bereich Bieter >
Softwaredownload zusammengefasst. Hier befindet sich auch der Link zum Herunterladen der

Installationsdatei flr Offerte L.

36 © 2010 Administration Intelligence AG 29.07.2010



Benutzerhandbuch Al Bietercockpit Prozessbeschreibung

Weitere Software zum Download

Dateiformat Anwendungsprogramm

PDF In den elektronischen Vergabeunterlagen sind PDF-Dateien enthalten. Um diese lesen
zu kénnen, bendtigen Sie Adobe Acrobat Reader 5 oder hoher. Sie kénnen diese
Software von Adobe frei herunterladen. Falgen Sie nach dem Download zur Installation
bitte den Anweisungen auf der Seite von Adobe.
Download aktuelle Version des Adobe Reader (Externe Seite, einmaliger Download)

Z1p Sie kénnen die Vergabeunterlagen auch als Zip-Datei herunterladen. Um diese Datei
entpacken zu kénnen, benétigen Sie ein entsprechendes Programm, z.B. IZArc, das Sie
frei herunterladen kénnen. Die in der ZIP-Datei enthaltenen Dokumente kdnnen Sie
ausdrucken, ausfiillen und tber den Postweg an die Vergabestelle (ibermitteln.
Download Winzip www.winzip.de (Externe Seite, einmaliger Download ca. 3,9 MB,
Shareware)

Download IZArc www.izarc.org (Externe Seite, einmaliger Download ca. 3 MB, Freeware)

GAEB In den elektronischen Vergabeunterlagen kénnen Leistungsverzeichnisse im

(D83/P83/X83) GAEB-Format als (D83/P83/X83)-Datei enthalten sein. Zum Lesen, Bearbeiten sowie
zum Erstellen einer GAEB-Angebotsdatei (D84/P84/X84) wird das im Al Bietercockpit
integrierte Offerte_L, ein Produkt von RIB Software AG, empfohlen. Es ist jedoch
auch méglich ein externes GAEB-Bearbeitungsprogramm zu verwenden.

Offerte_L herunterladen ( Einmaliger Download ca. 15 MB )
Installationsanleitung herunterladen

Abbildung 20: Bieter>Softwaredownload auf der Al Vergabeplattform

Nach der Installation von Offerte L missen Sie im Dateiauswahldialog von Al Bietercockpit den
Speicherort des installierten Programms auswahlen. Dabei ist das standardmaRig empfohlene
Verzeichnis vorausgewahlt. Anschlieffend kann zum Ausfillen von GAEB-Dateien das

Programm Offerte_L verwendet und direkt aus dem Al Bietercockpit aufgerufen werden.

Offerte_L wird intern von Al Bietercockpit auch zum Import, Export und zur Prifung von GAEB-
Dateien verwendet. Sie sollten daher Offerte L weder verschieben noch deinstallieren, wenn

Sie weiterhin die erweiterten Funktionalitdten von Al Bietercockpit nutzen wollen!

E Datei dffnen...
Wihlen Sie bitte die Datei Offerte_L.exe aus Ihrem Installationsverzeichniss aus.
Standard: c:\Programme\RIB\Offerte_L\Offerte_L.exe
Suchen in: ‘ I Offerte_L v| @ A B
' 2 docs
Jl (=) DruckVorlagen
(= 5| offerte_L.exe
Arbeitsplatz
@ Dateiname: |OfFerte_L.exe |
D:Ls'i'(-e-ti:'é Dateityp: |RIB Offerte_L Programm (*.exe) v| | Offnen ||ﬂbbrechen |

Abbildung 21: Dateiauswahldialog fiir das Programm Offerte_L.exe

Beim Erstellen eines neuen Angebotes, wird aus der P83/D83/X83-Datei, die sich in den
Vergabeunterlagen befindet, eine *.off-Datei erzeugt. Diese Datei kann nur von Offerte_L
bearbeitet und gespeichert werden. Beim Doppelklick auf die *.off -Datei oder durch Anklicken
des Links OFFNEN in der Spalte AKTIONEN der Ubersichtstabelle in der Detailansicht wird das

voreingestellte Programm Offerte L gestartet und das Leistungsverzeichnis kann bearbeitet
werden.
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P pH-20091204-VOB-STB-OV
+ (1) Bekanntmachungstext
B E Vergabeunterlagen (Importiert am 20.05.2010 11:49)
@[z Heftung 2 Angebot
EB Leistungsverzeichnis
§ | 08-00001.x83
= Heftung 1 Angebotsaufforderung
=8 E Hauptangebot (Erstelt am 20.05.2010 11:49:22)
B Angebotsschreiben

I_Zistungsveme\chms
Gl

--[z Begleitschreiben
+[Z Vertragsbedingungen
‘[ Anlagen

Abbildung 22: Projektbaum einer VOB Vergabe

Die P83/D83/X83-Datei kann Uber ein beliebiges GAEB-Programm getffnet werden, ist jedoch

als Teil einer Vergabe schreibgeschutzt und kann nicht editiert werden.

Bei Fragen oder Unklarheiten bietet Offerte_L eine Online-Hilfe innerhalb des Programms an.

Wahrend der Angebotsabgabe wird im Hintergrund erneut das Programm Offerte_L aufgerufen

und es erfolgt eine automatische Prifung der erstellten Angebotsdatei. Eventuelle Fehler

werden in einem zusatzlichen Fenster Priifung Exportdatei ausgewiesen.

Fir eine bessere Ubersicht der Eingabefelder kénnen Sie innerhalb von Offerte L die
Einzelansicht des Leistungsverzeichnisses tber den Mentpunkt ANSICHT — EINZELANSICHT

oder die Tastenkombination [STRG] + [E] aufrufen und fehlende Eingaben, wie Mehrwertsteuer

oder Nachlasse eintragen.

£

D E %k EIE IR L R

L1 Allgemein
I3 08-00001 Test-Ly
T Besondere Techrische Vorbemerk

Infarmationen zum Leistungsverzeichniz

5 1 ERDARBEITEN M2 [05-00001
8§ 2 MAUERARBELTEN L .

Priifung Exportdatei DA84

In der Position 02="2. 1. 10" fehlt der EP.
Mehmwertsteuerangabe fehlt.

<] I 2] e prin

E=port Abbrechen Drucken LR
BB, 00
Nachlass | EUR
Pauschalsumme: ELR
tdehnwertsteuer e

Driicken Sie F1, um Hilfe zu erhalken,

UM

Abbildung 23: Vollstédndigkeitspriifung in Offerte_L
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So wird z.B. gepriift, ob die im Angebotsschreiben angegebene Summe mit der Summe in der

*.off-Datei Ubereinstimmt.

Die Abgabe des Angebots kann erst erfolgen, wenn alle Fehler berichtigt wurden. Anschliel3end
wird aus der *.off-Datei eine P84/D84/X84 erzeugt und den Angebotsunterlagen hinzugeflgt.

Die weiteren Schritte bei der Angebotsabgabe sind im Kapitel Angebotsabgabe beschrieben.

6.2.7.2 Externes Programm

Innerhalb von Al Bietercockpit haben Sie zwei Moglichkeiten festzulegen, wie Sie die GAEB

Dateien bearbeiten wollen:

Beim Offnen der VOB-Vergabe

In einer neuen Angebotsversion im Mendpunkt EINSTELLUNGEN — GAEB-
PROGRAMM

Haben Sie bereits ein GAEB Programm im Einsatz, welches die Integration mit weiteren
Anwendungen erlaubt, kdnnen Sie auch im Al Bietercockpit Ihr gewohntes Programm fiir die
Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden. Dazu wahlen Sie den Menipunkt
EINSTELLUNGEN — GAEB-PROGRAMM — EXTERNES PROGRAMM.

Haben Sie sich in einem VOB-Verfahren fiir ein externes Leistungserfassungsprogramm
entschieden, missen Sie die P83/D83/X83-Datei aus den Vergabeunterlagen exportieren und

extern bearbeiten.
Wahlen Sie dazu:

Das Kontextmeni im Projektbaum oder

Den Link Export in der Ubersicht der Vergabeunterlagen

- R | 4 ‘
B[ pH-20100324-VOB-BA . ERLEE
E‘E vergabeunterlagen (Importiert an
Hauptange|

= Fragebogen zur BEignungspruet

(= Dateien fir Angebot

&= Leistungsverzeichnis

B | 0-00001, X5

(= Zusitzliche Infor

[E} Hauptangshat (Erste

B2 Machichten
B [77 Eingang

Abbildung 24: Exportieren der GAEB-Datei aus dem Projektbaum

[ Datei anzeigen

ﬁ Datei exportieren
[ Datei priffien

A | |2 vergaheunterlagen - verson 1[5 ‘

Vergabeunterlagen - Version 1 (Importiert am 24.03.2010 19:10:37)

Dokumente Kategorie Dateistatus | DateigrdBe Signatur 2ktioren

Leistungsyerzeichinis 2 Anzeigen Export Priifen

Abbildung 25: Exportieren der GAEB-Datei aus den Vergabeunterlagen
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Anschlieflend kdnnen Sie das ausgefilllte Leistungsverzeichnis als P84/D84/X84-GAEB-Datei

Uber die Importfunktion in lhr Angebot importieren und das Angebot abgeben.

| Dokumente | Kategorie | Dateistatus | DateigriBe | Aktionen
% T HVA_B_StB_Angebotsschreiben_H2.pdf Unbearbeitet 290 KB Offnen Export
[ % 08-00001x6+ (Doppeickum itei u mporteren) _Lostungsvezecns. | Import |
* HVA_B_STB_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform Unbearbeitet 20,2 KB Offnen

Abbildung 26: Angebotstibersicht mit importierter X84-Datei aus externem GAEB Programm

Bei der digitalen Angebotsabgabe entfallt in diesem Fall jedoch der Prifungsmechanismus, wie

in Offerte_L, der das Leistungsverzeichnis auf Vollstdndigkeit Gberpruft.

Beachten Sie auch, dass Sie das Offerte_L ebenfalls als externes Programm verwenden
kdnnen. Dies wird jedoch nicht empfohlen weil in diesem Fall die Integrationsvorteile, wie

Prifung und Bearbeitung innerhalb der Bieterldsung, nicht genutzt werden kénnen.

6.2.8 Externe PDF-Datei signieren

Wenn die Vergabestelle in den Teilnahmeantragen/Angeboten einzelne PDF-Dateien in
signierter Form erwartet, kdnnen Sie diese Uber den Menlpunkt WERKZEUGE importieren, mit
einer qualifizierten oder fortgeschrittenen Signatur versehen und anschlieBend als externe

Dateien zu einem Teilnahmeantrag oder Angebot hinzufligen.

Die digitale Signatur des abzugebenden Teilnahmeantrags oder Angebots ist davon nicht
betroffen. Diese Funktion bietet nur die Mdglichkeit, einzelne Dateien, z. B. die Eigenerkldrung,

zusatzlich zu signieren.

Rufen Sie dazu den MenlUpunkt WERKZEUGE — PDF-DATEI SIGNIEREN auf und klicken Sie
im Fenster PDF-Dokument signieren auf die Schaltflache IMPORTIEREN, um die gewlinschte
PDF-Datei auszuwahlen. Der Dokumentinhalt wird Ihnen innerhalb des Fensters angezeigt.

Dem unsignierten Dokument wurde eine neue Seite mit einem Feld flr Signaturen hinzugeflgt.

Klicken Sie anschlieffend auf SIGNIEREN und wahlen Sie die Art der Signatur (Soft-Zertifikat
oder Signaturkarte) aus. Die weiteren Schritte des Signaturvorgangs sind identisch mit denen,

welche im Kapitel Angebotsabgabe mit digitaler Signatur beschrieben werden.

Uberpriifen Sie die erfolgreiche Signatur, indem Sie innerhalb des Fensters ans Dokumentende
scrollen. Die Signatur wird hier angezeigt. Sie kénnen das signierte Dokument Uber die
Schaltflache ExPORT auf lhrem Rechner speichern und es bei Bedarf zu lhren Angebotsdateien

hinzufligen.

Sie kénnen mehrere Signaturen innerhalb derselben PDF-Datei hinzufligen. Zu diesem Zweck
missen Sie das bereits signierte Dokument erneut importieren und eine weitere Signatur

hinzufligen.
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E| PDF-Dokument signieren

In diesern Dialog kinnen Sie POF-Formulare mittels Signaturkarte oder Softzertifilkat signieren, Das signierte PDF-Dokurment kinnen
Sie ausdrucken oder exportieren,

[»

Seite 6

Mortag, 26 Agril 2010 1503

Hierfolgendie Signaturenmitdenendas PDF versehenwurde.

HINWEIS: Die Signaturenlassen sich durchAnklicken anzeigenund lberpriifen!

-

’ “¥ Importisren ”@ PDF-Dokument anzeigen ] & [ ] € Schlieken

Abbildung 27: Importierte PDF-Datei vor dem Signieren

E‘ PDF-Dokument signieren

In diesern Didlog kinnen Sie POF-Formulare mittels Signaturkarte oder Softzertifikat signieren. Das signierte PDF-Dokurnent kinnen
Sie ausdrucken oder exportieren.

Seite &

Marag, 28. Agril 2010 1518

Hierfolgendie Signaturen,mitdenendas PDF versehenwurde.

HINWEIS: Die Signaturenlassen sich durchAnklicken anzeigenund iberprifen!

Signature Mot Verified
Dl siggriesrt vo Herrmine

Pelz
Drarum: 2604 2010
15:16:44

-

Jucd] [@EDF-DDkument anzeigen ” 11 Drucken ] ¢ ’ 4 Export ” 3¢ schliefen

Abbildung 28: PDF-Datei mit einer hinzugefiigten Signatur
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6.2.9 PDF-Signaturen iliberpriifen

Sie kénnen die Zertifikate vorhandener Signaturen in PDF-Dokumenten Uberpriifen.

Rufen Sie dazu den Menibefehl WERKZEUGE — PDF-SIGNATUREN UBERPRUFEN auf und
importieren Sie das signierte PDF-Dokument. Die enthaltenen Signaturen werden in einer

Tabelle mit ihrem aktuellen Status fir Signatur und Zertifikat angezeigt.

m Vorhandene Signaturen

@ In diesemn Dialog werden Zertifikate angezeigt, mit denen das Dokument signiert wurde,

Unterzeichner | Datum | Signaturstatus | Zertiflkatstatus |
Entwicklung User 6 26.04.2010 15:05:27 korrekt Micht gepriift | Zertifikat anzeigen Zertifikat priifen
Hermine Pelz 26.04.2010 15:07:06 korrekt Gultig Zertifikat anzeigen Zertifikat priifen

7 Imnportieren || o3 Signiertes FOF-Dokurnent anzeigen | | 3 schlisfen

Abbildung 29: Signaturen priifen

Klicken Sie auf den Link ZERTIFIKAT PRUFEN, um den Zertifikatstatus zu aktualisieren. Bei

einem gultigen Zertifikat verandert sich der Status von Nicht gepriift zu Giiltig.

Offnen Sie die PDF-Datei (iber die Schaltfliche SIGNIERTES PDF-DOKUMENT ANZEIGEN,
wird Ihr Adobe Acrobat-Programm gestartet und der Inhalt der Datei angezeigt. Die eingefligte

Signatur bzw. die eingefiigten Signaturen befinden sich am Dateiende.
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6.3 Nebenangebot erstellen

Wurden fir die Vergabe Nebenangebote zugelassen, kénnen Sie eine der folgenden Maglich-

keiten wahlen, um ein neues Nebenangebot zu einem Hauptangebot zu erstellen:

Klicken Sie im Aktivitatenassistenten von Al Bietercockpit auf die Verknipfung ANGEBOT
BEARBEITENEN. Der Angebotsassistent wird aufgerufen. Wahlen Sie hier die Option
NEBENANGEBOT ZU HAUPTANGEBOT ERSTELLEN und klicken Sie auf WEITER. In dem fol-
genden Schritt des Angebotsassistenten wahlen Sie zwischen einem neuen Nebenan-

gebot und der Kopie eines bereits existierenden Angebotes.

Wihlen Sie den MenUbefehl AKTIVITATEN — ANGEBOT BEARBEITEN. Der
Angebotsassistent wird aufgerufen. Wahlen Sie hier die Option NEBENANGEBOT zU
HAUPTANGEBOT ERSTELLEN und klicken Sie auf WEITER. Treffen Sie die gewlinschte
Auswahl in den folgenden Schritten des Angebotsassistenten.

Offnen Sie durch einen Doppelklick das aktuelle Angebot aus dem Vergabebaum. Im
Detailbereich klicken Sie unten rechts auf die Schaltflache NEUES NEBENANGEBOT zU
HAUPTANGEBOT ANLEGEN.

Klicken Sie im Vergabebaum mit der rechten Maustaste auf das aktuelle Angebot. Im
Kontextmen( wahlen Sie NEUES NEBENANGEBOT ZU HAUPTANGEBOT ANLEGEN.

Nachfolgend werden die einzelnen Schritte im Angebotsassistenten kurz beschrieben.

6.3.1 Schritte im Angebotsassistenten

Das Fenster Angebotsassistent enthalt alle Auswahimdglichkeiten flr Haupt- und Nebenange-

bote.

-

Angebotsassistent

@ Lm ein &ngebot abgeben zu kinnen, midssen Sie es vorher
violstandio bearbeiten. Es wurde automatisch ein neues
Angebot generiert, Sie kinnen dieses Angebot nun
bearbeiten oder ein neues Angebot anlegen.

(%) Warangelegtes Angebot bearbeiten 0
() Meues Hauptangebot anlegen 9
() Webenangebot zu Hauptangebot erstellen 9

() Mebenangebat ohne Hauptangebot erstellen @)

| W Fertig | | 3 aAbbrechen

Abbildung 30: Angebotsart auswéhlen — Schritt 1

Option (1): Das bereits angelegte Hauptangebot wird aufgerufen bzw. wenn mehrere Angebote

existieren wird die Liste zur Auswahl angezeigt.
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Option (2): Ein ganz neues Hauptangebot bzw. ein Hauptangebot als Kopie eines bereits vor-

handenen Angebotes wird erstellt.

Option (3): Ein ganz neues Nebenangebot bzw. ein Nebenangebot als Kopie eines bereits vor-

handenen Nebenangebotes wird erstellt.

Option (4): Ein Nebenangebot ohne Abhangigkeit von einem Hauptangebot wird erstellt.

Dieses Nebenangebot wird als eigenstandiges Angebot abgegeben und bewertet.

Angebotsassistent

(%) Meues Mebenangebat erstellen

() Existierendes Mebenangehot kopieren:

| (3 zuriick || ©) weiter || 3K Abbrechen

Abbildung 31: Angebotsart auswéhlen — Schritt 2

In diesem Schritt haben Sie die Wahl zwischen einem ganz neuen Angebot/Nebenangebot auf
der Grundlage der unbearbeiteten Vergabeunterlagen oder einer Kopie eines bereits be-
stehenden Angebotes/Nebenangebotes, d. h. es werden alle bereits bearbeiteten Formulare
und Dokumente, aulRer dem Angebotsschreiben, in das neue Angebot/Nebenangebot Uber-

nommen.

Angebotsassistent

Hauptangebot wahlen:

Wersion 1 (Erstellt am 12.02.2010 145

| 3 Zuriick || W Eerfig || & sbbrechen

Abbildung 32: Angebotsart auswéhlen — Schritt 3
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Wurde im Schritt 1 die Option (3) gewahlt, kdbnnen Sie an dieser Stelle das Hauptangebot fir
das neue Nebenangebot auswahlen. Bei vorheriger Wahl von Option (1) wird eine Liste aller
Haupt- und Nebenangebote zur Auswahl angezeigt.

6.3.2 Technische und Nicht-technische Nebenangebote

Nebenangebote enthalten kein eigenes Leistungsverzeichnis!

Die erforderlichen Eingaben erfolgen im Formular NEBENANGEBOTSDATEN.aiform.

> rr Hauptangebot - version 1 £ rr Mebenangebot - Nebenangebot 1 B |/ MNEBEMAMGEBOTSDATEM. aiform [ |

Nebenangebot

Bezeichnung des Mebenangebots: |Nehenangeb0t 1 |
Art des Nebenangebots: (%) Technisches Mebenangebaot () Micht-technisches Nebenangebot
Bezogen auf: (%) Teileistung ) Gesamtleistung

Gesamtbetrag netto inkl, Machlass flr
Position{en’ im Mebenangebot;

Gesarmthetrag netto inkl, Machlass flr
Position{en) im Hauptangehot:

Berechneter nderungsbetrag inkl, Machlass
(ELIR )

fnderung Hauptangebot netto (ELURY: LISt, brutto (ELUR):

(EUR:

EeschreibungBernerkung:

Abbildung 33: Auswahl des Nebenangebotes

Bei der Auswahl der Art des Nebenangebotes kdnnen Sie zwischen vier moglichen Kombi-
nationen der Optionen wahlen.

Technische Nebenangebote beziehen sich auf die im Hauptangebot ausgeschriebene Leis-
tung mit gednderten technischen Daten, z. B. Holzfenster statt Kunststofffenster.

Nicht-technische Nebenangebote beinhalten abweichende Angaben nichttechnischer Natur

von denen des ausgeschriebenen Leistungsverzeichnisses, z. B. Leasingvertrag statt Kauf.

In beiden Fallen haben Sie die Wahl zwischen:

Teilleistung: Erfassen Sie den Betrag, um den sich der Gesamtbetrag des Hauptange-
botes verandert. Sie kénnen hier auch negative Zahlen erfassen, welche den Gesamt-
wert des Angebotes vermindern.

Gesamtleistung: Wahlen Sie diese Option, wenn statt des Hauptangebotes nur der
hier erfasste Betrag gewertet werden soll.

Bitte beachten Sie, dass die Umsatzsteuer bei allen Nebenangeboten in EURO eingetragen
werden muss.
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Sie kdonnen ein Nebenangebot auch umbenennen. Klicken Sie in das Feld BEZEICHNUNG DES

NEBENANGEBOTS und Uberschreiben Sie den voreingestellten Text.

Nebenangebote, welche zu einem Hauptangebot gehdren, erscheinen im Vergabebaum als

Unterordner in der betreffenden Angebotsversion.

Die Bearbeitung der restlichen Vergabeunterlagen eines Nebenangebotes ist identisch mit der

Bearbeitung eines Angebots. Siehe auch Kapitel Angebot erstellen.

Sie kénnen mehrere verschiedene Nebenangebote zu einem Hauptangebot erstellen. Diese

werden dann gemeinsam mit dem Hauptangebot versendet.
Nachfolgend ein paar Ausflllbeispiele fiir die vier verschiedenen Arten der Nebenangebote.
6.3.2.1 Technisches Nebenangebot mit Teilleistung

Die Vergabestelle hat z. B. in einer der Positionen ihres Leistungsverzeichnisses Holzfenster
ausgeschrieben. Der Bieter bietet alternativ Fenster aus Kunststoff an, welche den Gesamt-

betrag des Auftrags verringern wirden.
Erfassen Sie die folgenden Eingaben im Register ANGEBOTSDATEN des Nebenangebotes:

BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTS: Kurze Beschreibung inkl. der betroffenen Positionen im
LV, z. B.: Kunststoff statt Holzfenster (3.2.1).

ART DES NEBENANGEBOTS: TECHNISCHES NEBENANGEBOT aktivieren.
BEZOGEN AUF: TEILLEISTUNG aktivieren.

GESAMTBETRAG NETTO INKL. NACHLASS  Nettobetrag fiir Position im Nebenangebot erfassen,
FUR POSITIONEN IM NEBENANGEBOT: (kein Pflichtfeld — dient der besseren Dokumentation).

GESAMTBETRAG NETTO INKL. NACHLASS  Nettobetrag fur Position im Hauptangebot erfassen,

FUR POSITIONEN IM HAUPTANGEBOT: (kein Pflichtfeld — dient der besseren Dokumentation).
BERECHNETER ANDERUNGSBETRAG Differenz der beiden Gesamtbetragsfelder weiter oben.
INKL. NACHLASS (EUR): Wird automatisch berechnet.

ANDERUNG HAUPTANGEBOT NETTO (EUR): Pflichtfeld fiir die Eingabe des Anderungsbetrags,
(ist identisch mit dem automatisch berechneten Feld).
Erfassen Sie hier einen negativen Wert, falls der

Anderungsbetrag das Hauptangebot vermindert.

UST. (EUR): Pflichtfeld fur die Eingabe der Umsatzsteuer in Euro.
Erfassen Sie hier einen negativen Wert, falls der

Anderungsbetrag das Hauptangebot vermindert.
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BRUTTO (EUR): Wird aus den beiden anderen Pflichtfeldern berechnet.

BESCHREIBUNG/BEMERKUNG: Erfassen Sie eine kurze Beschreibung des Nebenan-
gebotes oder figen Sie eine Datei mit zusatzlichen

Informationen hinzu.

> rE Hauptangebat - Wersion 1 £ rE Mebenangebat - Nebenangebot 1 B r MNEBEMAMNGEBOTSDATEM. aiform [ |

Mebenangebot

Bezeichnung des Mebenangebots: [Kunststaff statt Holzfenster (3.2.1 im Leistungsverzeichiis) |
Art des Mebenangebots: (3) Technisches Mebenangebot () Micht-technisches Mebenangebot

Berogen auf: () Teilleistung () Gesamtleistung

Gesamtbetrag netto inkl, Machlass fir 9,000,000

Position{en) im MNebenangebot:

Gesamntbetrag netto inkl, Machlass fir 10,000,00
Positioni{en) im Hauptangetbot:

Berechneter &nderungsbetrag inkl. Machlass  -1.000,00

(ELR):
Enderung Hauptangebot netto (EURY: -1.000,00 LISt, -190 brutto (EURY: -1,190,00
(ELR Y
Beschreibung/Bernerkung: Beschreibung der Mebenangebotsleistung hier einfligen oder als Dateianhang (B3 2.)
hirzufligen.
q] [[»
| Eh | | 4 speichern | | € sbbrechen | | W oK |

Abbildung 34: Technisches Nebenangebot mit Teilleistung

Erlauterung im Beispiel: Der berechnete Anderungsbetrag von minus 1.000 EURO, der sich
aus der Differenz der beiden Gesamtbetrdge (Nebenangebot — Hauptangebot) ergibt, ist
identisch mit dem erfassten Nettowert der Anderung.

6.3.2.2 Technisches Nebenangebot mit Gesamtleistung

Erfassen Sie die folgenden Eingaben im Register ANGEBOTSDATEN des Nebenangebotes:

BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTS: Kurze Beschreibung des Alternativangebotes.
ART DES NEBENANGEBOTS: TECHNISCHES NEBENANGEBOT aktivieren.
BEZOGEN AUF: GESAMTLEISTUNG aktivieren.

SUMME FUR GESAMTLEISTUNG NETTO (EUR): Eingabe DER NETTO-GESAMTLEISTUNG IN EURO.
UST. (EUR): Eingabe der Umsatzsteuer in Euro.

BRUTTO (EUR): Wird aus den beiden anderen Feldern berechnet.

29.07.2010 © 2010 Administration Intelligence AG 47



Prozessbeschreibung Benutzerhandbuch Al Bietercockpit

BESCHREIBUNG/BEMERKUNG: Erfassen Sie eine kurze Beschreibung des Neben
angebotes oder fligen Sie eine Datei mit zusatzli

chen Informationen hinzu.

r Mebenangebat - Technisches Nebenangebot - Gesamtleistung £ r MNEBEMAMNGEBOTSDATEM, aiform [ |
& r |=} Hauptangebat - version 1 B8 |

Nebenangebot
Bezeichnung des Mebenangebots: [Techrisches Mebenangebot - Gesamtleistung |
Art des Nebenangebots: (%) Technisches Mebenangebat () Micht-technisches Mebenangebat
Bezogen auf: () Teilleistung () Gesamtleistung

Surnmne flr Gesamtleistung netto inkl. 10,000,00 LISt, 1,900 brutto (ELR): 11,900,00

Machlass (EURD: (ELRT:
Beschreibung/Bernerkung: Eescr;[leibung der Mebenangebotsleistung hier einfligen oder als Dateianhang (85

inzutligen.

Abbildung 35: Technisches Nebenangebot mit Gesamtleistung

Dieses Nebenangebot ersetzt das urspriingliche Hauptangebot des Bieters vollstandig, wenn es
fur die Wertung ausgewahlt wird, d. h. der Betrag des Hauptangebotes wird dann gar nicht

berlcksichtigt. Darum kénnen Sie in diesen Eingabefeldern keine negativen Zahlen eintragen.

6.3.2.3 Nicht-technisches Nebenangebot mit Anderung der Angebotssumme

Erfassen Sie die folgenden Eingaben im Register ANGEBOTSDATEN des Nebenangebotes:

BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTS: Kurze Beschreibung des Alternativangebotes.
ART DES NEBENANGEBOTS: NICHT-TECHNISCHES NEBENANGEBOT aktivieren.
BETRAG WIRD ANGEGEBEN ALS: ANDERUNG ANGEBOTSSUMME aktivieren.

ANDERUNG HAUPTANGEBOT NETTO (EUR): Pflichtfeld fiir die Eingabe des Anderungsbetrags.
Erfassen Sie hier einen negativen Wert, falls der

Anderungsbetrag das Hauptangebot vermindert.

UST. (EUR): Pflichtfeld fir die Eingabe der Umsatzsteuer in Euro.
Erfassen Sie hier einen negativen Wert, falls der

Anderungsbetrag das Hauptangebot vermindert.
BRUTTO (EUR): Wird aus den beiden anderen Pflichtfeldern berechnet.

BESCHREIBUNG/BEMERKUNG: Erfassen Sie eine kurze Beschreibung des Nebenan-
gebotes oder fligen Sie eine Datei mit zusatzlichen

Informationen hinzu.
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NEBENANGEBOTSDATEN.aiform [ |

} E Mebenangebot - Micht-technisches Mebenangebot - £nderung der Angebatssumme (%] |
Nebenangebot
Bezeichnung des Mebenangebots: |Nicht-technisches Mebenangebot - Enderung der Angebotssumme |
Art des Nebenangebots: (") Technisches Mebenangebat (3) Nicht-technisches Nebenangebat
Betrag wird angegeben als: (5) Bnderung Angebotssumme () Gesamtsumme

fnderung Hauptangebat netto (EUR): [oo,00 | ust [19 | brutto (EUR):  [113,00

(ELURY:
Beschreibung/Bermerkung: Egscf}aeibung der Nebenangebotsleistung hier einfligen oder als Dateianhang
inzufiigen,

Abbildung 36:Nicht-technisches Nebenangebot mit Anderung der Angebotssumme
6.3.2.4 Nicht-technisches Nebenangebot mit Gesamtsumme

Das Leistungsverzeichnis beinhaltet einen Kaufvertrag fir ein Gerat, der Bieter macht jedoch

zusatzlich ein Angebot fiir einen Leasingvertrag dieses Gerates.

& rE Mebenangebot - Leasingvertrag statt Kaufvertrag [ r MEBEMAMNGEBDTSDATEN, aiform [ |
Nebenangebot
Bezeichnung des Nebenangebots: [Leasingwertrag statt Kaufvertrag
&rt des Nebenangebots: () Technisches Mebenangebot (2) Micht-technisches Mebenangebot
Betrag wird angegeben als: () Bnderung Angebotssumme (5) Gesamtsumme
Surnme fir Gesamtheistung netto inkl. 10,000,00 LISt 1900 brutto (ELUR): 11,900,00
Machlass (ELR): (ELURD:
Beschreibung/Bermerkung: Egsd}gﬁibung der Mebenangebotsleistung hier einfligen oder als Dateianhang 85
inzufligen,

Abbildung 37:Nicht-technisches Nebenangebot mit Gesamtsumme

Erfassen Sie die Eingaben im Register ANGEBOTSDATEN des Nebenangebotes:

BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTS: Beschreibung z. B: Leasingvertrag statt Kaufvertrag.
ART DES NEBENANGEBOTS: NICHT-TECHNISCHES NEBENANGEBOT aktivieren.

BETRAG WIRD ANGEGEBEN ALS: GESAMTSUMME aktivieren.

SUMME FUR GESAMTLEISTUNG NETTO: Eingabe DER NETTO-GESAMTLEISTUNG IN EURO.

UST. (EUR): Eingabe der Umsatzsteuer in Euro.

BRUTTO (EUR): Wird aus den beiden anderen Feldern berechnet.
BESCHREIBUNG/BEMERKUNG: Erfassen Sie eine kurze Beschreibung des Nebenan-

gebotes oder fligen Sie eine Datei hinzu.

Der Betrag des Hauptangebotes wird nicht berlcksichtigt, d. h. dieses Nebenangebot ersetzt
das urspriingliche Hauptangebot des Bieters vollstandig, sobald es fiir die Wertung ausgewahlt

wird. Darum kénnen Sie in diesen Eingabefeldern keine negativen Zahlen eintragen.
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6.3.3 Nebenangebot ohne Hauptangebot

Verwenden Sie diese Option (4), wenn |hr Angebot der Leistungsbeschreibung des Hauptange-

botes nicht entspricht, Sie aber eine gleichwertige Alternative anbieten wollen.

Wie alle Nebenangebote, besitzt das Nebenangebot ohne Hauptangebot kein eigenes Leis-
tungsverzeichnis. Erfassen Sie stattdessen die Gesamtsumme der Leistung im Formular
NEBENANGEBOTSDATEN.aiform.

Bitte beachten Sie, dass die Umsatzsteuer, wie bei allen Nebenangeboten, in EURO

eingetragen werden muss.

> r |= Mebenangebot - Nebenangebot ohne Hauptangebot als Alternative £ r MEBEMANGEBOTSDATEN. aiform [ |
Nebenangebot
Bezeichnung des Nebenangebots: [Mebenangebot ohne Hauptangebot als Alternative |
Surnrne flr Gesarntleistung netto inkl, 1.000,00 LISt, 100 | brutto (EUR): 1,190,00
Machlazz (ELR): (ELRT:
Beschreibung/Bermerkung: Egsc}?{?ibung der Mebenangebotsleistung hier sinfiigen oder al: Dateianhang
inzufligern.

Abbildung 38: Nebenangebot ohne Hauptangebot

Nebenangebote ohne Hauptangebot erscheinen im Vergabebaum auf derselben Ebene, wie die
Angebotsversionen, siehe Abbildung weiter unten. Bereits abgegebene Angebote werden blau
gekennzeichnet. Das Symbol der Nebenangebote ohne Hauptangebot enthalt zusatzlich ein

kleines Pluszeichen (siehe roter Kreis).
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Prozessbeschreibung

B

B[ Angebote
E_?& YWersion 1 (Zurdckgezogen anm 29
IE' &ngebotsschreiben

Bl = Leistungsverzeichnis

----- [= Begleitschreiben

----- = vertragshedingungen

----- [= Anlagen

& [= Fragebogen zur Eignungsprue

----- = WwHE_213_EG_Angebot. pdf

----- T WHE_214_Besondere_vertra

----- T VHB_227_FG_Gewichtung_Z

----- L WHB_235_FG_verzeichnis_Ln

----- o WHE_236_FG_verpflichitungs

----- T WHE_244_Daterwerarbeitung
- [£] Signierte_angebotsdaten, txt

Ed& Technisches Mebenangebot -

& Micht-technisches Mebenange

& Leasingvertrag statt Kaufeert

A 4
-@\lehenangebut ohne Hauptange

Bl | Wersion 2 (Zurlickgezogen am 25

& Wersion 2 (Mit elektronischer Sigr

Abbildung 39: Hierarchie der Nebenangebote im Vergabebaum

Nebenangebote ohne Hauptangebot werden als eigenstandige Angebote abgegeben und in

der Vergabestelle als solche gewertet.

Sie konnen ein Nebenangebot ohne Hauptangebot auch dann abgeben, wenn Sie das

Hauptangebot bereits versendet haben und die Vergabestelle nur die Abgabe eines einzigen

Angebotes zugelassen hat. D. h. Sie kdnnen in der Wertung sowohl mit einem Hauptangebot,

als auch mit Inrem Nebenangebot ohne Hauptangebot vertreten sein.

29.07.2010
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6.4 Angebotsabgabe

Sind alle Angebotsunterlagen vollstandig bearbeitet und zusammengestellt, kann das Angebot

an die Vergabestelle Ubermittelt werden.

Sie kénnen im Al Bietercockpit auch mehrere Hauptangebote abgeben, wenn die Vergabestelle
im jeweiligen Vergabeverfahren diese Option freigeschaltet hat.

Wahlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten, um ein Angebot abzugeben:

Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache ANGEBOT ABGEBEN.

Klicken Sie im Aktivitdtenassistenten von Al Bietercockpit auf die Verknipfung ANGEBOT
ABGEBEN.

Wahlen Sie den Meniibefehl AKTIVITATEN — ANGEBOT ABGEBEN.
Klicken Sie im Detailbereich auf die Schaltflache ANGEBOT ABGEBEN.

Klicken Sie im Vergabebaum mit der rechten Maustaste auf das aktuelle Angebot. Im
Kontextmenu wéhlen Sie ANGEBOT ABGEBEN.

In dem Auswahlfenster Abgabeart auswdhlen werden lhnen die Vor- und Nachteile der

verschiedenen Abgabeverfahren Ubersichtlich dargestellt.

E‘ﬁhgaheart auswahlen

Bitte wihlen Sie die gewiinschte Abgabeart aus:

() Digitale Signatur {empfohlen) () Dokumente drucken

&

o

() Mantelbogenverfahren

Wenn Sie eine Sighaturkarte und ein
Kartenlesegerat besitzen, kinnen Sie Thr
Angebot digital abgeben. Das Angebot wird
signiert, verschitsselt und dann in chiffrierter
Form zur Vergabeplattformn Gbertragen und
dann bis zurn Erdffnungstermin sicher
gespeichert. Alternativ kann das Angebot
auch rittels einern Softzertifikat signiert
werden,

Durchgangig digitale Bearbeitung
Manipulationsschutz

Sichere Werschltsselung

Keine Druck- und YWersandkosten

Zeitnahe Empfangsbestatigung durch die
Wergabeplattform

L

und eines Kartenlesers

Einmalige Anschaffung einer Signaturkarte

Falls Sie Thr Angebot digital abgeben machten,
aber keine Signaturkarte besitzen, steht Ihnen
das Mantelbogenverfabren zur Werflgung.
Hierbei wird das Angebot verschiisselt zur
Wergabeplattforrn Obertragen. Zusitzlich
milssen Sie den Mantelbogen ausdrucken und
diesen unterschrieben auf dem Postweg an
diz in den Unterlagen genannte
Einreichungsstelle schicken.

& Manipulationsschutz
Sichere Werschiisselung

L]

& Einsparungen bei Druck- und
Wersandkosten

& Zeitnahe Empfangsbestatigung durch die
Wergabeplattform

= Postyersand zusatzlich ndtig

keine Ermpfangshestatioung fir den
Mantelbogen

Michten Sie Thr Angebot nicht digital
abgeben, kinnen Sie alle
Angebotsbestandteile ausdrucken. Die
Ausdrucke missen an den entsprechenden
Stellen unterschrieben und auf demn Postweg
an die in den Unterlagen genannte
Einreichungsstele geschickt werden,

& Ausdruck aller Angebotshestandteile
Kosten, Aufwand sowie Zeitverlust durch
Druck und Wersand

Keine Empfangshestatigung flr das
Angebot
= Kein Manipulationsschutz

| W K | | ¥ sbbrechen

Abbildung 40: Auswahl der Abgabeart
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6.4.1 Angebotsabgabe mit digitaler Signatur

Fir diese Art der Angebotsabgabe bendtigen Sie entweder einen Kartenleser mit Signaturkarte
oder ein Soft-Zertifikat in Form einer Datei, das Ihnen vom Zertifizierungsdienstanbieter S-Trust

ausgestellt wurde.

Wenn Sie das voreingestellte Optionsfeld DIGITALE SIGNATUR ausgewahlt lassen und auf OK

klicken, wird ein weiteres Informationsfenster aufgerufen.

Angebot wird verschickt

Cv

Dokumente werden gepackt...

¥’ Prozess wird initialisiert...

B Dokumente werden gepackt...
Dokumente werden signiert...
Dokumente werden fertiggestellt...
Dokumente werden versendet...

Temporire Daten werden geldscht...

[+] Dialogfeld nach Beendigung der Aufgaben schiieBen

Abbildung 41: Angebot verschicken

Nach dem erfolgreichen Zusammenstellen der Unterlagen schlie3t sich dieses Fenster automa-

tisch und das Fenster Dateien signieren wird angezeigt.

II}T;J Dateien signieren

In digsern Dialog wird Ihnen der Begleitzettel gezeigt, Dieser Zettel verfiigt sowohl Gber Informationen Oher die Wergabe als auch
ging Liste aller enthaltenen Dateien, Digser Begleitzettel wird sowohl beim Yersenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen
gespeichert, (In diesem Dialog kinnen Zeilenurmbriche hinzugefigt werden, die weder lokal gespeichert, noch versendet werden, )
Bitte kontrolieren Sie die glltigen Werte in alen Dateien, Sie kinnen die Dateien dffnen, indem Sie auf den Knopf mit der
Aufschrift 'Dokument dffnen’ rechts der jeweiligen Datei kKlicken,

Klicken Sie bitte auf das Kontrollkdstchen am Ende des Bedleitzettels wenn Sie die Uberpriifung der Dateien abgeschiossen haben,
Sobald dies geschehen ist kinnen Sie damit beginnen die Unterlagen zu signieren.

DTe TOLJENAEl DFaTeIell S1Nd BFESTAandrell des ANgeDoTeEs.

[»

Pfad/Dateiname: offer\MainOffery.offerinfo.xml

Hashwert: diRhHGM?EPWDyWEraiz/ fuyPf=

Daz Formular 'VOL_ANGEEOTINCHREIBEN' besteht aus 2 Dateien, die alle
nitversendet werden.

Dokurnent &ffrien

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer)forms'\VOL_ANGEROTSSCHREIEEN. aidoc
Hashwert: 6EC4GEPehpk+9ruZtibi3Z+0I1Wy=

Pfad/Dateiname: offeriMainOffer’ forms)VOL_ANGEEQT33CHREIBEN. aidocdef
Hashwert: CTMROpZc78nafQJigiPI43035xYE= [l
Daz Formular 'VOL_ANGEEOTISCHREIBEN' besteht aus 1 Dateien, die alle m
nitversendet werden. B
Pfad/Dateiname:

offeriMain0ffer’ fornshingebotsschreiben VOL_ANGEEOTS SCHREIBEN. aiform
Hashwert: e+xBrb4lPnlrXcBEYigkoyEjxIhl=

Pfad/Dateiname:
offer\Main0ffer) formsy Leistungsverzeichnis Leistungsverzeichnis, 1y | Dokument &ffnen |
Hashwert: YFcExbO0sLjgRJIZArdEpJrCliBuww=

( [¥] 1gh habe den ohigen Begleitzettel vollstandig gelesen [

N ——
| ol Sigrieren 'h/ | [ Signaturtext exportieren | | 3 abbrechen |

Abbildung 42: Begleitzettel
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Im Begleitzettel sind die Eckdaten Ihrer Angebotsunterlagen zur Uberpriifung aufgelistet. Uber
die Schaltflachen DOKUMENT OFFNEN, rechts neben den angezeigten Dokumentnamen, kénnen
Sie einzelne Bestandteile des Angebotes einsehen und lber SIGNATURTEXT EXPORTIEREN den
Inhalt des Begleitzettels als Textdatei speichern. Bestatigen Sie nach der sorgfaltigen
Uberpriifung der angezeigten Informationen, dass Sie den Begleitzettel gelesen haben, indem
Sie links unten im Fenster die Markierung im Kontrollkdstchen (roter Kreis) unterhalb des
Textes setzen. Erst dann wird die Schaltflache SIGNIEREN aktiviert und Sie kdnnen mit der

Angebotsabgabe fortfahren.

Klicken Sie auf die Schaltflache SIGNIEREN. Das Fenster Signaturart wahlen wird aufgerufen.
Hier werden lhnen die Vor- und Nachteile der verschiedenen Abgabeverfahren Ubersichtlich

dargestellt.

E‘ Signaturart wihlen

Bitte wihlen Sie die gewiinschte Sighaturart aus:

(3) Signaturkarte () Soft-Zertifikat

Wenn Sie eine Signaturkarte mit qualifizierter Wenn Sie ein Zertifikat flr die fortgeschrittens
digitaler Signatur und ein Kartenlesegerat Signatur, ausgestelt von S-Trust, in Form einer
besitzen, kinnen Sie Thr Angebot damit Datei besitzen, kinnen Sie Thr Angebot damit
signieren. Das Angebot wird danach signieren. Das Angebot wird danach
verschllsselt, in chiffrierter Form zur verschllsselt, in chiffrierter Form zur
Wergabeplattform Ubertragen und dann bis zur Wergabeplattformn dbertragen und dann bis zur
Angebotstffrung sicher gespeichert, Angebotstffiung sicher gespeichert.
& Hichsten Sicherheitsstandard durch Keine Anschaffung von Kartenleser und

qualifizierte Signatur & Signaturkarte notwendig, daher geringere
& Manipulationsschutz Kosten
& Sichere Yerschllisselung % Manipulationsschutz

& Sichere Verschllsselung

Einmalige Anschaffung einer Signaturkarte
und eines Kartenlesers Geringerer Sicherheitsstandard durch
fortgeschrittens Signatur

| W K | | ¥ sbbrechen

Abbildung 43: Signaturart wéhlen
6.4.1.1 Qualifizierte Signatur mit Signaturkarte

Wenn Sie im Besitz eines Kartenlesegerates mit einer giltigen Signaturkarte sind, lassen Sie
das Optionsfeld SIGNATURKARTE ausgewahlt und klicken Sie auf OK. Folgen Sie den
Anweisungen auf dem Bildschirm zur Auswahl des Kartenlesegerates und der Schnittstelle des

Kartenlesers. Sie werden aufgefordert lhre PIN einzugeben:

Nach der Eingabe der PIN-Nummer wird die qualifizierte Signatur zu lhrem Angebot hinzuge-
fugt.
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6.4.1.2 Fortgeschrittene Signatur mit Soft-Zertifikat

Die Al Governikus Vergabeplattform unterstitzt auch die fortgeschrittene digitale Signatur mit
Soft-Zertifikat. Es werden alle vom Zertifizierungsdienstanbieter S-Trust ausgestellten Soft-

Zertifikate erkannt.

Sie mussen zum Signieren |hrer Angebote ein Soft-Zertifikat verwenden, das von S-Trust aus-
gestellt wurde.

Aktivieren Sie im Fenster Signaturart wahlen das Optionsfeld SOFT-ZERTIFIKAT und klicken Sie
anschlieBend auf OK. Das Fenster Datei o6ffnen wird aufgerufen. Wahlen Sie lhre
Zertifikatsdatei aus und klicken Sie auf OFFNEN.

In einem weiteren Fenster werden Sie zur Eingabe Ihrer PIN aufgefordert.

Eingabe der Signatur PIN

@ Bitte geben sie Thre Signatur PIN &in!

Die Eingabe der PIM ist erforderlich, um
Thr perscnliches Signaturzertifikat zu
offren.

Thre: PIM: ‘ |

| W Ok J | 3£ abbrechen |

Abbildung 44: Eingabe der Signatur-PIN

Geben Sie Ihre PIN ein und klicken Sie anschlieRend auf OK. Die fortgeschrittene Signatur wird

zu Ihrem Angebot hinzugefigt.

6.4.1.3 Angebot abgeben

Das Fenster Dateien signieren besitzt nach der Angebotsabgabe im unteren Bereich vier

Verknipfungen zum Prifen, Ansehen und Entfernen der Signatur und des Zertifikats.

Uber die Schaltfliche SIGNATUR HINZUFUGEN kénnen Sie — bei Bedarf — Ihren Unterlagen

weitere Signaturen hinzufiigen. Diese werden unterhalb der ersten Signatur aufgelistet.

ke den okigen Bedleitzettel volstindig gelesen
on Hermine Pelz am 10.05.2010 14:24 Signatur priifen Zertifikat priifen  Zertifikat ansehen Signatur entfernen E
on Entwicklung User 6 am 10.05.2010 14:24 | Signatur prifen  Zertifikat priffen  Zertifikat ansehen  Signatur entfernen |j= |
4 | | o

| ol Sigratur hinzufiigen | | V"' abgeben J | |4 signaturtext exportieren | | 3 abbrechen |

Abbildung 45: Signatur hinzufiigen und Zertifikat priifen

Klicken Sie auf ABGEBEN, um die restlichen automatischen Arbeitsschritte fiir die Versendung

der Vergabeunterlagen auf die Vergabeplattform zu starten. Nach der erfolgreichen Ubertra-
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gung wird das Fenster Verlauf angezeigt, welches Ilhnen den Empfang der Angebotsunterlagen

bei der Vergabestelle bestatigt.

‘J'erlauf

@ In digsemn Dialog kinnen Sie sich den Yerlauf der Aktionen ansehen, die mit den ausgewahlten Dokurmenten (2.6,
wergabeunterlagen, Angebote) stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei nicht urn eine Protokolierung won
Enderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern um die Dokumente als Gesamtpaket, Bei verschiedenen
Aktionen (z.B. beim Abgeben eines Angebotes) kinnen Sie sich auch die Empfangsprotokolle von der Wergabeplattform ansehen.

Aktionen: Protokoll:

Erstellt am 28.04.2010 14:51:34 (pelz)

<% | Fingangsbestitigung

Nachrichtenkennzeichen ai_12724696155302362136818095553724

Betreff FPGlyaWmi2Rlc2MNyaXBOaWauP 02 kb 2IkP kS LI a M a kO
Eingang auf dem Server

{Ende des 28.04.2010 17:46:57

Empfangsvorgangs)

Empfanger der

5 heiko , musteroscarlocal 1.2.840.113549.1.9.1=#161 47 36f6d 656G 26
Nachricht

Absender der Nachricht Administration Intelligence AG

Mame des Intermedidrs Administration Intelligence AG

4] e | [»

| 9 HTML exportieren | | A Quelitext exportieren | ‘ € schliefen _|

Abbildung 46: Empfangsbestétigung

Exportieren Sie den Ubermittlungs-Beleg mit Hilfe der entsprechenden Schaltflaichen als Text-
datei oder im HTML-Format. Klicken Sie auf das Register SIGNATUR, wenn Sie die Zertifikate

ansehen oder liberpriifen wollen.

Das Fenster Verlauf kann jederzeit aus der Detailansicht Gber die Schaltfliche VERLAUF
ANZEIGEN oder im Kontextmenu (rechte Maustaste) Gber den MenlUbefehl VERLAUF ANZEIGEN

aufgerufen werden.

Ein abgegebenes Angebot wird im Vergabebaum als Abgegeben am dd.mm.yyyy hh:mm
gekennzeichnet und kann nicht mehr verandert werden. Sie kénnen ein weiteres Angebot erst
abgeben, wenn Sie das letzte abgegebene Angebot zuriickgezogen haben oder wenn die

Vergabestelle die Abgabe mehrerer Hauptangebote zugelassen hat.

6.4.1.4 Angebot zuriickziehen

Wenn sich Anderungen beziiglich eines bereits abgegebenen Angebots ergeben haben und der
Submissionstermin noch nicht erreicht ist, kénnen Sie das Angebot zuriickziehen, um ein neues

Angebot zu erstellen und abzugeben.
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Klicken Sie dazu auf die Verknipfung ANGEBOT ZURUCKZIEHEN im Aktivitatenassistent oder auf
die Schaltflache ANGEBOT ZURUCKZIEHEN im Detailbereich bzw. in der Symbolleiste. Bestatigen

Sie die Frage nach dem Rickzug des Angebotes mit JA, wird folgendes Fenster aufgerufen.

E‘ Dateien signieren B3
8t

@ 1n digsern Dialog wird Thnen der Begleitzettel gezeigt. Dieser Begleitzethel wird sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den
Unterlagen gespeichert. Bitte kontrolieren Sie den unteren Test.

Klicken Sie hitte auf das Kontrolkistchen am Ende des Begleitzettels wenn Sie die Uberpriifung abgeschlossen haben, Sobald dies
geschehen ist kinnen Sie damit beginnen die Unterlagen zu sigrieren.

Hiermit bestétige ich, dass ich das abgegebene Angebot zuriickziehe.

Mein abgegebenes Angebot wird nach Signatur und Eingang dieser Nachricht

bei der Vergabestelle automatisch als zurickgezogen markiert.

Q

[¥] I§h hahe den ohigen Begleitzettel vollstandia gelesen

| ol Signieren | v | A signaturtext exportieren | ‘ 3 abbrechen

Abbildung 47: Angebot zuriickziehen — Al Vergabeplattform
Klicken Sie auf die Schaltflache SIGNIEREN. Das Fenster Signaturart wahlen wird aufgerufen.

Die weiteren Schritte des Angebotsriickzuges sind identisch mit denen bei der Angebotsabgabe
mit Signaturkarte bzw. Soft-Zertifikat.

Sie kénnen, ahnlich wie bei der Angebotsabgabe, auch beim Riickzug des Angebotes eine oder
mehrere weitere Signaturen hinzufligen. Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache SIGNATUR

HINZUFUGEN. Alle Signaturen werden im Fenster Dateien signieren aufgelistet.

Klicken Sie auf ABGEBEN, um die automatischen Arbeitsschritte fir den Riickzug zu starten.
Nach der erfolgreichen Ubertragung wird das Fenster Verlauf angezeigt, welches lhnen den
erfolgreichen Riickzug des Angebotes von der Vergabeplattform bestatigt. Ihr Angebot hat nun
den Status Zuriickgezogen am dd.mm.yyyy hh:mm und Sie kdnnen ein neues Angebot

abgeben.

Wenn Sie unten im Detailbereich auf die Schaltflache ANGEBOT KOPIEREN klicken, wird eine
Kopie des zuriickgezogenen Angebots erstellt, welche Sie bearbeiten und erneut abgeben

kénnen.

Die Erstellung eines neuen Angebotes kann auch bereits vor dem Angebotsriickzug erfolgen.
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6.4.2 Angebotsabgabe mit dem Mantelbogenverfahren

Hat die Vergabestelle Ihre Vergaben fiir die Abgabe eines Angebotes Uber das Mantelbogen-
verfahren freigegeben, steht lhnen im Al Bietercockpit — neben der digitalen Abgabe eines
Angebotes bzw. eines Teilnahmeantrags mit digitaler Signatur — auch diese Art der Abgabe zur
Verfugung. Al Bietercockpit generiert zusammen mit dem digitalen Angebot ein PDF-Dokument,
den Mantelbogen, welcher eine Prifsumme enthalt, die mit Hilfe eines mathematischen

Verfahrens aus dem Angebot errechnet wird.

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit erklare(n) ich/wir, dass ich/wir das Angebot, dass durch die unten stehende Prifsumme eindeutig
identifiziert wird, mit der angegebenen Angebotssumme auf elektronischem Weg an Sie Gbermittelt habe(n) und

dies mein/unser verbindliches Angebot darstellt.

Priifsumme:

77034F1D69D2778C

Abbildung 48: Priifsumme im Mantelbogen — Ausschnitt

Damit haben Sie auch ohne Signaturkarte und Kartenlesegerat bzw. Soft-Zertifikat die

Moglichkeit, Ihr Angebot auf elektronischem Wege an die Vergabestelle zu senden.
6.4.2.1 Angebotsabgabe mit Mantelbogen

Die Abgabe eines Angebotes nach dem Mantelbogenverfahren ist in weiten Teilen identisch mit

der Abgabe eines digitalen Angebotes, wie im Kapitel Angebotsabgabe mit digitaler Signatur

beschrieben.

Wahlen Sie im Fenster Abgabeart auswéahlen das Optionsfeld MANTELBOGENVERFAHREN und
klicken Sie auf OK.

Nach dem erfolgreichen Zusammenstellen der Unterlagen wird das Fenster Dateien signieren

angezeigt.

Beim Aktivieren des Kontrollkastchens (roter Kreis) im Begleitzettel erscheint die Schaltflache

MANTELBOGEN ERSTELLEN.

h habe den obigen Begleitzettel volstindia gelesen iz‘
T Mantelbogen erstelen | / | A signaturtext exportieren | | ¥ shbrechen |

Abbildung 49: Dateien signieren — Mantelbogen erstellen — Ausschnitt

Nach dem Betétigen dieser Schaltflache wird die nachfolgende Info-Meldung angezeigt:
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= =y

Info

Der Martelbogen wurde erstellt, Mach erfolgreichern Senden wird das PDF-Dokument gedfet, Sie
kinnen es ausdrucken und zur Bestatigung an die Wergabestelle schicken.

Abbildung 50: Info-Meldung Mantelbogen vor Versenden

Der Ausdruck des erstellten Mantelbogens ist erst nach dem digitalen Versand des zugehorigen
Angebotes mdglich. Damit ist sichergestellt, dass nur Mantelbégen zu Angeboten verschickt | °

werden, welche auch digital versendet wurden.

Nachdem Sie auf OK geklickt haben, wird im Fenster Datei signieren eine weitere aktive
Schaltflache ABGEBEN angezeigt.

[¥] Ich habe den ohigen Begleitzettel volstindig gelesen iz'

|§ Mantelbogen erstellen | | ./' Abgehen | | [ signaturtext exportieren | | I sbbrechen |

Abbildung 51: Angebot abgeben — Ausschnitt

Nach dem erfolgreichen Versenden des Angebotes, wird die auf lhrem PC mit PDF-Dateien
verknlpfte Anwendung, z. B. Adobe Acrobat Reader, aufgerufen und der Inhalt der Datei
Mantelbogen.PDF angezeigt. Sie konnen diese Datei mit Hilfe des Menubefehls DATEI /
SPEICHERN UNTER im gewlnschten Verzeichnis auf lnrem Rechner speichern. Drucken Sie
den Mantelbogen aus, unterschreiben Sie ihn und senden Sie den unterschriebenen
Mantelbogen auf dem Postweg an die Vergabestelle. Dort wird bei der Angebotsoffnung
Uberprift, ob die Prifsumme lhres Mantelbogens mit der des entschllsselten digitalen

Angebotes Ubereinstimmt.
6.4.2.2 Angebotsriickzug mit Mantelbogen

Angebote, die Uber das Mantelbogenverfahren abgegeben wurden, missen auf demselben
Wege wieder zurlickgezogen werden. Der Angebotsriickzug ist in weiten Teilen identisch mit
der Angebotsabgabe.

Um ein Angebot zuriickzuziehen, klicken Sie auf die Verknipfung ANGEBOT ZURUCKZIEHEN im
Aktivitdtenassistenten oder auf die Schaltflache HAUPTANGEBOT ZURUCKZIEHEN im Detailbereich
bzw. auf das entsprechende Symbol in der Symbolleiste. AnschlieRend bestatigen Sie die

Frage nach dem Angebotsriickzug mit ,Ja“.
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Das Fenster Dateien signieren wird aufgerufen. Bestdtigen Sie den Rickzug durch das
Anklicken des Kontrollkastchens (roter Kreis). Die Schaltflache MANTELBOGEN ERSTELLEN wird
angezeigt. Wenn Sie darauf klicken, wird erneut die gleiche Meldung, wie bei der Angebots-

abgabe angezeigt und Sie kdnnen mit dem Riickzug auf die gleiche Weise fortfahren.

Beim Klicken auf die Schaltflache ABGEBEN wird elektronisch eine Rickzugsnachricht an die
Vergabestelle versendet und damit das Angebot automatisch als ,zurlickgezogen® markiert. Die
rechtsgultige Bestatigung des Rickzugs erfolgt dann in der Vergabestelle anhand der Prif-

summe des von Ihnen zugesandten Rickzugsmantelbogens.

Nach dem erfolgreichen Versenden der Rickzugsnachricht wird die auf lhrem PC mit PDF-
Dateien verknupfte Anwendung, z. B. Adobe Acrobat Reader, aufgerufen und der Inhalt der
Datei Mantelbogen.PDF mit einer neuen Prifsumme angezeigt. Sie kdnnen diese Datei mit
Hilfe des Menubefehls DATEI / SPEICHERN UNTER im gewiinschten Verzeichnis auf lhrem

Rechner speichern.

Drucken Sie den Mantelbogen fiir den Angebotsriickzug aus, unterschreiben Sie ihn und
senden Sie den unterschriebenen Mantelbogen auf dem Postweg an die Vergabestelle. Hier
wird bei der Angebotséffnung Uberprift, ob die Prifsumme |hres Mantelbogens mit der lhres

zurtckgezogenen digitalen Angebotes tbereinstimmt.
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6.5 Exportieren der Angebotsunterlagen

Die Schaltflache ANGEBOT EXPORTIEREN im Detailbereich und auf der Symbolleiste ist nur aktiv,
wenn dies von der Vergabestelle zugelassen wurde. Ahnlich wie bei der digitalen
Angebotsabgabe werden die Angebotsunterlagen von Al Bietercockpit zusammengestellt,
verschlisselt und das Fenster Dateien signieren wird aufgerufen. Bestdtigen Sie im
Kontrollkastchen unterhalb des Textes, dass Sie den Begleitzettel gelesen haben und klicken
Sie auf SIGNIEREN. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm und fiigen Sie den
Unterlagen eine Signatur hinzu. Wenn Sie anschliefend auf die Schaltfliche ABGEBEN klicken,
wird das Fenster Datei speichern aufgerufen, in welchem Sie einen Speicherort fur die Datei

auswahlen konnen.

Das so erstellte Angebot kdnnen Sie auf einem elektronischen Datentrager oder als Anhang
einer E-Mail an die Vergabestelle versenden, die es problemlos in ihr Bearbeitungsprogramm

Al Vergabemanager importieren kann.

Sie kénnen ein exportiertes Angebot nicht digital zurtickziehen. Informieren Sie bei Bedarf die

Vergabestelle.

6.6 Teilnahmeantrag

Ein Teilnahmeantrag beinhaltet Ublicherweise nur bietereigene Dokumente, d. h. es gibt keine
Formulare (Angebotsschreiben), kein Leistungsverzeichnis und keine GAEB-Dateien. Auch das
Erstellen eines Nebenteilnahmeantrages ist — im Gegensatz zur Angebotssituation — nicht

moglich.

Durch einen Klick auf die Schaltflache DATEI IMPORTIEREN k&nnen Sie alle ndtigen eigenen

Dokumente fir lhren Teilnahmeantrag hinzufugen.

Sind alle fir den Teilnahmeantrag notwendigen Dokumente enthalten, kdnnen Sie durch das
Betatigen der Schaltflache TEILNAHMEANTRAG ABGEBEN |hren Teilnahmeantrag rechtsgiiltig
abgeben. Die Abgabe des Teilnahmeantrags lauft analog zur Angebotsabgabe, selbstverstand-
lich mit qualifizierter oder fortgeschrittener digitaler Signatur und allen erforderlichen Prufberich-

ten. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel Angebotsabgabe.

Teilnahmeantrage kénnen bei Bedarf — genau wie die Angebote — zurlickgezogen und erneut

abgegeben werden. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Angebot zurtickziehen.
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6.7 Nachrichten

Der Ordner Nachrichten im Vergabebaum enthalt zwei Unterordner, Eingang und Ausgang,

fur die empfangenen bzw. gesendeten Nachrichten der Vergabe.

= -' j Machrichten
[ Eingang
----- £ Freigabe wergabeunterlagen (28,0
""" b Wergabeunterlagen heruntergelad
""" B sngebotsabgabe (28.04.2010 17
""" B4 Angebotsrlickzug (22.04,.2010 18
----- B4 sngebotsabgabe (22.04.2010 18;
----- B4 Angebotsrickzug (22.04,2010 18
----- &4 Angebotsabgabe (28.04.2010 18:
""" b4 Angebotsabgabe (23.04,2010 12:
""" £ Information von der Yergabestelle
El-[ 7] Ausgang

----- B, Machricht wom Bieter (22.04,2010
----- B AWy Freigabe Wergabeunterlagen

Abbildung 52: Nachrichteneingang und —ausgang im Vergabebaum

Rufen Sie den Menipunkt VERGABE — AKTUELLE VERGABE SYNCHRONISIEREN auf oder
klicken Sie auf das entsprechende Symbol in der Symbolleiste, um den aktuellsten Stand der

Informationen zu erhalten.

Markieren Sie den gewilnschten Unterordner und klicken Sie in der Symbolleiste auf das
Symbol NACHRICHTEN ANZEIGEN oder wahlen Sie mit einem rechten Mausklick den Kontextbe-
fehl NACHRICHTEN ANZEIGEN.

Noch schneller geht es mit einem Doppelklick auf den entsprechenden Unterordner im
Vergabebaum.

Das Fenster der ausgehenden bzw. eingehenden Nachrichten wird auf der rechten Seite im

Detailbereich des Al Bietercockpits angezeigt.

r > |’|T—_‘1 susgehends Nachrichten [ |

Ausgehende Nachrichten

Hier sehen Sie eine Ubersicht Ober alle Machrichten, die sich i &usgang befinden oder die Sie bereits an die
Wergabeplattformn gesendet haben,

Status Betreff Sendedatum Dateianbang
MNachricht vorn Bieter 28.04.2010 12:53 | gA Anhang.pdf Nachricht anzeigen

ﬂ AW Freigabe Vergabeunterlagen 28.04.2010 1855 Nachricht anzeigen

Abbildung 53: Nachrichtenausgang im Detailbereich
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o ] |/E| Ernpfangene Machrichten £ |

Empfangene Nachrichten

@ Hier sehen Sie eine Ubersicht Uher ale Machrichiten, die von der Vergabeplattform gesendet wurden,

Status Betreff
ﬂ Freigabe Yergabeunterlagen
vergabeunterlagen heruntergeladen
Angebotsabgabe

angebotsrickzug

Angebotsabgabe

Angebotsrickzug

sngebotsabgabe

Angebotsabgabe

Information von der Wergabestels

OEEEEE

Eingangsdaturn | Dateianhang

28.04.2010 14:04
28.04.2010 17:44
28.04.2010 18:10
28.04.2010 18:15
28.04,2010 18:17
28.04.2010 18:12
28.04.2010 18:20
28.04.2010 18:25

Nachricht anzeigen
Machricht anzeigen

Antwort sendel

Antwort sendes

Machricht anzeigen

Antwort sendes

MNachricht anzeigen

Antwort sendes

Machricht anzeigen

Antwort sendes

Machricht anzeigen

Antwort sendes

MNachricht anzeigen

Antwort sendes

Machricht anzeigen

Antwort sendes

Machricht anzeigen

Antwort sendes

Abbildung 54: Nachrichteneingang im Detailbereich

Die Symbole vor den Nachrichten haben folgende Bedeutung:

Symbol Bedeutung

e

Ungelesene Nachricht, ohne bzw. mit Dateianhang.

o 5

Gelesene Nachricht, ohne bzw. mit Dateianhang.

> Gesendete Nachricht im Nachrichtenausgang.

Im Detailbereich einer geoéffneten Nachricht konnen Sie den Dateianhang ansehen bzw.

speichern.

Dateianhang | 7o) Anhang.pdf

EIE]

Abbildung 55: Dateianhang einer Nachricht anzeigen bzw. speichern

Um eine Nachricht anzusehen, doppelklicken Sie auf die entsprechende Zeile oder klicken Sie

auf die Verkniipfung NACHRICHT ANZEIGEN.

Beim Beantworten einer Nachricht Uber die Verknipfung ANTWORT SENDEN werden die Felder

BETREFF und NACHRICHT mit den Eingaben aus der empfangenen Nachricht vorbelegt.
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Empfanger  Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen

Betreff Ay, Freigabe Yergabeunterlagen

Machricht

von: Referat Beschaffung won Lieferungen und Leistungen
Gesendet: 28.04.2010 18:53
Betreff: Freigabe Vergabeunterlagen

Sie weurden zum Herunterladen der wergabeunterlagen freigegeben.

Anzahl der Zeichien: 225 von 2000

Abbildung 56: Vorbelegung der Eingabefelder beim Beantworten von Nachrichten
Wahlen Sie eine der folgenden Moglichkeiten, um eine neue Nachricht zu erstellen:

Klicken Sie auf die Schaltflache NEUE NACHRICHT SENDEN rechts unten in der

Detailansicht der ausgehenden Nachrichten.

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol NEUE NACHRICHT SENDEN.

Wahlen Sie den Menilibefehl VERGABE — NEUE NACHRICHT VERSENDEN.
Das Fenster Nachricht wird aufgerufen. Der BETREFF der Nachricht ist ein Pflichtfeld und daher
farbig hinterlegt. Figen Sie bei Bedarf eine Anlage zu Ihrer Nachricht hinzu, indem Sie die
Schaltflache mit dem BUROKLAMMER-Symbol verwenden. Sofern es sich dabei um eine PDF-
Datei handelt, kann diese Uber die im Al Bietercockpit integrierte Signaturmdoglichkeit externer

Dateien signiert werden. Verwenden Sie dafiir die rot umrandete Schaltflache in der unteren
Abbildung.

Weitere Informationen dazu finden Sie im Kapitel Externe PDF-Datei signieren.

& | B Machricht B8

@ Hier kisnrnen Sie der wergabestele eine Machricht dbermitteln.

Es muss eine Machricht eingetragen, oder alternativ dazu, eine Datei angehangt werden,

Empfinger  Referat Beschaffung von Lieferungen und Leistungen

Betreff

Nachricht

Dateianhang | T Anhang.pdf

[ ] | & senden || 3¢ schlieken

Abbildung 57: Neue Nachricht versenden
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Zum Versenden der Nachricht verwenden Sie die Schaltflache SENDEN.

Wenn Sie im Fenster Nachricht nur den BETREFF erfassen und auf SENDEN klicken, wird eine
Meldung angezeigt, welche Sie zur Eingabe eines Nachrichtentextes auffordert (alternativ
konnen Sie einen Dateianhang hinzufligen). Die Nachricht wird dabei als ungesendete
Nachricht im Ausgang gespeichert und kann bei Bedarf Gber die Schaltflache LOSCHEN entfernt
werden. Das Speichern von ungesendeten Nachrichten ist vor allem fiir den Offline-Modus

vorgesehen.
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6.8 Auktionen im Al Bietercockpit

Hat die Vergabestelle elektronische Auktionen Uber die Al Auktionsplattform vorgesehen, haben
Sie die Moglichkeit an diesen Auktionsrunden teilzunehmen und lhre Gebote mit Hilfe des

Al Bietercockpits abzugeben.

Voraussetzung ist, dass Sie bereits ein digitales Angebot abgegeben haben und die Vergabe-

stelle Sie zu der Auktionsrunde eingeladen hat.

Es koénnen einzelne Lose oder das gesamte Leistungsverzeichnis auktioniert werden. Dabei

wird zwischen vier moglichen Auktionstypen unterschieden:

die ab- und aufsteigende Rangauktion und

die ab- und aufsteigende Preisauktion.

Bei der Rangauktion miissen Sie immer Ihr eigenes letztes Gebot Uber- bzw. unterbieten,

wahrend bei der Preisauktion immer das ranghochste Gebot Giber- bzw. unterboten wird.

[ Al Bietercockpit - pH-20100506-Auktion [C:\Dok und Einstellungenthpelz\Deskiop\BC DateieniU1-2010-0154_1273231063584. bcf] =X
vergabe  Aktivititen  Werkzeuge Enstellungen  Hilfe
=Ed% 95 5 ZE

Aktivitatenassistent

M abgeschlossene Aldivititen

W ausfiihrbare Altivitdten

M noch nisht ausfiihrbare Aldivititen
*) Optionaler Schiitt

-

iae

Lp

-
“ B8 Angebot
auriickziehen

B[ pH-20100506- duktion
- (1) Bekanntmachungstext
E—IE wargabeunterlagen (Importiert an
- ~(Z= Leistungsverzeichnis
- (= Dateizn fir Angebot
(= Zusatziche Informationen
B Hauptangebot (Mit elektronischer
B-C Angebotsschreiben
-[= Leistungsverzeichinis
-2 Begleitschreiben
-(= Yertragsbedingungen
(= Arlagen
“o (2] sigrierte_angebotsdaten, tat
£ Luktion
[ Machrichten
B[ Bingang
o7 Ausgang

4] i | [»

a

& | & auktion

Avktionzart:
Status:

Beginn:

Anzahl der Bieter:
Auktionsende:

verbleibende Zeit:

Aktuelles Gebot
Position:
Rang: 2
eigenes Gebot: 99
rnaximal: a3
Surnme:

Letzte aktualisierung: 07.05,2010 13:47:46

Allgemeine Informationen

Preisauktion (Niedrigstpreis)
Lauft

07.05.2010 13:32

3

07.05.2010 14:00

00 12:16

g

Leistungsverzeichnis

300€
000

©

ale autklannen | Bl alle zuklappen
Leistungsverzeichnis
% 07.05.2010 13:57
Sie sind durch das Gebot zur Zeit der Besthietende,
% 07.05.2010 13:39
Sie sind nicht mehr der Miedrigsthietende,
«» 07.05.2010 13:42
Sie sind durch das Gebot zur Zeit der Besthietende,

+F 07.05.2010 13:45
Sie sind nicht mehr der Miedrigsthietends.

9 Eigenes Gebot Datum
99,900,00 07.05.2010 13:37:27
99,3200,00 07.05.2010 13:42:11

W Gebot sbgeben o

pH-20100506-A0kt. .. | WOL J Offentliche Ausschreibung | Referat Beschaffung von Lieferungen und Lewstungen| Muster Musterm..‘| 172.25.50,194 | =
Abbildung 58: Auktionssicht fiir Bieter
Folgende Eckdaten der aktuellen Auktionsrunde werden Ihnen im Al Bietercockpit angezeigt:
der Auktionstyp und der aktuelle Status
der Start- und Endzeitpunkt der Auktion
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der Zeitpunkt der letzten Aktualisierung
der aktuelle Rang und das Maximalgebot
Wenn der Startzeitpunkt der Auktionsrunde erreicht ist, erhalten Sie im Al Bietercockpit eine

diesbezigliche Nachricht und die Auktion erscheint als eine weitere Aktivitdt im Aktivitaten-

assistenten bzw. als ein Unterordner im Vergabebaum.
Erfassen Sie lhr Gebot im Feld SUMME und klicken Sie auf den Link GEBOT ABGEBEN (1).

Das Fenster Dateien signieren wird aufgerufen. Durch das Anklicken des Kontrollkastchens
bestatigen Sie die Gebotsabgabe. AnschlieRend erfolgen das Hinzufiigen der digitalen Signatur

mit Signaturkarte oder Soft-Zertifikat und die elektronische Gebotsabgabe.

Sie erhalten als Rickmeldung auf ein Gebot alle Resultate der Berechnungen und Prifungen in
Form einer Nachricht im Al Bietercockpit auf der rechten Seite der Ubersicht (2). Die Liste Ihrer

eigenen Gebote wird lhnen darunter angezeigt.

Sie konnen die Ansicht im Al Bietercockpit durch das Anklicken der Schaltflache mit den griinen

Doppelpfeilen (3) aktualisieren.

Die Abgabe von Geboten ist nur so lange mdglich, bis der Status der Auktion auf "abgelaufen"
steht.
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