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»,Vvergangenheit, wir kommen!“ —
Spurensuche im Archiv

http://www.der-archivfilm.lwl.org

M 2 / Episode V 6
Bestellzettel des Stadtarchivs Rheine

Der Bestellzettel besteht aus einem weilRen Zettel (vorne) und einem griinen Zettel (hinten),
die an der Oberkante zusammengeklebt sind. Der Nutzer vermerkt auf dem weillen Zettel
die Angaben aus dem Findbuch, die fiir das Auffinden der Archivalie notwendig sind. Die
Schrift wird dabei durch das weille Papier auf den hinteren griinen Zettel durchgepaust.
Beim Ausheben der Archivalie (Holen der Archivalie aus dem Magazin) verbleibt der griine
Zettel beim Archivkarton im Magazin, der weie Zettel wird zur Archivalie gelegt.

Durch dieses Verfahren sieht man 1. im Magazin, aus welchem Karton Archivalien
entnommen worden sind (z. B. praktisch beim Reponieren der Archivalie, d. h. dem
Zuricklegen), 2. im Benutzersaal, wer welche Akte bestellt hat (z. B. praktisch, wenn ein
Benutzer die Archivalie spater noch einmal sehen mochte).
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