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Planungsniloten in westfalischen Kommunen
Planungspiloten

Startseite

Projekt Kultu

Faolgende Planungaprozesse werden durchgefihn

m Stadti Freudenberg
m  Kulturentwicklungsplanung

Anmelden

Tagung - "Pil m  Eeispiel fir gine kleine Stack im [Andlichen Baum
Umfrage 201
\isionskonfel m  Staclt LIPPStadt.
- m  Kulturentwicklungsplanung -
Hotplanungs . ' " ' ' ' " .
P m  Eeizpiel fir eine mittlere Stact im [Andlichen Baum
Tagung "Kultl
Hintergrund | m Stadt Hattingen uresitalen
Steuerungsgr m  Kulturentwicklungsplanung mit der Frage nach Intensivierung der

K.ooperationen mit Witten
m Beispiel fir eine Starkungspaktkommune pstroschtre
m  Kulturforum Witten ek
m  Kulturentwicklungsplanung mit der Frage nach Intensivierung der -
K.ooperationen mit Hattingen
i m Beispiel fiir eine mittlere Stadt im Spannungsteld zwischen Metropole Ruhr parks
Ehrenamt in ¢ und landlicherm Raum LIPPE

1914-2014

m  Kreisfreie Stadt Hagen ,
agLngen un m  Masterplan Kultur mit Schwerpunkt Interkultur w
m Eeispiel fdr eine grof3e Stadt. Hagen hat in NEW den hdchsten Anteil von
Menschen mit Migrationshintergrund,

_,,: m  ..Obenan der Volme” Kooperation der Stédte Halver, Kierspe, . u T15] = snsemel
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Archiventwicklungsplan fiir Kommunalarchive?

Referat des 51. Deutschen Archivtages (Fachgruppe 2) *
Von Kurt Ortmanns

en mehr oder minder intensiv und heftig  schlige fiir die Aufgaben der Archiy
rs- und Kulturdiskussion in der Bundes- des Stidtetages unterbreitet®.
land haben sich inzwischen klar fa3bare Ebenfalls nur mit Protest konnte
ingen — in Zukunft die Ziele der Kultur-  Haushalte?® reagieren, die ab 1. Janu:
tik bestimmen werden. Seit 1973 sind jeyen kommunalen Haushaltsrecht
apiere, Konzepte und Strukturpline zu  pimlich kein eigener Unterabschnitt
mplex erschienen, die es angezeigt er-  tungen ist es damit anheimgestellt,

_ﬂh_&ﬂchmﬂh#ﬂul‘]_rij_ﬂ]ﬁm_{lﬂhﬂ_ll_dﬂﬂ Plase A1 1 AN P as 1 - r ~
Archive zu Informatonsaussteliungen flnge[egt und

Kursen und Arbeitsgemeinschaften in Schulen und Voll o

hochschulen herangezogen werden®7 sollen. Der ArChlvar 31 (1978)’ Sp_ 179_184

Gegen diese Unterbewertung und Zuriicksetzu
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,Ist es daher nicht an der Zeit, unsere
Zuruckgezogenheit aufzugeben und uns in
die Kultur- und Bildungsdiskussion
einzuschalten, wie es vor uns mit
beachtlichem Erfolg bereits die
Bibliotheken, Museen und
Volkshochschulen getan haben? “

K. Ortmanns, 1978
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J/Allen Plane der genannten Bildungseinrichtungen ist
gemeinsam, dass sie sehr sorgfaltig und belegt mit
umfangreichem Dokumentationsmaterial die
gegenwartige Situation der jeweiligen Institutionen
analysieren. [...]

Durch die in den Planen hergestellte Transparenz von
Aufgabenstellung, Losungsvorschlagen und finanziellen
Konsequenzen werden den Bildungs- und
Kulturpolitikern umfangreiche Daten an die Hand
gegeben und den Argumenten der Bibliotheken,
Volkshochschulen und Museen ortlich wie tberdrtlich

eine wesentlich verstarkte Resonanz verliehen.*
K. Ortmanns, 1978
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Kurzdefinition: Kulturentwicklungsplanung

. Zustandsbeschreibung und Analyse

- Einschatzung gesellschaftlicher Zukunfts-
entwicklungen, die Kulturarbeit beeinflussen

. Zlelentwicklung

- Beschreibung der Mal3anahmen und Projekte zur
Umsetzung der Ziele

- Quantifizierung und Priorisierung

. Zeit- und Finanzplanung

Quelle: www.kulturkontakt-westfalen.de
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,Erst wenn es lhnen gelingt, Ihre Probleme
fachlich und betriebswirtschaftlich aufzuarbeiten,
sie in die Sprache der Politik und der
~Inanzressorts zu Ubersetzen, selbst in
petriebswirtschaftlichen Kategorien zu denken und
_0sungen zu erarbeiten, wird es moglich sein, lhre
gravierenden Probleme gemeinsam mit Ihren
Tragern zu loésen.”

Gerd Schneider, 2004
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Arbeitshilfe der Bundeskonferenz der Kommunalarchive 1/8
b_eim D_euts_c__h(_en _S_téidtgta_g_

Arbeitshilfe der Bundeskonferenz der Kommunalarchive 1/8
beim Deutschen Stadtetag

ARBEITSHILFE

Grundlagen kommunalarchivischer Arbeit

Verabschiedung: Beschluss der BKK vom 2012-04-26/27 in Bamberg

Kommunalarchive erfiillen orientiert am aktuellen Geschehen als ortsgeschichtlicher

Dienstleister und als ,Gedachtnis der Stadt bzw. der jeweiligen Gebietskérperschaft"
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Archiventwicklungsplanung

|. Datensammlung und Ist-Analyse

1. Rahmenbedingungen
a. Finanz- und Personalausstattung
b. Gebaudesituation
c. organisatorische Rahmenbedingungen:
Verwaltungsanbindung / Organigramm /
Geschaftsverteilungsplane

d. rechtliche Rahmenbedingungen: Archivsatzung,
Archivbenutzungsordnung, Gebihrenordnung
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LWL-Archivamt fir Westfalen

Archiventwicklungsplanung

|. Datensammlung und Ist-Analyse

2. Ist-Situation / Ruckstandsermittlung / priorisierende
Erfassung

a. Vorfeldarbeit: Kontakte in die Verwaltungszweige /
Aktenplane, Einsatz von DMS und Fachverfahren /

Retrodigitalisierungstendenzen in der Verwaltung: z.
B. Kataster-/ Bauamter

b. Ubernahmen aus der Verwaltung: Bewertung /

Ubernahmemengen / Schwerpunkte / Sonderfall
Personenstandsunterlagen

c. Magazinierung und Lagerung
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Archiventwicklungsplanung

|. Datensammlung und Ist-Analyse

2. Ist-Situation / Ruckstandsermittlung / priorisierende

Erfassung
d. Bestandserhaltung: Konservierung,
Massenentsauerung,

Erschlie3ung / Erschlielungsruckstande /
priorisierende Erfassung

f. externe Benutzung: Lesesaal, Onlineprasenz:
Bestandeulbersicht, Findmittel, Digitalisierung
Situation Offentlichkeitsarbeit / hist. Bildungsarbeit

o
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Arbeitshilfe der Bundeskonferenz der Kommunalarchive 4/8
beim Deutschen Stédtetag

Anlage zur Arbeitshilfe "Grundlagen kommunalarchivischer Arbeit"

hereich' Zeit in Minuten? | Einheit® Kommentar

1. Vorfeldberatung/Zwischenarchiv

1.1.Pflege eines Teilaktenplans 120 pro Fall Aktenplan der Struktureinheit

1.2.Registraturberatung (je Registratur) 120 pro Fall

1.3 Verwaltung eines Zwischenarchivs:

- Ubernahmen aus Ifd. Registraturen 15 Akte Kurztitelaufnahme, Fristvermerk, Einlagerung

- Ausleihen von Zwischenarchivgut 30 Akte An Verwaltung und sonstige Nutzer

- Ubernahmen ins Historische Archiv 10 Akte Archivwirdiges Registraturgut (hier noch kei-
ne Verzeichnung!)

- Vernichtung der Kassanda 2 Akte

2. Uberlieferungsbildung/ Bewertung Overhead = 10% des jahrlich fiir die Bearbeitung

2,1. Bewertung von Sachakten?’ der Anbietungen notwendigen Aufwands; Wege-
zeiten sind je nach Entfernung der Fachbereiche
vom Sitz des Archivs separat zu berechnen.

2.1.1 Einzelsachakten 15 Akte

2.1.2 Erarbeitung/Neuerstellung eines Modells 15 Akte

Einmalig pro Akte oder Aktengruppe, die in das

2.1.3 Anwendung eines Bewertungsmodells® 5 Akte Modell aufgenommen wurde.
Synergieeffekt aus 2.1.2

2.2.  Bewertung von seriellen Massenakten

2.2.1 Massenhaft gleichférmige Einzelfallakten Einheit? Voraussetzung: Bewertungsmodell, daher keine
Zeitangabe

2.2.2 Erarbeitung/Neuerstellung Bewertungsmo- 480 Einheit Einmalig pro Unterlagengruppe bei gleichbleiben-

dell der Aktenfihrung (Festlegung der Methode:

Komplettarchivierung oder Auswahlarchivierung:
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Arbeitshilfe der Bundeskonferenz der Kommunalarchive 5/8
beim Deutschen Stadtetag

Aufgabendokumentation, Klumpenstichprobe , re-
prasentative Stichprobe +Auswahl des Besonde-
ren; danach nur noch Anwendung der Methode.
Identifizierung der archivwiirdigen Serienakten
2.2.3 Anwendung Modell serielle Massenakten durch Archivpersonal aus einem Zwischenarchiv
1 Akte
Identifizierung der archivwiirdigen Serienakten
aus Amts-, Abteilungs-, Sachbearbeiterregistratu-
2 ren’
Vorbereitung, Durchflihrung und ErschlieBung
2.3 Zeitzeugeninterviews von Interviews
400 Fall (ggf. auch mehre-
re Interviews mit einer
Person
3. Bestandserhaltung?®
3 1 Bestandsrevision/inventur®
- Formierte Akten 60 Ifm
- schlecht formiertes Schriftgut'® 120 Ifm
3.2. Magazinierung 960 Ifm
3.3. Foliferung
- Altbestand vor 1800 (handisch) 960 Ifm
...- heuere Akten (technische Hilfsmittel) 360 Ifm
Overhead"
L 4. Erschliefung
4.1 _Akten vor 1900/ 80 VE
4.2. Akten nach 1900:
- Sachakte 30 VE
- Massenakte 15 VE
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Arbeitshilfe der Bundeskonferenz der Kommunalarchive 6/8
beim Deutschen Stadtetag

4.3. Amtsblicher 80 VE
- serielle 15 VE
4.4. Urkunden 100 VE
4.5 Karten und Pléne 20 VE
4.6. Fotos/Postkarten 10 VE
4.7. AV Medien 15 Minute
4.8. Plakate usw. 10 VE
4.9. Nachlasse 30 VE
4.10 ZGS'/Stadtchronik 15 VE
4 11. Dienstbibliothek 15 VE
4.12. ErschlieRungs-Overhead'" 360 Bestand
6. Benutzerdienst
6 1 Anfragen incl Kopienanfertigung Minimalaufwand:
- einfach (am Arbeitsplatz) 30 Fall Aufwand kann bei schwierigen Anfragen auf
- einfach (Verlassen des Arbeitsplatzes) 60 Fall mehrere Stunden anwachsen
- komplex 90 Fall
6.2. Fotoauftrag 60 Fall inklusive Verwaltung; bei nicht bekannten Si-
6.3. Erstberatung im Lesesaal gnaturen: Anfrage-Aufwand
- Basiseinfuhrung 20 Fall
- vertiefende EinfUhrung 40 Fall
- komplexe Einflhrung 60 Fall
6.4. Benutzertag im Lesesaal 10 Fall Verwaltung, Aufsicht
6.5. Aushebung und Reponierung 10 VE
6.6. Aktenausleihe (BehéGrden) 20 VE
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Archiventwicklungsplanung

Il. ,Archiv 2020" — Ziele

1. Rahmenbedingungen — strategische Ziele:

= z. B. Raumbedarfsplanung - gestutzt auf die Berechnung
der Volumenzuwachse durch Umbettung alterer
Bestande und neue Zugange aus der Verwaltung
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Archiventwicklungsplanung

Il. ,Archiv 2020" — Ziele

2. Strategische Ziele in den Arbeitsgebieten:
Ressourcenbedarf und Zeitplanung (Basis: ermittelte
Sach- und Rlckstande x Kennzahlen)

a. Vorfeldarbeit: z. B. Archivierungskonzept fur digitale
Unterlagen => Kooperation mit anderen Archiven

b. Ubernahmen aus der Verwaltung: z. B.
Dokumentationsprofil / Bewertungsmodelle

c. Magazinierung: konkrete Ruckstandsbewaltigung
d. Bestandserhaltung: konkrete Rickstandbewaltigung
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Archiventwicklungsplanung

JArchiv 2020° — Ziele

Strategische Ziele in den Arbeitsgebieten:

Ressourcenbedarf und Zeitplanung (Basis: ermittelte
Sach- und Rlckstande x Kennzahlen)

- -v-v

ErschlieBung: Abarbeitung der Riickstande
externe Benutzung: Konzepte fur Lesesaalnutzung und
Onlineprasenz. Bestandeubersicht und Findmittel

Konzepte fir Offentlichkeitsarbeit / historische
Bildungsarbeit
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Archiventwicklungsplanung: Analyseschritte

l1l. Prioritatensetzung: welche MalRnahmen sind uns am
wichtigsten? In welcher Reihenfolge sollten sie erledigt

werden?
V. Analyse der Umsetzungschancen und potentiellen
Hemmnisse

V. Formulierung von realistischen Zielen fur
Verwaltung / Politik
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