LWL-Landesjugendamt, Schulen
und Koordinationsstelle Sucht

Flr die Menschen.
Flr Westfalen-Lippe.

Landschaftsverband Westfalen-Lippe - 48133 Miinster Servicezeiten: Montag-Donnerstag 08:30-12:30 Uhr, 14:00-15:30 Uhr
Freitag 08:30-12:30 Uhr

Stadt-/Kreisverwaltung Ansprechpartnerin:
- Jugendamt - Christa Docker-Stuckstatte
im Bereich des Auskunft erteilt:
Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe Anika Laskiewicz

Tel.: 0251 591-4214 ( vormittags)
Spitzenverbande der freien Wohlfahrtspflege im Fax: 0251 591-6580

Bereich des Landschaftsverbandes Westfalen-Lippe  E-Mail:anika.laskiewicz@Iwl.org

nachrichtlich:
Kommunale Spitzenverbé&nde

Az.: 5060 A Munster, 23.01.2008
Rundschreiben Nr. 3 /2008

Schutz von Kindern und Jugendlichen in Tageseinrichtungen gem. § 45 SGB VIl (KJHG)
- Meldewesen gem. § 47 SGB VIII — Stichtag vom 15.03.2008
Mein Rundschreiben Nr. 32/2006

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit diesem Rundschreiben bitte ich Sie, Ihren Meldeverpflichtungen, die sich aus der v. g. gesetzli-
chen Grundlage ergeben, zum Stichtag 15.03.2008 nachzukommen.

Ich bitte den ausgefiillten Meldebogen bis zum 30.04.2008 per Mail oder in Papierform beim
Landesjugendamt einzureichen.

Die Meldebdgen und die Personalbégen kénnen Sie aus dem Internetangebot des LWL-
Landesjugendamtes herunterladen. Sie finden Melde- und Personalbdgen unter:

= htip://www.lwl.org/kita

Ich empfehle Ihnen, um das Ausflllen zu erleichtern, die ,Hinweise zum Ausfillen des Meldebo-
gens Stand 01.01.2008" sowie das Schllsselverzeichnis Stand 2008 auszudrucken und zur Hand
zu nehmen.

e Sie kdnnen die Dateien in Microsoft Excel komfortabel bearbeiten. Es sind einige die Ein-
gabe erleichternde Funktionen integriert. So kénnen z.B. die Schllisselnummern direkt aus
einer einfachen Auswabhlliste gewahlt werden (klicken Sie dazu auf die blauen Felder und
anschlieBend auf den erscheinenden Pfeil). Sie kénnen die Meldebégen anschlieBend per
E-Mail an das Landesjugendamt senden. Richten Sie |hre E-Mail an:
anika.laskiewicz@Ilwl.org

e Alternativ drucken Sie die Meldebdgen aus und wahlen den klassischen Postweg. Sie bené-
tigen das kostenlose Programm Adobe Reader. Damit kbnnen Sie die Bégen ausdrucken
und dann auf Papier ausfillen.

Sie brauchen nur die Belegungsseite ausfiillen. Bitte schicken Sie den Meldebogen als Excel-
datei, da eine PDF-Datei nicht abspeicherbar ist.
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LWL

Flr die Menschen.
Flr Westfalen-Lippe.

Ich erlautere nachstehend den Verfahrensweg:

a) Die Einrichtungen, die einem Spitzenverband der freien Wohlfahrtspflege angeschlossen
sind, reichen bitte die Meldebbgen ausgeflllt per Mail zum Landesjugendamt und in zwei-
facher Ausfertigung an ihren Spitzenverband weiter. Ein Exemplar behélt der Spitzenver-
band fir seine Unterlagen; ein Exemplar ist fir das 6rtliche Jugendamt bestimmt. Falls Sie
die Papierform wéhlen, bitte ich drei Ausfertigungen an den Spitzenverband zu Ubersen-
den, der dann fUr die v.g. Weiterleitung sorgt.

Ich bitte die Spitzenverbande, diesen Verfahrensweg unbedingt einzuhalten und ihre
Trager dariber zu informieren, damit die Erfassung der Meldebégen so schnell wie
moglich vorgenommen werden kann.

b) Tréager, die keinem Spitzenverband angeschlossen sind:

Die ortlich zustandigen Jugendamter werden gebeten den Inhalt dieses Rundschreibens an
die Einrichtungen der kommunalen, privaten sowie der betriebseigenen und sonstigen Tra-
ger (Schlissel 170, 180 und 190), die keinem Spitzenverband angehdren, weiterzuleiten.
Die ausgefllliten Meldebdgen sollen zweifach beim Jugendamt eingereicht werden. Die
Meldebdgen sind mir in einfacher Ausfertigung per E-Mail oder in Papierform zu tbersen-
den.

Ich bitte, die Einrichtungen ausdricklich auf die Erlauterungsbdgen hinzuweisen. Auf diese Weise
kénnen die Meldebbdgen mdglichst fehlerfrei und vollstédndig eingereicht werden.

Ich erinnere daran, dass auch alle heilpddagogischen Kindergéarten und andere Einrichtungen wie
Spielgruppen und gewerblich bzw. privat betriebene Einrichtungen, die eine Betriebserlaubnis ha-
ben, einen Meldebogen ausflllen missen.

Ich bitte die Trager, die einen Schulertreff (SiT) in ihrer Tageseinrichtung fihren, darauf hinzuwei-
sen, dass fir SiT ein separater Meldebogen ausgeflillt werden muB.

Ferner sind beim Ausflllen der Meldebdgen ausschlieBlich die aktuellen Vorlagen (Meldebogen,
Schlusselverzeichnis, Hinweise zum Ausflillen) Stand 2008 zu verwenden. http://www.Ilwl.org/kita

Die zweite Seite zur Erhebung des Personals entféllt. Ich gehe davon aus, dass Sie mir das Perso-
nal zeitnah und standig melden, wenn es einen Wechsel in der Tageseinrichtung gibt. Deshalb
kann auf diese Aufstellung im Meldebogen verzichtet werden.

Aus datenschutzrechtlichen Griinden sind Personaldaten nur in Papierform an das Landesjugend-
amt zu Ubersenden.

Besondere Hinweise zum Ausfiillen der Personalbdgen

Um die Personalbogen der jeweiligen Einrichtung zuordnen zu kénnen, bitte ich, die genaue
Anschrift der Tageseinrichtung anzugeben.

Ebenso muss klar unterschieden werden zwischen

- Art der Beschaftigung(z. B. Erzieherin: Schllssel 322)

- Beschaftigungsweise (z. B. Gruppenleiterin: Schliissel 408)

unter Angabe der entsprechenden Schllsselzahl (siehe Schllisselverzeichnis im Internet).

Ich bitte um Angabe der Vorgangerin auf der Planstelle (oft verwechselt mit Vertretungskraft).
Falls die Mitarbeiterin nicht ausgeschieden ist, sondern sich Positionen veréndert haben, bitte
ich um die entsprechende Angabe.

Vielen Dank fur lhre Mihe und Mitarbeit.

Mit freundlichen GriiBen
Im Auftrag

gez.

Christa Ddcker-Stuckstétte



