
Seite 1 

Hinweise zur Bearbeitung der Reiter Endabrechnung KiBiz  
für die Rolle Jugendamt 

Im Folgenden finden Sie Hinweise zur Bearbeitung der „neuen“ Endabrechnung. Die 

Bezeichnungen der zusammengeführten Endabrechnung I und II wurden weitestgehend 

beibehalten, um durch die gewohnten Bezeichnungen und der Reitersystematik eine hohe 

Anwenderfreundlichkeit zu erzielen. Auch die Grundfunktionen und Systematik (Suchen, 

Blättern, PDF, Ampelsystematik,…) unterliegen keiner Änderung. Für Hinweise dazu sei auf 

die allgemeinen Kapitel im Handbuch verwiesen. 

Meldungsprozess Rolle Jugendamt - Einrichtungsebene

Einstieg in die Endabrechnung:

Bitte beachten Sie, dass für das Kindergartenjahr 2008/ 2009 weiterhin die Endabrechnung I 

und II getrennt angezeigt werden. Sie können die Bearbeitung der integrierten 

Endabrechnung ab dem Kindergartenjahr 2009/ 2010 über den Menüpunkt Endabrechnung 

starten. 

Dort wird Ihnen wie gewohnt der Strukturbaum angezeigt. 
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Wird die Endabrechnung zum ersten Mal durch einen Klick auf das orange EA-Dokument für 

eine Einrichtung gestartet, erscheint eine Startseite mit dem Button Endabrechnung 

starten. Dieser kann nur betätigt werden, wenn ein Leistungsbescheid in KiBiz.web für die 

zu bearbeitende Einrichtung hinterlegt ist.  

Wenn der Button betätigt wird, erscheint die Reiterübersicht der Endabrechnung.  

Eine erneute Startseite erscheint nur, wenn nach Start der Endabrechnung Änderungen 

entweder im Leistungsbescheid oder in den Monatsdaten vorgenommen werden. In diesen 

beiden Fällen sollte zur Fortsetzung der Endabrechnung der dann sichtbare Button 

Endabrechnung fortsetzen gedrückt werden. Sie gelangen somit wieder in die 

Reiterübersicht. Die von Ihnen bereits gemachten Angaben, z.B. im Kommentarfeld, bleiben 

erhalten. 

Sobald Sie die Endabrechnung final freigegeben haben, können keine Änderungen mehr am 

Leistungsbescheid oder an den Monatsdaten vorgenommen werden. Wenn Sie dennoch 

Änderungen an der Endabrechnung vornehmen möchten, müssten Sie die Endabrechnung 

wieder mit Hilfe des Buttons Endabrechnung zurückgeben im Reiter Übersicht/ Freigabe 

freischalten. 

Reiter EA I:

Unter dem Reiter EA I bekommen Sie die gewohnten Unterreiter Leistungsbescheid 

Erlasslage, Durchschnittl. Ist-Belegung und Abweichung/ Korridorberechnung angezeigt. Der 

Reiter Leistungsbescheid Basis 15.03. kann zum Kindergartenjahr 2009/ 2010 wegfallen, da 

der Zuschussantrag und damit auch der erste Leistungsbescheid in KiBiz.web abgebildet 

wird. Der Leistungsbescheid Erlasslage bildet den aktuellen Leistungsbescheid und die 

Durchschnittl. Ist-Belegung die durchschnittlichen Monatsdaten ab. Änderungen können in 

diesen beiden Unterreitern nicht mehr direkt vorgenommen werden. Anpassungen müssen 
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direkt über den Leistungsbescheid und den Monatsdaten erfolgen. Bitte achten Sie darauf, 

dass die Monatsdaten für alle Monate korrekt erfasst und gespeichert sind. Der Unterreiter 

Abweichung/ Korridorberechnung ist ebenfalls analog zur Endabrechnung 2008/ 2009 

aufgebaut. Die einzige Änderung besteht darin, dass eine Anpassung des Fördersatzes im 

Drop-Down-Menü nicht mehr vorgenommen werden kann, da einerseits alle Fördersätze 

zum 15.03. in KiBiz.web verfügbar sind und andererseits in KiBiz.web auch keine 

unterjährigen Trägerwechsel nachvollzogen werden (Stellungnahme Fachabteilung aus Mai 

2010). Somit werden die Berechnungen im Rahmen der Endabrechnung I automatisch 

vorgenommen. Ihnen wird lediglich das Ergebnis der Endabrechnung I im Reiter 

Abweichung/ Korridorberechnung angezeigt.  

Reiter EA II:

Im Reiter EA II bekommen Sie zur Abrechnung der sonstigen Fördertatbestände zwischen 

dem Jugendamt und Landesjugendamt die jeweiligen Fördertatbestände angezeigt. Sie 

haben dort weiterhin die Möglichkeit Daten im Zuschussantrag Basis 15.03. abzuändern und 

die Änderungen abzuspeichern, so dass dies bei der Freigabe der Endabrechnung 

berücksichtigt werden kann. Darüber hinaus besteht an dieser Stelle die Möglichkeit zu den 

von Ihnen vorgenommenen Änderungen einen Kommentar abzuspeichern und für mögliche 

Änderungen des Leistungsbescheides direkt in diesen zu klicken. 

Hinweis: Im Vergleich zur Endabrechnung des Kindergartenjahres 2008/ 2009 werden alle 

Rückforderungsansprüche bzw. Überzahlungen ab der Endabrechnung des 

Kindergartenjahres 09/10 mit einem Minuszeichen versehen. 

Reiter Übersicht/ Freigabe:

Im Reiter Übersicht/ Freigabe bekommen Sie die wichtigsten Daten der gesamten 

Endabrechnung nochmals angezeigt (Nachzahlung/ Überzahlung bei der EA I und 

Rückforderungsansprüche EA II). Darüber hinaus wird Ihnen dort ein Häkchen bei dem 

Punkt „Einrichtung hat den Betrieb nicht aufgenommen“ angezeigt, wenn für keinen Monat 

Monatsdaten hinterlegt wurden. Wird dieses Häkchen angezeigt, findet diese Einrichtung 

keine Berücksichtigung im Rahmen der Endabrechnung I (keine Anwendung des Korridors). 

Die Kindpauschalen aus dem Zuschussantrag für Einrichtungen die den Betrieb nicht 

aufgenommen haben, werden automatisch in die Übersicht auf Jugendamtsebene 

(Rückforderungsansprüche Kindpauschalen EA II) differenziert nach Trägerzugehörigkeit 

und in Summe übernommen sowie in der Einrichtungsübersicht extra aufgeführt. Dieses 

Häkchen wird in dem oben geschilderten Fall nur voreingestellt angezeigt. Sie haben die 

Möglichkeit dieses Häkchen zu entfernen, so dass diese Einrichtung komplett im Rahmen 
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der Endabrechnung I berücksichtigt wird. Sobald allerdings Monatsdaten für eine Einrichtung 

vorliegen, kann dieses Häkchen nicht mehr gesetzt werden. Wenn nur einzelne 

Kindpauschalen nicht weiterbewilligt wurden, können Sie diese in dem Freifeld „nicht 

weiterbewilligte Kindpauschalen“ abtragen. Sie können entweder das Häkchen setzen, dass 

eine Einrichtung den Betrieb nicht aufgenommen hat oder eingeben, wenn einzelne 

Kindpauschalen nicht weitergegeben wurden. Beide Angaben gleichzeitig sind nicht möglich. 

Auch die einzelnen nicht weiterbewilligten Kindpauschalen werden automatisch in die 

Übersicht auf Jugendamtsebene (Rückforderungsansprüche Kindpauschalen EA II) 

differenziert nach Trägerzugehörigkeit und in Summe übernommen. Wenn Sie die Eingaben 

geprüft und ggf. Eintragungen zu den nicht weiterbewilligten Kindpauschalen getätigt haben, 

können Sie die Endabrechnung auf Einrichtungsebene freigeben. 
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Meldungsprozess Rolle Jugendamt – Summenübersicht Jugendamt 

Die Meldung der Endabrechnung auf Ebene des Jugendamtes kann durch einen Klick auf 

das orange EA-Symbol neben dem Namen des Jugendamtes bearbeitet werden. Als 

Jugendamt können Sie noch Eingaben bei den folgenden Punkten vornehmen: Anzahl der 

angebotenen Tagespflegeplätze und Kommentarfelder. Diese Eingaben sind allerdings erst 

möglich, wenn für alle Ihre Einrichtungen die Endabrechnung final freigegeben sind (grüne 

Ampeln). Eine Übersicht über den Bearbeitungsstatus können Sie im Reiter Übersicht/ 

Freigabe aufrufen. 

Reiter EA I:

Der Reiter EA I enthält wie im Kindergartenjahr 2008/ 2009 die summierten Werte der 

Einrichtungen, abgebildet im Unterreiter Abweichung/ Korridorberechnung. Einrichtungen, 

bei denen im Rahmen der Endabrechnung ein Häkchen bei „Einrichtung hat den Betrieb 

nicht aufgenommen“ gesetzt wurde, werden hier nicht berücksichtigt. Bei der 

Einrichtungsübersicht bekommen Sie die zentralen Werte Endabrechnung I angezeigt. Die 

Einrichtungen, die den Betrieb nicht aufgenommen haben, werden dort separat kenntlich 

gemacht. 

Reiter EA II:

Im Reiter EA II wurde allein die Übersicht im Vergleich zum Kindergartenjahr 2008/ 2009 ans 

Ende verlegt. In dieser Übersicht werden Ihnen neben den summierten und nach Trägerform 

getrennten Rückforderungsansprüchen aus der Endabrechnung der eingruppigen 

Einrichtungen, sozialen Brennpunkte, Mieten und gesetzlich geförderten Familienzentren 

auch die summierten, nach Trägerform getrennten und auf Einrichtungsebene erfassten 
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Kindpauschalen EA II angezeigt. Sie haben hier keine Möglichkeit diese Daten zu ändern. 

Änderungen können nur auf Einrichtungsebene erfolgen. Darüber hinaus kann ab dem 

Kindergartenjahr 2009/ 2010 auch die Endabrechnung der Tagespflegeplätze differenziert 

nach U3 und Ü3 vorgenommen werden. In dem Reiter Übersicht tragen Sie bitte die von 

Ihrem Jugendamt angebotenen Tagespflegeplätze ein und speichern Ihre Angaben. Dieses 

Speichern ist Voraussetzung für die Möglichkeit der Freigabe an das Landesjugendamt. 

Neben dem Reiter Übersicht enthält der Bereich der EA II auch eine einrichtungsbezogene 

Auflistung der Endabrechnungsergebnisse getrennt nach eingruppigen Einrichtungen, 

sozialen Brennpunkte, Mieten und gesetzlich geförderten Familienzentren. Diese Ergebnisse 

können dem jeweiligen Reiter entnommen werden. 

Reiter Übersicht/ Freigabe:

In dem Reiter Übersicht/ Freigabe bekommen Sie die aggregierte Endabrechnung aller 

Einrichtungen auf Ebene des Jugendamtes angezeigt. Dabei wird zwischen dem Ergebnis 

der Endabrechnung I und Endabrechnung II unterschieden. Das Ergebnis der 

Endabrechnung II wird Ihnen erst angezeigt, wenn in der Endabrechnung II in der Übersicht 

die Tagespflegeplätze eingegeben und gespeichert wurden. Sollten Sie danach noch 

Änderungen bei einzelnen Einrichtungen vornehmen oder wurde Ihnen die Endabrechnung 

vom Landesjugendamt wieder zurückgegeben, ist eine erneute Datenspeicherung der 

Übersicht im Reiter Endabrechnung II erforderlich. Erst danach werden die (aktualisierten) 

Daten der Endabrechnung II  im Reiter Übersicht/ Freigabe angezeigt. Eine saldierte 

Gesamtsumme, die im Februar des folgenden Jahres verrechnet wird, wird Ihnen ebenfalls 

ausgewiesen. Sie haben in diesem Reiter die Möglichkeit über Betätigen des Buttons 

Endabrechnung freigeben die finale Meldung an das Landesjugendamt freizugeben. Nach 

Freigabe wird Ihnen das finale Meldungsdokument am unteren Rand dieses Reiters 

eingeblendet, welches Sie abspeichern und für den Versand an Ihr Landesjugendamt 

ausdrucken können. Die Ampel neben Ihrem Jugendamt springt auf grün. Möchten oder 

müssen Sie Änderungen an der Endabrechnung vornehmen, hat das für Sie zuständige 

Landesjugendamt die Möglichkeit Sie wieder für die Bearbeitung freizuschalten. Die 

Jugendamtsampel würde wieder auf gelb springen. Setzen Sie sich diesbezüglich bitte mit 

Ihrem Landesjugendamt in Verbindung. 
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Die Feststellung der Endabrechnung ist analog zur Meldung in einem Prozessschritt 

aufgebaut. Die Vorgehensweise entspricht dem Ablauf aus dem Kindergartenjahr 

2008/ 2009. 


