Hinweise zur Bearbeitung der Reiter Endabrechnung KiBiz
far die Rolle Jugendamt

Im Folgenden finden Sie Hinweise zur Bearbeitung der ,neuen“ Endabrechnung. Die
Bezeichnungen der zusammengefiihrten Endabrechnung | und Il wurden weitestgehend
beibehalten, um durch die gewohnten Bezeichnungen und der Reitersystematik eine hohe
Anwenderfreundlichkeit zu erzielen. Auch die Grundfunktionen und Systematik (Suchen,
Blattern, PDF, Ampelsystematik,...) unterliegen keiner Anderung. Fir Hinweise dazu sei auf
die allgemeinen Kapitel im Handbuch verwiesen.

Meldungsprozess Rolle Jugendamt - Einrichtungsebene

Einstieqg in die Endabrechnung:

Bitte beachten Sie, dass fiir das Kindergartenjahr 2008/ 2009 weiterhin die Endabrechnung |
und Il getrennt angezeigt werden. Sie koénnen die Bearbeitung der integrierten
Endabrechnung ab dem Kindergartenjahr 2009/ 2010 tber den Mentpunkt Endabrechnung
starten.

Forderung nach KiBiz

Kindergartemjahr 08/09

Kindergartenjahr 09/10
Zuschussantrag
Leistungsbescheid
Monatsdaten

Monatsdatenimport

Endabrechnung

Kindergartenjahr 10/11

Dort wird lhnen wie gewohnt der Strukturbaum angezeigt.

[421] Stadtverw. Goch H Ev H By
Meldung  Feststellung
AZLJA Name Strake Endab-  Endab-
rechnung rechnung
Kath. Kindergarten ) )
.42.21-421-20-0732.0 St Vincentius Knobbenhaf 30 \fiantsér'ft'if:engeme'”de St 0 Ea 2] Ea
Asperden
Kindergarten der - : . E E
42 21-421-20-0799.0 Martin Franz Stiftung Gartnerweg 17 Martin-Franz-Stiftung ﬂ A H A
Haus der Kinder Kath. Kirchengemeinde St. Arnold- E E
42 21-421-20-0818.0 Liebfrauen Kalkarer Str. 34 Janssen Gach H L) H L)
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Wird die Endabrechnung zum ersten Mal durch einen Klick auf das orange EA-Dokument flr
eine Einrichtung gestartet, erscheint eine Startseite mit dem Button Endabrechnung
starten. Dieser kann nur betatigt werden, wenn ein Leistungsbescheid in KiBiz.web flr die
zu bearbeitende Einrichtung hinterlegt ist.

! Endabrechnung KGJ 2009/2010

Endabrechnung starten Abbrechen
Um die Endabrechnung zu starten, muss ein gultiger Leistungsbescheid vorliegen (grine Ampel).

Status Leistungsbescheid: [} [Leistungsbescheid vom 07.05.2009 anzeigen / bearbeiten]

Wenn der Button betatigt wird, erscheint die Reitertibersicht der Endabrechnung.

Endabrechnung I Endabrechnung II Ubersicht/Freigabe

Durchschnittliche Ist-Belegung Abweichung/Korridorberechnung

Eine erneute Startseite erscheint nur, wenn nach Start der Endabrechnung Anderungen
entweder im Leistungsbescheid oder in den Monatsdaten vorgenommen werden. In diesen
beiden Féllen sollte zur Fortsetzung der Endabrechnung der dann sichtbare Button
Endabrechnung fortsetzen gedrickt werden. Sie gelangen somit wieder in die
Reitertibersicht. Die von lhnen bereits gemachten Angaben, z.B. im Kommentarfeld, bleiben

erhalten.

Sobald Sie die Endabrechnung final freigegeben haben, kénnen keine Anderungen mehr am
Leistungsbescheid oder an den Monatsdaten vorgenommen werden. Wenn Sie dennoch
Anderungen an der Endabrechnung vornehmen méchten, miissten Sie die Endabrechnung
wieder mit Hilfe des Buttons Endabrechnung zuriickgeben im Reiter Ubersicht/ Freigabe
freischalten.

Reiter EA I:

Unter dem Reiter EA | bekommen Sie die gewohnten Unterreiter Leistungsbescheid
Erlasslage, Durchschnittl. Ist-Belegung und Abweichung/ Korridorberechnung angezeigt. Der
Reiter Leistungsbescheid Basis 15.03. kann zum Kindergartenjahr 2009/ 2010 wegfallen, da
der Zuschussantrag und damit auch der erste Leistungsbescheid in KiBiz.web abgebildet
wird. Der Leistungsbescheid Erlasslage bildet den aktuellen Leistungsbescheid und die
Durchschnittl. Ist-Belegung die durchschnittlichen Monatsdaten ab. Anderungen kénnen in

diesen beiden Unterreitern nicht mehr direkt vorgenommen werden. Anpassungen muissen
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direkt Uber den Leistungsbescheid und den Monatsdaten erfolgen. Bitte achten Sie darauf,
dass die Monatsdaten fur alle Monate korrekt erfasst und gespeichert sind. Der Unterreiter
Abweichung/ Korridorberechnung ist ebenfalls analog zur Endabrechnung 2008/ 2009
aufgebaut. Die einzige Anderung besteht darin, dass eine Anpassung des Férdersatzes im
Drop-Down-Ment nicht mehr vorgenommen werden kann, da einerseits alle Forderséatze
zum 15.03. in KiBiz.web verflugbar sind und andererseits in KiBiz.web auch keine
unterjahrigen Tragerwechsel nachvollzogen werden (Stellungnahme Fachabteilung aus Mai
2010). Somit werden die Berechnungen im Rahmen der Endabrechnung | automatisch
vorgenommen. lhnen wird lediglich das Ergebnis der Endabrechnung | im Reiter
Abweichung/ Korridorberechnung angezeigt.

Reiter EA II:

Im Reiter EA Il bekommen Sie zur Abrechnung der sonstigen Foérdertatbestédnde zwischen
dem Jugendamt und Landesjugendamt die jeweiligen Fordertatbestdnde angezeigt. Sie
haben dort weiterhin die Mdglichkeit Daten im Zuschussantrag Basis 15.03. abzuandern und
die Anderungen abzuspeichern, so dass dies bei der Freigabe der Endabrechnung
berlcksichtigt werden kann. Darlber hinaus besteht an dieser Stelle die Mdglichkeit zu den
von Ihnen vorgenommenen Anderungen einen Kommentar abzuspeichern und fiir mégliche

Anderungen des Leistungsbescheides direkt in diesen zu klicken.
Hinweis: Im Vergleich zur Endabrechnung des Kindergartenjahres 2008/ 2009 werden alle
Riickforderungsanspriiche ~ bzw.  Uberzahlungen ab  der  Endabrechnung des

Kindergartenjahres 09/10 mit einem Minuszeichen versehen.

Reiter Ubersicht/ Freigabe:

Im Reiter Ubersicht/ Freigabe bekommen Sie die wichtigsten Daten der gesamten
Endabrechnung nochmals angezeigt (Nachzahlung/ Uberzahlung bei der EA | und
Rackforderungsanspriche EA Il). Dartber hinaus wird Ihnen dort ein Hakchen bei dem
Punkt ,Einrichtung hat den Betrieb nicht aufgenommen® angezeigt, wenn fir keinen Monat
Monatsdaten hinterlegt wurden. Wird dieses Hakchen angezeigt, findet diese Einrichtung
keine Berlcksichtigung im Rahmen der Endabrechnung | (keine Anwendung des Korridors).
Die Kindpauschalen aus dem Zuschussantrag fir Einrichtungen die den Betrieb nicht
aufgenommen haben, werden automatisch in die Ubersicht auf Jugendamtsebene
(Rackforderungsanspriche Kindpauschalen EA 1l) differenziert nach Tragerzugehdrigkeit
und in Summe Ubernommen sowie in der Einrichtungslbersicht extra aufgeflhrt. Dieses
Hakchen wird in dem oben geschilderten Fall nur voreingestellt angezeigt. Sie haben die
Mdoglichkeit dieses Hakchen zu entfernen, so dass diese Einrichtung komplett im Rahmen
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der Endabrechnung | bertcksichtigt wird. Sobald allerdings Monatsdaten fiir eine Einrichtung
vorliegen, kann dieses Hé&kchen nicht mehr gesetzt werden. Wenn nur einzelne
Kindpauschalen nicht weiterbewilligt wurden, kénnen Sie diese in dem Freifeld ,nicht
weiterbewilligte Kindpauschalen® abtragen. Sie kénnen entweder das Hakchen setzen, dass
eine Einrichtung den Betrieb nicht aufgenommen hat oder eingeben, wenn einzelne
Kindpauschalen nicht weitergegeben wurden. Beide Angaben gleichzeitig sind nicht méglich.
Auch die einzelnen nicht weiterbewilligten Kindpauschalen werden automatisch in die
Ubersicht auf Jugendamtsebene (Riickforderungsanspriiche Kindpauschalen EA Il
differenziert nach Tragerzugehdrigkeit und in Summe Ubernommen. Wenn Sie die Eingaben
geprUft und ggf. Eintragungen zu den nicht weiterbewilligten Kindpauschalen getétigt haben,
kénnen Sie die Endabrechnung auf Einrichtungsebene freigeben.

Endabrechnung I Endabrechnung II _

Daten der Endabrechnung |

Summe Kindpauschalen gemalk Leistungsbescheid Erlasslage

(Fardersumme} 0.00€
Karridor (-10% / +10%) 0.00/€ 0.00/g
Summe Kindpauschalen aus der durchschn. 1st-Belegung 000 €
Differenz @' 0.00/€
Karridor-Wert @ 0.00/€
zu bericksichtigende Abweichung '@' - €
fﬂ;::;ifn?:s Landesanteil
Férdersatz @ 88 %
Machzahlung 000 € 000 €

Daten der Endabrechnung Nl

Zuschuss eingruppige Einrichtungen 0.00 0.00

0.00 0.00

Zuschuss sozialer Brennpunkt

0.00 0.00

bezuschussungsfahiger Mietanteil

0.00 0.00

Landeszuschuss gesetzlich gefirdertes Familienzentrum

Gesamt 000 € 000 €
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Einrichtung hat den Betrieb nicht aufgenommen: v

Riickforderungsanspriiche Kindpauschalen: €

—| Kommentarfeld Jugendamt I

—i Mogliche Aktionen

Daten speichern Abbrechen Endabrechnung freigeben

Endabrechnung korrigieren

Meldungsprozess Rolle Jugendamt — Summeniibersicht Jugendamt

Die Meldung der Endabrechnung auf Ebene des Jugendamtes kann durch einen Klick auf
das orange EA-Symbol neben dem Namen des Jugendamtes bearbeitet werden. Als
Jugendamt kénnen Sie noch Eingaben bei den folgenden Punkten vornehmen: Anzahl der
angebotenen Tagespflegeplatze und Kommentarfelder. Diese Eingaben sind allerdings erst
mdglich, wenn fir alle lhre Einrichtungen die Endabrechnung final freigegeben sind (griine
Ampeln). Eine Ubersicht iiber den Bearbeitungsstatus kdnnen Sie im Reiter Ubersicht/
Freigabe aufrufen.

Reiter EA I:

Der Reiter EA | enthalt wie im Kindergartenjahr 2008/ 2009 die summierten Werte der
Einrichtungen, abgebildet im Unterreiter Abweichung/ Korridorberechnung. Einrichtungen,
bei denen im Rahmen der Endabrechnung ein H&kchen bei ,Einrichtung hat den Betrieb
nicht aufgenommen® gesetzt wurde, werden hier nicht berlcksichtigt. Bei der
Einrichtungsibersicht bekommen Sie die zentralen Werte Endabrechnung | angezeigt. Die
Einrichtungen, die den Betrieb nicht aufgenommen haben, werden dort separat kenntlich
gemacht.

Reiter EA II:

Im Reiter EA Il wurde allein die Ubersicht im Vergleich zum Kindergartenjahr 2008/ 2009 ans
Ende verlegt. In dieser Ubersicht werden Ihnen neben den summierten und nach Tragerform
getrennten Rickforderungsansprichen aus der Endabrechnung der eingruppigen
Einrichtungen, sozialen Brennpunkte, Mieten und gesetzlich geférderten Familienzentren

auch die summierten, nach Tragerform getrennten und auf Einrichtungsebene erfassten
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Kindpauschalen EA Il angezeigt. Sie haben hier keine Mdglichkeit diese Daten zu andern.
Anderungen kénnen nur auf Einrichtungsebene erfolgen. Dariiber hinaus kann ab dem
Kindergartenjahr 2009/ 2010 auch die Endabrechnung der Tagespflegeplatze differenziert
nach U3 und U3 vorgenommen werden. In dem Reiter Ubersicht tragen Sie bitte die von
Ihrem Jugendamt angebotenen Tagespflegeplatze ein und speichern lhre Angaben. Dieses
Speichern ist Voraussetzung fir die Méglichkeit der Freigabe an das Landesjugendamt.

Neben dem Reiter Ubersicht enthalt der Bereich der EA Il auch eine einrichtungsbezogene
Auflistung der Endabrechnungsergebnisse getrennt nach eingruppigen Einrichtungen,
sozialen Brennpunkte, Mieten und gesetzlich geférderten Familienzentren. Diese Ergebnisse

kénnen dem jeweiligen Reiter entnommen werden.

Reiter Ubersicht/ Freigabe:

In dem Reiter Ubersicht/ Freigabe bekommen Sie die aggregierte Endabrechnung aller
Einrichtungen auf Ebene des Jugendamtes angezeigt. Dabei wird zwischen dem Ergebnis
der Endabrechnung | und Endabrechnung Il unterschieden. Das Ergebnis der
Endabrechnung Il wird lhnen erst angezeigt, wenn in der Endabrechnung Il in der Ubersicht
die Tagespflegeplatze eingegeben und gespeichert wurden. Sollten Sie danach noch
Anderungen bei einzelnen Einrichtungen vornehmen oder wurde lhnen die Endabrechnung
vom Landesjugendamt wieder zurlickgegeben, ist eine erneute Datenspeicherung der
Ubersicht im Reiter Endabrechnung Il erforderlich. Erst danach werden die (aktualisierten)
Daten der Endabrechnung 1l im Reiter Ubersicht/ Freigabe angezeigt. Eine saldierte
Gesamtsumme, die im Februar des folgenden Jahres verrechnet wird, wird Ihnen ebenfalls
ausgewiesen. Sie haben in diesem Reiter die Méglichkeit Uber Betdtigen des Buttons
Endabrechnung freigeben die finale Meldung an das Landesjugendamt freizugeben. Nach
Freigabe wird lhnen das finale Meldungsdokument am unteren Rand dieses Reiters
eingeblendet, welches Sie abspeichern und fur den Versand an lhr Landesjugendamt
ausdrucken kénnen. Die Ampel neben lhrem Jugendamt springt auf grin. Mdchten oder
missen Sie Anderungen an der Endabrechnung vornehmen, hat das fiir Sie zustindige
Landesjugendamt die Médglichkeit Sie wieder fur die Bearbeitung freizuschalten. Die
Jugendamtsampel wiirde wieder auf gelb springen. Setzen Sie sich diesbezlglich bitte mit

Ihrem Landesjugendamt in Verbindung.
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| Endabrechnung 1 Endabrechnung I

Endabrechnung Einrichtungsbudget (EA 1)

Landesanteil an Uberzahiung

0,00
davan fiir

Trager gem. § 21 Abs. 1 Nr, 1 KiBiz (kirchliche Trager): 0,00€
Trager gem. § 21 Abs. 1 Nr, 2 KiBiz (andere freie Trager): 0,00 €
Trager gem. § 21 Abs. 1 Wr, 3 KIBiz (Elterninitiativen): 0,00
Trager gem. § 21 Abs. 1 Wr. 4 KIBiz (kemmunale Trager): 0,00

Endabrechnung B
Die Daten der Endabrechnung wurden noch nicht [sidusll) gespeichaert.

Bitte begeben Sie sich zum Reiter Endabrechnung |l und geben in der Ubensicht die Tagescflegeplitze &in und speichern die Eingabe bow. sktualisiersn
Sie die bereits getitigien Eingaben durch den Bution [Daten spelchern]

| Status-information |

17 Einrichtungen
0 Einfichtungen
1 Einrichtungen

—| Kommentarfeid Jugendamt |

— | Mogliche Aktionen |
Daten speichern  Abbrechen l Endabrechnung freigeben ]

Endabrechnung zuriickgeben

Die Feststellung der Endabrechnung ist analog zur Meldung in einem Prozessschritt

aufgebaut. Die Vorgehensweise entspricht dem Ablauf aus dem Kindergartenjahr
2008/ 2009.
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