LWL-Klinik Lengerich

Im Gesundheitsunternehmen LWL-PsychiatrieVerbund ist die LWL-Klinik Lengerich ein modernes psychiatrisches und
neurologisches Fachkrankenhaus mit 408 Planbetten, das eine wohnortnahe ambulante, teilstationdre und stationare
Behandlung im Versorgungsgebiet Kreis Steinfurt anbietet.

Im Rahmen einer flaichendeckenden psychiatrischen stationaren Versorgung betreibt die Klinik am Standort Rheine
eine psychiatrische Abteilung mit 60 Betten.

Der Klinik angegliedert ist das LWL-Pflegezentrum Lengerich mit 52 Platzen und der LWL-Wohnverbund Lengerich,
eine Wohneinrichtung fir Menschen mit Behinderungen, mit 90 Platzen und angeschlossenem ambulant betreuten
Wohnen.

Die LWL-Klinik Lengerich sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt fir die Abteilung fiir Suchtbehandlungen eine

Mitarbeiterin / Mitarbeiter
fiir den arztlichen Schreibdienst

Hierbei handelt es sich um eine unbefristete Teilzeitbeschaftigung mit einer durchschnittlichen regelmaBigen wodchentlichen
Arbeitszeit von 10,50 Stunden. Eine voriibergehende Aufstockung des Beschaftigungsumfangs auf 18,50 Stunden wochentlich ist zur
Krankheitsvertretung befristet.

Thre Aufgaben

e Schreiben von Arztbriefen

e Anlegen und Verwalten von Patientenakten

e Biroorganisation

e Erledigung der Korrespondenz sowie des Postein- und Ausganges
e Bearbeitung von Statistiken

Ihr Profil

= Erfahrungen mit den gédngigen MS-Office-Produkten

= sehr gute schreibtechnische Fahigkeiten

= Kenntnisse in der medizinischen Terminologie

= Diskretion, Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und sorgféltige Arbeitsweise

Unser Angebot

¢ eine Eingruppierung nach Entgeltgruppe 05 TV6D-K
o flexible familienfreundliche Arbeitszeiten

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht. In Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind, werden sie nach
MaBgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt berlicksichtigt. Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Frauen
und Manner sind ebenfalls ausdriicklich erwiinscht.

Bei Ruickfragen steht Ihnen vorab gerne Herr Dr. Bernward Siegmund unter Tel. 05481 / 12 497 zur Verfligung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte richten Sie diese mit den tblichen Unterlagen (gerne
ohne Bewerbungsmappe) bis zum 25.06.2018 an die unten stehende Adresse:

LWL-Klinik Lengerich
Personalabteilung

Postfach 1620

49516 Lengerich
www.lwl-klinik-lengerich.de

LWL

Flr die Menschen.
Fir Westfalen-Lippe.



