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Kommunikation 
 

Novell GroupWise für Windows 

 
Kurs-Nr.: 
Kurs-Nr.: 
Kurs-Nr.: 
Kurs-Nr.: 
 

221 001 08 01 
221 001 08 02 
221 001 08 03 
221 001 08 04 

Datum: 
Datum: 
Datum: 
Datum: 

11.03.2008 
26.05.2008 
08.09.2008 
24.11.2008 
(jeweils vormittags) 

Anmeldeschluss: 
Anmeldeschluss: 
Anmeldeschluss: 
Anmeldeschluss:   

15.01.2008 
31.03.2008 
14.07.2008 
29.09.2008 

      
 

 Zielgruppe  Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die nach dem Kurs die Bürokommu-
nikations-Software anwenden 
 

 Voraussetzungen  Teilnahme am PC-Einführungskurs bzw. Vorhandensein vergleichba-
rer Grundkenntnisse in Windows 
 

 Tagungsort  Münster 
 

 Teilnehmerzahl  
 

9 

 Seminarziel 

 

 Sie sind nach der Schulung in der Lage, die Bürokommunikations-
Software GroupWise zur Unterstützung ihrer täglichen Arbeit einzu-
setzen. 

 
 

 Seminarinhalte  � Kalenderfunktionen 
� Mail-Funktionen (Nachrichtenversand) 
� Eingangsbox, Ausgangsbox, Papierkorb 
� Terminplanung 
� Jobs (Delegieren von Tätigkeiten) 
� Notizen (Erinnerungen) 
� Kontaktmanagement 
� Personalisieren von Nachrichten / Kategorien 
� Regeln (Automatisierung von GroupWise-Funktionen)* 
 
* nur auf Anforderung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Lehrmethoden  

 
� Vortrag 
� Praktische Übungen 
 

 Referent/in  
 

N.N., LWL.IT Service Abteilung 

 Seminarpreis  
 

65,- Euro (zzgl. 14,30 Euro für die Seminarunterlage) 

 Ansprechpartner/in  
 

Stefanie Lepold, Tel.: 0251 591-5432 


