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MS PowerPoint 2000 – Grundseminar - 

 
Kurs-Nr.: 
 
Kurs-Nr.: 
 

261 002 08 01 
 
261 002 08 02 
 

Datum: 
 
Datum: 
 

01.09. – 02.09.2008 * 
(1,5 Tage) 
 
17.11. – 18.11.2008 * 
(1,5 Tage) 

Anmeldeschluss: 
 
Anmeldeschluss: 

14.08.2008 
 
29.09.2008 

      
 

 Zielgruppe  Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die nach dem Seminar unmittelbar 
Microsoft PowerPoint nutzen 
 

 Voraussetzungen  Teilnahme am PC-Einführungskurs bzw. Vorhandensein vergleichba-
rer Grundkenntnisse in Windows 
 

 Tagungsort  Münster 
 

 Teilnehmerzahl  
 

9 

 Seminarziel 

 

 Nach dem Seminar kennen Sie die Grundfunktionen von Microsoft 
PowerPoint und sind in der Lage, selbstständig Präsentationsgrafiken 
zu erstellen. 

 
 Seminarinhalte  � Die grundlegende Programmbedienung 

� Textgestaltung 
� Arbeiten mit Präsentations- und Folienlayout 
� Die Zeichenfunktionen 
� Die allgemeine Bearbeitung von Objekten 
� Arbeiten mit Symbolen (ClipArts) und Bildern 
� Die verschiedenen Ausdrucke 
� Ansichten und Vorlagen 
� Arbeiten mit Diagrammen 
� Bildschirmshow mit Animation 
� Nützliche Menüpunkte und Funktionen 
 
 
* Hinweis: 
Aufgrund personeller Engpässe in der LWL.IT Service Abteilung kön-
nen Schulungen erst in der zweiten Jahreshälfte angeboten werden. 
Bei dringendem, unaufschiebbaren Bedarf kann die Personalentwick-
lung ggf. Schulungen durch einen externen Anbieter organisieren. 
Bitte begründen Sie Ihren Fortbildungsantrag in diesem Fall entspre-
chend. 
 

 
 Lehrmethoden  

 
� Vortrag 
� Übungen 

 
 Referent/in  

 
Herr Matthias Warnecke, LWL.IT Service Abteilung 
 

 Seminarpreis  
 

160,- Euro (zzgl. 14,30 Euro für die Seminarunterlage) 

 Ansprechpartner/in  
 

Stefanie Lepold, Tel.: 0251 591-5432 


