Fachverfahren

Kurs-Nr.: 291 001 07 01

» Zielgruppe |

» Voraussetzungen |

» Tagungsort |

» Teilnehmerzahl ‘

» Seminarziel |

» Seminarinhalte |

» Lehrmethoden |

» Referent/in |

» Seminarpreis |

» Ansprechpartner/in |

Einflihrung in das Programm Anlei

Datum: 5 Tage (Termine Anmeldeschluss: Antrage kon-
werden bei Bedarf fest- nen jederzeit
gelegt) gestellt wer-

den

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Abteilungen LWL-Integrationsamt
und LWL-Hauptfiirsorgestelle, LWL-Behindertenhilfe Westfalen und
LWL-Landesjugendamt Westfalen

Sicherheit im Umgang mit Tastatur, Maus, Kenntnisse Uber das Datei-
system und die Benutzeroberflache von Windows

Munster

Sie erlernen die Arbeit mit dem Programm Anlei

Grundlagen (Vorgangsbaum, Geschaftsvorfall, Schritte, Schrittmo-
tor, Rollen, Vertretung etc.)

Dialogsystem (Stammdaten, Leistungsvoraussetzungen, Ausga-
ben, Einnahmen, etc.)

ZAD-Pflege

Werkzeuge (Abrechnung Einrichtungen, Abrechnung Zahlungs-
empfanger, etc.)

Buchungsprozesse (Stornierung, Sollzugang, Sollabgang, Umbu-
chung, Verrechnung, Journal, etc.)

Konten (Planungskonto, Personenkonto, Hilfeempfangerkonto,
Kostenaufstellung, etc.)

Berechnungsblatter

Schriftstiickerstellung

Vortrage
Ubungen

N.N.

300,- Euro

Stefanie Lepold, Tel.: 0251 591-5432
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