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Datenbanken 
 

MS Access 2000 – Grundseminar - 

Kurs-Nr.: 
Kurs-Nr.: 

251 001 08 01 
251 001 08 02 

Datum: 
Datum: 

01.09. – 03.09.2008 * 
26.11. – 28.11.2008 * 

Anmeldeschluss: 
Anmeldeschluss: 

14.07.2008 
08.10.2008 

      
 Zielgruppe  Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die nach dem Seminar unmittelbar 

Microsoft Access nutzen 
 

 Voraussetzungen  Teilnahme am PC-Einführungskurs bzw. Vorhandensein vergleichba-
rer Grundkenntnisse in Windows. 
 

 Tagungsort  Münster 
 

 Teilnehmerzahl  
 

9 

 Seminarziel 

 

 Nach dem Seminar kennen Sie die Grundfunktionen von Microsoft 
Access und sind in der Lage, selbstständig mit Datenbanken zu arbei-
ten 

 Seminarinhalte  � Grundlagen relationaler Datenbanken 
� Verknüpfung mehrer Tabellen 
� Die Oberfläche von MS Access 
� Menübefehle – Symbolleiste für das Datenbankhandling – 

Symbole für Datenbankobjekte 
� Arbeiten mit Tabellen 
� Anlegen und Öffnen einer Tabelle – Ändern und Bearbeiten 

der Struktur – Die Datenblattansicht 
� Bearbeitung von Datensätzen 
� Hinzufügen neuer Datensätze – Ändern – Anzeigen – Markie-

ren – Löschen – Bearbeiten von ausgewählten Feldern und 
Bereichen – Temporäre Filter 

� Aufbau von Abfragen 
� Formulierung von Bedingungen – Verknüpfte Bedingungen – 

Berechnungen und Auswertungen in Abfragen – Aktionsfragen 
– Das Dynaset 

� Die Formularansicht 
� Die Symbolleiste in der Formularansicht – Bereiche im Formu-

lar – Verschiedene Feldarten – Bearbeiten von Feldern 
� Sortieren und Indizieren 
� Ausgabe und Berichte, Erstellen von Berichten 
* Hinweis: 
Aufgrund personeller Engpässe in der LWL.IT Service Abteilung kön-
nen Schulungen erst in der zweiten Jahreshälfte angeboten werden. 
Bei dringendem, unaufschiebbaren Bedarf kann die Personalentwick-
lung ggf. Schulungen durch einen externen Anbieter organisieren. 
Bitte begründen Sie Ihren Fortbildungsantrag in diesem Fall entspre-
chend. 

 
 Lehrmethoden  

 
� Vortrag, praktische Übungen 
 

 Referent/in  
 

Herr Wolfgang Strübbe, LWL.IT Service Abteilung 
 

 Seminarpreis  
 

285,- Euro (zzgl. 14,30 Euro für die Seminarunterlage) 

 Ansprechpartner/in  
 

Stefanie Lepold, Tel.: 0251 591-5432 


